
Series / Series
061-36007

 





1

คู่มือแอปพลิเคชนั Perfect Binder

เก่ียวกับคู่มือน้ี

คํานํา

“Perfect Binding Software” เป็นซอฟต์แวร์ประยุกต์แบบจําเพาะสําหรับการใช้งาน Perfect Binder ที่เชื่อมต่อกับ RISO printer ท่านจะสามารถ
สร้างข้อมูลต้นฉบับสําหรับการเข้าเล่มเสร็จสมบูรณ์ได้ด้วยผลิตภัณฑน้ี์ โปรดอ่านคู่มือฉบับน้ีก่อนเร่ิมใช้งาน หรือเม่ือมีข้อสงสัยระหว่างการใช้งาน 
และช่วยให้การใช้งานผลิตภัณฑ์และคูมื่อฉบับน้ียาวนานย่ิงข้ึน

Perfect Binder น้ีมาพร้อมกบัคู่มือดังต่อไปน้ี

● คู่มือผู้ใช้
คู่มือผูใ้ช้จะอธิบายถึงข้อมูลจําเพาะ การทํางาน และการต้ังค่าต่างๆ ของแต่ละฟงัก์ช่ัน
โปรดอ่านคู่มือฉบับผู้ใช้เม่ือท่านต้องการทราบรายละเอียดเก่ียวกับ Perfect Binder

● คู่มือแอปพลิเคชัน (คู่มือฉบับน้ี)
คู่มือฉบับน้ีอธิบายวิธีการใส่เอกสารต้นฉบับของหน้าปกและหน้าเน้ือหา และการสร้างการเขา้เล่มเอกสาร

เกี่ยวกับคู่มือน้ี
(1) ห้ามตีพิมพค์ู่มือน้ีทั้งเล่มหรือบางส่วนโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหาภายในคู่มือน้ีอาจเปล่ียนแปลงโดยไม่ต้องแจ้งให้ทราบล่วงหน้าเน่ืองจากการปรับปรุงผลิตภัณฑ์
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไม่รับผิดชอบต่อผลกระทบท่ีเกิดจากการใช้คู่มือหรือผลิตภัณฑ์น้ี

เคร่ืองหมายการค้า
Microsoft, Windows, Microsoft Excel, Microsoft Word และ Microsoft PowerPoint เป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนหรือเคร่ืองหมายการค้าของ 
Microsoft Corporation ในสหรัฐอเมริกาและ/หรือประเทศอ่ืนๆ
Intel เป็นเคร่ืองหมายการค้าของ Intel Corporation หรือบริษัทในเครือ
ไดรเวอร์ Antenna House PDF เป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนของ Antenna House Inc.

, และ ComColor เปน็เคร่ืองหมายการค้าหรือเคร่ืองหมายการค้าจดทะเบียนของ RISO KAGAKU CORPORATION ในสหรัฐอเมริกา
และประเทศอ่ืนๆ
ช่ือบริษัทอ่ืนๆ และ/หรือเคร่ืองหมายการค้าเป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนหรือเคร่ืองหมายการค้าของแต่ละบริษัท ตามลําดับ
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คู่มือแอปพลิเคชนั Perfect Binder

■ สัญลักษณ์ที่ใช้ในคู่มือน้ี

หมายถึง รายการสําคัญทีค่วรสังเกตหรือข้อห้าม

หมายถึง ข้อมูลท่ีเป็นประโยชน์หรือข้อมูลเพ่ิมเติม

■ ช่ือปุ่มต่างๆ

ชื่อของรายการต่อไปน้ีจะแสดงอยู่ในวงเล็บส่ีเหลี่ยม [ ]:

• ปุ่มบนแผงควบคุม

• ปุ่มและรายการท่ีแสดงบนหน้าจอแผงสัมผัส

• ปุ่มและรายการท่ีแสดงบนหน้าต่างคอมพิวเตอร์

ตัวอย่าง: กดปุ่ม [หยุด]

■ ภาพตัวอย่างทีใ่ช้ในคู่มือฉบับน้ี

รูปประกอบและภาพประกอบในคู่มือน้ีจะแตกต่างกนัไปตามรุ่นของเคร่ืองพิมพ์และสภาวะการใช้งาน รวมถึงอุปกรณ์เสริมท่ีเช่ือมต่อ

สัญลักษณ์, เคร่ืองหมาย และรูปประกอบที่ใช้ในคู่มือนี้
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เก่ียวกับ “Perfect Binding Software”

“Perfect Binding Software” จะแปลงและแก้ไขเอกสารทีส่ร้างข้ึนใน PC เป็นเอกสารเข้าเล่มสําหรับ Perfect Binder ผลิตภัณฑ์น้ีมีคุณลักษณะ
ที่ใช้งานได้สะดวกดังต่อไปนี้

โหลดข้อมูลท่ีทําข้ึนใน Microsoft Word, Excel, PowerPoint หรือซอฟต์แวร์อื่นๆ ในรูปแบบ PDF ตามต้นฉบับ แล้วแปลงข้อมูลดังกล่าวเป็นเอกสาร
เข้าเล่ม

สามารถให้ภาพการเข้าเล่มแสดงข้ึนเพ่ือแก้ไขเอกสารเข้าเล่มได้
• ย้าย/ลบหน้า
• ประทับหมายเลขประจําเครื่องลงบนหน้าปก
• เพิ่มตัวอักษรลงบนสันหนังสือ
• ประทับเลขหน้า
• แทรกใบแทรก
• เปล่ียนหน้ากระดาษ
• ประทับลายนํ้า
• ประทับวันที่

พิมพ์เอกสารเข้าเล่มท่ีแก้ไขแล้ว

ความพิเศษของ “Perfect Binding Software”

การแปลงเอกสารต้นฉบับเป็นเอกสารเข้าเล่ม

การแก้ไขเอกสารเข้าเลม่ด้วยวิธีง่ายๆ

การพิมพ์เอกสารเข้าเลม่ (การเข้าเล่ม)



5

เกีÉยวกบั “Perfect Binding Software”

คูม่อืแอปพลเิคชนั Perfect Binder

คูม่อืฉบบันีÊจะอธบิายประเภทเอกสารทีÉดาํเนินการโดย “Perfect Binding Software” ดงันีÊ

คาํศพัท์

คาํศพัทเ์กีÉยวกบัการเข้าเล่มอย่างสมบูรณ์

คาํศพัท์ คาํอธบิาย

หน้าปก 1 ดา้นหน้าของปกหน้า (ดา้นนอก)

หน้าปก 2 ดา้นหลงัของปกหน้า (ดา้นใน)

หน้าปก 3 ดา้นหลงัของปกหลงั (ดา้นใน)

หน้าปก 4 ดา้นหน้าของปกหลงั (ดา้นนอก)

สนัหนังสอื สว่นทีÉรวมหน้าเอกสารทั Êงหมดไวด้ว้ยกนั

ความกวา้งของเอกสาร ความหนาของเนืÊอหาหลกั (ไมร่วมความหนาของหน้าปก)

ใบแทรก แผน่วา่งเปล่าทั Êงสองหน้า

คาํศพัทเ์กีÉยวกบัเอกสาร

เอกสารเขา้เล่ม โหลดเฉพาะเอกสารทีÉถูกแกไ้ขลงใน “Perfect Binding Software” (รปูแบบ .blt)

เอกสารตน้ฉบบั รปูแบบไฟลข์องเอกสารทีÉสามารถโหลดลงใน “Perfect Binding Software” (รปูแบบ .doc, .pdf, ฯลฯ)

A D
E

B C

F

D

C B

E

F

A

• เมืÉอดา้นทีÉเขา้เล่มอยูท่ีÉ [ขวา] • เมืÉอดา้นทีÉเขา้เล่มอยู่ทีÉ [ซา้ย]

aหน้าปก 1
bหน้าปก 2
cหน้าปก 3
dหน้าปก 4
eสนัหนังสอื
fหน้าเนืÊอหา
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การติดตัง้และการถอนการติดต้ัง

■ คอมพิวเตอร์

* ใช้งานกับซอฟตแ์วร์สําหรับเดสก์ท็อปเท่าน้ัน

ติดต้ัง “Perfect Binding Software” บนคอมพิวเตอร์หากส่งเอกสาร
เข้าเล่มด้วยซอฟต์แวร์

1 ใส่แผ่นซีดีรอม “Perfect Binding Software” 
ท่ีมาให้ลงในไดรฟ์ซีดีรอมของคอมพวิเตอร์
โปรแกรมติดตั้งปรากฏข้ึนมา

2 เลือก [ภาษาไทย] ในเมนูแบบดึงลงและคลิก [OK]

สภาพแวดล้อมในการใช้งาน

หน่วยความจํา สําหรับ OS 32-บิต: 2 GB ขึ้นไป
สําหรับ OS 64-บิต: 3 GB ขึ้นไป

ซีพยีู Intel หรือที่สามารถใช้งานได้
นาฬิกา 2.0 GHz ขึ้นไป
ฮาร์ดดิสก์ สําหรับ OS 32-บิต: มีพื้นที่ว่าง 1 GB ขึน้ไป

สําหรับ OS 64-บิต: มีพื้นที่ว่าง 2 GB ขึน้ไป
จอแสดงผล 1,024 × 768 พิกเซลขึ้นไป, 

High Color หรือที่มีความละเอียดสงูกว่า

การติดต้ัง

• ทําการล็อกอินในฐานะผู้ใชท่ี้มีสิทธิของผู้ดูแลระบบ

• ปิดแอปพลิเคชันท่ีทํางานอยู่ท้ังหมด

• หากโปรแกรมตดิตั้งไม่ปรากฏข้ึนมา ให้เปดิโฟลเดอร์ 
[Perfect Binding Software] ในซีดีรอม แล้วดับเบิลคลกิ
ท่ีไฟล์ “Perfect Binding Software Setup (.exe)”

• หากหน้าจอตั้งค่า “Microsoft .NET Framework” 
ปรากฏข้ึน ให้ปฏิบตัิตามคําแนะนําบนหน้าจอเพ่ือทํา
การติดตั้ง*

• หากหน้าจอตั้งค่า “Microsoft Visual C++” ปรากฏข้ึน 
ใหป้ฏิบัติตามคําแนะนําบนหน้าจอเพ่ือทําการติดตัง้*

• “ไดรเวอร์ Antenna House PDF” จะได้รับการติดตั้งเป็น
ไดรเวอร์เคร่ืองพิมพ์ ห้ามเปล่ียนชื่อเคร่ืองพิมพ์

• “ไดรเวอร์ Antenna House PDF” เปน็ไดรเวอร์
เคร่ืองพิมพ์ซ่ึงจะแปลงข้อมูลในรูปแบบไฟล์ท่ีไม่สามารถ
โหลดใน “Perfect Binding Software” ให้เป็นรูปแบบ 
PDF (หน้า 8)

* จําเป็นต้องเชือ่มต่ออินเทอร์เน็ต
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การติดต้ังและการถอนการติดต้ัง
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3 ป้อน SERIAL No. ของ Perfect Binder และคลิก 
[ตกลง]
สามารถดู SERIAL No. ได้จากแผ่นปา้ยแสดงข้อมูลท่ีอยู่ด้านบน
สวิตช์เปิด/ปิดเคร่ือง

4 คลิก [ถัดไป] บนหน้าจอช่วยเหลือการต้ังค่า

5 เลือก [ฉันยอมรับเงื่อนไขในข้อตกลงสิทธ์ิ
การใช้งาน] แล้วคลิก [ถัดไป]

6 ตรวจสอบปลายทางการติดต้ังและคลิก [ถดัไป]

7 คลิก [ติดต้ัง]
การติดตั้งเร่ิมตน้ข้ึน

8 คลิก [เสร็จส้ิน]

9 คลิก [ใช]่ ท่ีหน้าต่างยืนยันการรีบูต

10นําแผ่นซีดีรอมออกจากคอมพิวเตอร์
โปรดเก็บรักษาแผ่นซีดีรอมให้ปลอดภัย

1 ใส่แผ่นซีดีรอม “Perfect Binding Software” 
ท่ีมาให้ลงในไดรฟ์ซีดีรอมของคอมพวิเตอร์
โปรแกรมติดตั้งปรากฏข้ึนมา

2 คลิก [ถัดไป]

3 คลิก [เอาออก]

4 คลิก [เอาออก]
เร่ิมต้นถอนการติดตั้ง

5 คลิก [เสร็จส้ิน]

6 นําแผน่ซีดีรอมออกจากคอมพิวเตอร์
โปรดเก็บรักษาแผ่นซีดีรอมให้ปลอดภัย

• หากตอ้งการเปลี่ยนปลายทางการตดิตั้ง ใหค้ลิกท ี่ 
[เปลี่ยน] และเลอืกปลายทางในหน้าจอ [เปลี่ยนโฟลเดอร์
ปลายทาง]

การถอนการติดต้ัง

• หากโปรแกรมตดิตั้งไม่ปรากฏข้ึนมา ให้เปดิโฟลเดอร์ 
[Perfect Binding Software] ในซีดีรอม แล้วดับเบิลคลกิ
ท่ีไฟล์ “Perfect Binding Software Setup (.exe)”
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การทาํงานพืÊนฐาน

คลกิ [เริÉม] - ([ทุกแอป] -) [RISO] - [Perfect Binding Software]

สาํหรบั Windows 8.1 ใหเ้ปิดหน้าจอ “โปรแกรมประยกุต”์ แลว้เลอืก 
[Perfect Binding Software] ในกลุ่มของ “RISO”

ซอฟตแ์วรจ์ะเริÉมทาํงาน และหน้าต่างหลกัจะปรากฏขึÊน

คลกิปุม่  (ปิด) ในหน้าต่างหลกั

หวัขอ้นีÊจะอธบิายเมนูและฟงักช์ั ÉนทีÉแสดงอยูใ่นหน้าต่างหลกัของ 
“Perfect Binding Software”

a เมนูริบบอน
แสดงหมวดหมู่ฟงักช์ั Éนสาํหรบัแกไ้ขเอกสารเขา้เล่ม

b แถบเครืÉองมือด่วน
ปรากฏอยู่เหนือหรอืใตเ้มนูรบิบอน และสามารถใชใ้นการบนัทกึ
คาํสั ÉงทีÉใชบ่้อย

c หน้าต่างนําทาง
แสดงภาพเอกสารเขา้เล่มแบบยอ่สว่น

d พืÊนทีÉแก้ไข
แสดงเอกสารเขา้เล่ม

e แถบสถานะ
บ่งบอกขอ้มลู เช่น ตาํแหน่งการเขา้เล่ม ยอ่ขยาย และหมายเลขหน้า

การเริÉมและหยดุใช้งานซอฟตแ์วร์

การเริÉมใช้งานซอฟต์แวร์

การยติุการใช้งานซอฟต์แวร์

• นอกจากนีÊ ยงัสามารถปิดซอฟตแ์วรโ์ดยการคลกิ [ออก] 
ในเมนูแอป

• หากยงัไมไ่ดบ้นัทกึเอกสารเขา้เล่มทีÉกําลงัจดัทาํหรอืแกไ้ข 
จะมกีล่องขอ้ความปรากฏขึÊนมาและถามวา่จะบนัทกึขอ้มลู
หรอืไม ่บนัทกึไฟลเ์อกสารเขา้เล่มตามความจาํเป็น สาํหรบั
ขอ้มลูเพิÉมเตมิเกีÉยวกบัการบนัทกึไฟล ์โปรดดูทีÉ “รายการ 
“เมนูรบิบอน”” (หน้า 9)

หน้าต่างหลกั

B A

EC D
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การทํางานพืน้ฐาน

คู่มือแอปพลิเคชนั Perfect Binder

แท็บ  (เมนูแอป) และ [หน้าแรก], [แกไ้ขหน้าปก], [แก้ไขเนื้อหา], 
[มุมมอง] และ [รูปแบบ] ทีผ่่านการกําหนดค่า 
การคลิกในแต่ละแท็บจะเป็นการสลับหน้าจอไปยังเมนูของฟังกช์ั่น
ที่เกี่ยวข้องกบัเน้ือหาของ “เมนูริบบอน”

รายการ “เมนูริบบอน”

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน

 บันทกึเป็น... เปล่ียนช่ือไฟล์ปจัจุบันและบันทกึไฟล์

 คุณสมบัติ ปรับต้ังระยะเวลาของเคร่ือง กระดาษ
ในเคร่ืองพมิพแ์ละประเภทกระดาษ
ในถาดปอ้น

เวอร์ชัน แสดงข้อมูลเก่ียวกับเวอร์ชัน

ออก ยุติการใช้งานซอฟต์แวร์

หน้าแรก

 (ใหม่) สร้างเอกสารเข้าเล่มใหม่

 (เปดิ) เปดิเอกสารเข้าเล่มที่เลือกไว้

 (บันทึก) บันทึกทบัเอกสารเข้าเล่มที่มีอยู่

 (พิมพ)์ พิมพ ์(เข้าเล่ม) เอกสารเข้าเล่มปัจจุบัน

 
(ตัวอย่างก่อนพิมพ์)

ดูภาพการเข้าเล่มเพือ่ยืนยันการต้ังค่า

 (หน้าปก) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าปก
ที่เลือกไว้

 (หน้าเน้ือหา) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าเน้ือหา
ที่เลือกไว้

แก้ไขหน้าปก

 (หน้าปก) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าปก
ที่เลือกไว้

(พิมพข์้อความบน
สันหนังสือเท่าน้ัน)

เพิม่ข้อความลงบนสันหนังสือ

 (ลายนํ้า) เพิม่ลายนํ้าบนหน้าปก

 (ประทับวัน) เพิม่วันที่ลงบนหน้าปก

(หมายเลขประจําเคร่ือง)
พิมพห์มายเลขประจําเคร่ืองลงบน
หน้าปก

 
(หมายเลขเริ่มต้น)

ต้ังค่าหมายเลขเร่ิมต้นทีจ่ะพิมพ์สําหรับ
หมายเลขประจําเคร่ือง

(ความกวา้งของ
สันหนังสือ)

ต้ังค่าความหนาของสันหนังสือ

(ความยาวแผน่หน้าปก)
ต้ังค่าความยาวแผ่นหน้าปก

(ถาดมาตรฐาน*, ถาดปอ้น 
1-3, เคร่ืองแทรกแผน่ปก)

กําหนดถาดป้อนของแผ่นปก
* เม่ือตัวป้อนความจุมากเชื่อมต่ออยู่กับ
เคร่ืองพิมพ์ “High capacity feeder” 
จะถูกระบุเอาไว้แล้ว

แกไ้ขเนื้อหา

 (หน้าเน้ือหา) โหลดเอกสารต้นฉบับของหน้าเน้ือหา
ที่เลือกไว้

 (แทรกใบแทรก) แทรกใบแทรกหน่ึงแผน่

 (ลายนํ้า) เพิ่มลายนํ้าบนหน้าเน้ือหา

 (ประทับวนั) เพิ่มวนัที่บนหน้าเน้ือหา

(ประทับตราหน้าที่)
ใส่เลขหน้า

หมายเลข
เร่ิมต้น

ต้ังค่าหมายเลข
เร่ิมต้นเพื่อพมิพ์
ลงบนหน้าน้ันๆ

หน้าเร่ิมต้น ต้ังค่าหน้าแรก
ที่ต้องการพิมพ์

 

(ตําแหน่งของเน้ือหา)

ต้ังค่าตําแหน่งของเน้ือหาท่ีต้องการ
พิมพ์

(อัตโนมัติ, ถาดมาตรฐาน*, 
ถาดปอ้น 1-3, ถาดเสริม)

กําหนดถาดป้อนของหน้าเน้ือหา
* เม่ือตัวป้อนความจุมากเชื่อมต่ออยู่กับ
เคร่ืองพิมพ์ “High capacity feeder” 
จะถูกระบุเอาไว้แล้ว

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน
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คู่มือแอปพลิเคชนั Perfect Binder

* แสดงเฉพาะเมื่อมกีารเลือกข้อความหรือกล่องข้อความ เช่น หมายเลข
ประจําเคร่ืองหรือหมายเลขหน้า ฯลฯ ท่ีถูกเพ่ิมเข้าไปด้วย “Perfect 
Binding Software”

มุมมอง

(หน้าต่างนําทาง)
สลับเปล่ียนระหวา่งแสดงหรือซ่อน
หน้าต่างนําทาง

(แถบสถานะ)
สลับเปล่ียนระหวา่งแสดงหรือซ่อน
แถบสถานะ

(คําอธิบายประกอบไฟล์ 
PDF)

สลับเปล่ียนระหวา่งแสดงหรือซ่อน 
คําอธิบายประกอบไฟล์ PDF ในหน้าจอ
แก้ไขและหน้าจอตัวอย่างก่อนพิมพ์

 (ย่อขยาย) แสดงเมนูยอ่ยทีเ่ก่ียวกับการยอ่ขยาย
ในพืน้ทีแ่ก้ไข

100% แสดงพืน้ทีแ่ก้ไข
ในขนาดเต็ม

ย่อ/ขยาย
ให้ตรงกับ
ความกวา้งของ
หน้า

ปรับย่อ/ขยายพืน้ที่
แก้ไขให้พอดีกับ
ความกวา้งของ
กระดาษ

เต็มหน้า แสดงพืน้ทีแ่ก้ไข
เต็มหน้า

รูปแบบ*

(แบบอักษร)

กําหนดแบบอักษร

 (ขนาดแบบอักษร) กําหนดขนาดแบบอักษร

 (ตัวหนา) ทําให้ตัวอักษรหนาขึ้น

 (ตัวเอียง) ทําให้ตัวอักษรเอียง

 (ขีดเสน้ใต้) ขีดเสน้ใต้ตัวอักษร

 (สีแบบอักษร) กําหนดสีของแบบอักษร

 (สีพื้น) เติมสีที่กําหนดให้กับพื้นที่ที่แรเงา

 
(ทิศทางของข้อความ)

กําหนดทิศทางของข้อความ

 
(การจัดแนวข้อความ)

กําหนดตําแหน่งข้อความในกล่อง
ข้อความ

 
(ขอบรูปภาพ)

กําหนดสีของขอบเฟรมภาพ

 
(เส้นทบึ/เส้นประ)

กําหนดประเภทของขอบเฟรมภาพ

 
(ความกว้างของขอบ)

กําหนดความกว้างของขอบเฟรมภาพ

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน

 
(ความกวา้ง)

ต้ังค่าความกว้างของเฟรมภาพ

 
(ความสงู)

ต้ังค่าความสูงของเฟรมภาพ

แสดงตําแหน่งเฟรมภาพในมุมมอง
ที่สอดคล้องกัน
ไม่สามารถปอ้นค่าดังกล่าวได้

 (โปร่งใส) กําหนดความโปร่งใสของลายนํ้า

 (มุม) กําหนดมุมของลายนํ้า

เมนูริบบอน ฟังก์ช่ัน
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การทาํงานพืÊนฐาน

คูม่อืแอปพลเิคชนั Perfect Binder

เมืÉอคลกิ  บนแถบเครืÉองมอืด่วน เมนู [Customize Quick Access 
Toolbar] จะแสดงขึÊน

■ คาํสั ÉงเพิÉมเติม
ท่านสามารถบนัทกึฟงักช์ั ÉนหรอืรายการทีÉใชบ้อ่ยลงในแถบเครืÉองมอืด่วน

a คลกิ [More Commands...]

b เพิÉมหรอืลบฟงักช์ั Éนโดยใชก้ล่องขอ้ความ [Customize]

c เมืÉอคลกิ [ตกลง] ฟงักช์ั ÉนทีÉเพิÉมเขา้ไปจะแสดงขึÊน

■ แสดงไว้ใต้ริบบอน/แสดงไว้เหนือริบบอน
“แถบเครืÉองมอืด่วน” จะแสดงไวใ้ต/้เหนือรบิบอน

■ ย่อริบบอน
ยอ่การแสดงรบิบอนใหม้ขีนาดเลก็ทีÉสุด โดยฟงักช์ั Éนและรายการสาํหรบั
การแกไ้ขขอ้ความจะแสดงขึÊนทีÉนีÉ

แถบเครืÉองมือด่วน
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คู่มือแอปพลิเคชนั Perfect Binder

ข้ันตอนการทํางานจนกระท่ังเข้าเล่มเสร็จสมบูรณ์

ข้ันตอนการเข้าเล่มโดยใช้ “Perfect Binding Software” จะมีดังน้ี

การสร้างเอกสารเข้าเล่ม ..................................................................หน้า 13
• การเตรียมเอกสารต้นฉบับ
• สร้างเอกสารเข้าเล่ม
• การโหลดเอกสารหน้าปกลงในแอปพลิเคชัน
• การโหลดเอกสารหน้าเน้ือหา*ลงในแอปพลิเคชัน

* ท่านสามารถเปล่ียนตําแหน่งการพิมพ์หน้าเน้ือหาได้ตามความจําเป็น

การแกไ้ขเอกสารเข้าเล่มตามความจําเปน็ .....................................หน้า 24
การแก้ไขเอกสารสามารถทําได้ในลักษณะต่อไปนี้
• การแก้ไขหน้าเอกสารในหน้าต่างนําทาง
• การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ
• ประทับหมายเลขประจําเคร่ืองลงบนหน้าปก (หน้าปก 1)
• เพิ่มตัวอักษรลงบนสันหนังสือ
• ประทับหมายเลขหน้าลงบนหน้าเน้ือหา
• แทรกใบแทรก
• ประทับลายนํ้า
• ประทับวันที่
• เปล่ียนหน้ากระดาษ

การพมิพ์ (การเข้าเล่ม) .....................................................................หน้า 21
• การยืนยันภาพการจัดชุดในหน้าต่างตัวอย่างก่อนพิมพ์
• ยืนยันสถานะเคร่ืองพมิพ์และ Perfect Binder
• การพิมพ์ (การเข้าเล่ม)



13
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การสร้างเอกสารเข้าเลม่

โหลดเอกสารต้นฉบับลงใน “Perfect Binding Software” แล้วสร้าง
เอกสารเข้าเล่ม

เตรียมหน้าปกและหน้าเน้ือหาของตน้ฉบับ “Perfect Binding 
Software” รองรับรูปแบบไฟล์ดังต่อไปนี้ได้ ท่านสามารถพิมพ์หน้าปก
บนแผ่นทีพ่ิมพ์ได้

* ท้ังน้ี กําหนดให้ต้องมีการตดิตั้งแอปพลิเคชนัท่ีใช้งานกับเอกสารตน้ฉบับ
ท่ีกําลังโหลด

* ติดตั้งให้โดยอัตโนมัตเิม่ือทําการติดตัง้ “Perfect Binding Software”
สามารถใช้ไดรเวอร์ Antenna House PDF กับซอฟต์แวร์ท่ีมีฟังก์ชั่น
การพิมพ์ได้

การเตรียมเอกสารต้นฉบับ

รูปแบบไฟล์ท่ีใช้งานได้

รูปแบบไฟล์ แอปพลิเคชัน (32-บิต/64-บิต)*

doc, docx Microsoft Word 2013, 2016, 2019

xls, xlsx Microsoft Excel 2013, 2016, 2019

ppt, pptx Microsoft PowerPoint 2013, 2016, 2019

รูปแบบไฟล์ ไดรเวอร์เคร่ืองพิมพส์ําหรับการสร้างไฟล์ pdf

pdf ไดรเวอร์ Antenna House PDF เวอร์ชัน 7.5*

• ห้ามตั้งรหสัผ่านกับเอกสารตน้ฉบับ หรือตั้งค่าท่ีไม่อนุญาตให้มี
การพิมพ์ เอกสารตน้ฉบับท่ีตั้งค่าดังกลา่วไว้จะไม่สามารถโหลด
ลงใน “Perfect Binding Software” ได้

• ไฟล์อ่ืนๆ ท่ีไม่ได้ระบุไว้ข้างต้นจะไม่สามารถโหลดลงใน “Perfect 
Binding Software” ได้ ใหแ้ปลงไฟล์ดังกลา่วเป็นรูปแบบ PDF 
ด้วย “ไดรเวอร์ Antenna House PDF” ก่อนนําไปใชง้าน
<การสรา้งไฟล์ PDF>
1. เลือก [แฟ้ม] - [พมิพ์] ในเมนูหลักของแอปพลิเคชัน

ที่กําลังใช้งาน
2. เลือก [Antenna House PDF Driver *.*] จากเคร่ืองพมิพ์
3. คลิก [พิมพ]์
4. เม่ือกล่องข้อความ [บันทึกเป็น] ปรากฏขึน้ ให้ยนืยัน

ปลายทางและชื่อของไฟล์ แล้วคลิก [บันทกึ]
จากน้ันไม่นาน ไฟล์ PDF จะถูกสร้างข้ึนในปลายทาง
ท่ีเลือกไว้

• แม้ว่าจะไม่ได้แยกข้อมลูของหน้าปกและข้อมูลของหน้าเน้ือหา 
แตก่็ยังสามารถใช้ข้อมลูเหล่าน้ันในการกําหนดหน้าปกหลังจากโ
หลดข้อมูลแล้วได้

• เตรียมข้อมูลหน้าปกโดยแยกหน้าปกไว้เป็นหน้าเดียวหรือให้
หน้าแรกเป็นหน้าปก 1, หน้าปก 4 และสันหนังสือ แล้วรวม
หน้าปก 2 และหน้าปก 3 ไว้อีกหน่ึงหน้า

• สําหรับข้ันตอนการเข้าเล่มสมุดโดยการพิมพ์หน้าปกและ
หน้าเน้ือหา ให้ดูท่ี “คู่มือผู้ใช”้ ของ Perfect Binder
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สร้างเอกสารเข้าเล่มใหม่ และกําหนดข้อมูลการเข้าเล่มพ้ืนฐาน เช่น 
ตําแหน่งปิดและกระดาษท่ีใช้

1 คลิก [ใหม]่ บน [หน้าแรก] ในเมนูริบบอน

2 ป้อนข้อมูลพื้นฐานของเอกสารเข้าเล่มและคลิก 
[ตกลง]
[ตําแหน่งการเข้าเล่ม]
เลือกด้านสําหรับเข้าเล่มเอกสาร

[การต้ังค่าสองหน้า]
ปรับตัง้การพิมพ์สองหน้า

[ขนาดของหน้าเน้ือหา]
เลือกขนาดของหน้าเน้ือหาของเอกสาร

[ถาดใส่แผ่นเน้ือหา]
เลือกถาดป้อนสําหรับแผ่นหน้าเน้ือหา

[ความกว้างของสันหนังสอื]
ตั้งค่าความกว้างของสันหนังสือ ตัง้ค่าความกว้างตามความหนา
ของเน้ือหา

[ความยาวแผ่นหน้าปก]
ตั้งค่าความยาว (ดา้นยาว) ของการตั้งค่าแผ่นหน้าปก

[ถาดใส่แผ่นหน้าปก]
เลือกถาดป้อนสําหรับแผ่นหน้าปก

หน้าต่างหลักท่ีมีข้อมลูพ้ืนฐานจะปรากฏข้ึนมา

แผ่นหน้าปก (เม่ือตัดส่วนทีเ่กินออก): 
สําหรับ A5: 210 มม. × 307 มม. - 342 มม.
สําหรับ B5: 257 มม. × 374 มม. - 409 มม.
สําหรับ A4: 297 มม. × 430 มม. - 465 มม.
สําหรับ Letter: 279.4 มม. × 441.8 มม. - 476.8 มม.

แผ่นหน้าปก (เม่ือนําส่วนที่เกินออก): 
สําหรับ A5: 210 มม. × 298.5 มม. - 398 มม.
สําหรับ B5: 257 มม. × 365.5 มม. - 432 มม.
สําหรับ A4: 297 มม. × 421.5 มม. - 460 มม.
สําหรับ Letter: 279.4 มม. × 433.3 มม. - 466 มม.

การสร้างเอกสารเข้าเล่ม • ไม่สามารถตั้งค่าถาดปอ้นของ [ถาดใส่แผ่นเน้ือหา] และ 
[ถาดใส่แผ่นหน้าปก] เป็นถาดเดียวกันได้ ใหเ้ลือกถาดป้อน
ตา่งกันตามประเภทและขนาดของกระดาษ

• ใน [ความยาวแผ่นหน้าปก] ให้ตั้งค่าด้านยาวของแผ่นหน้าปก
ในถาดดังกล่าว ไม่สามารถตัง้ค่าความยาวหน้าปกใหส้ั้นกวา่
ความยาวรวมระหว่างด้านส้ันของหน้าเน้ือหาสองหน้าและ
ความหนาของสันหนังสือได้

• เม่ือตัง้ค่า [A5] เป็น [ขนาดของหน้าเน้ือหา] จะไม่สามารถตัง้ค่า 
[ถาดเสริม] เป็น [ถาดใส่แผ่นเน้ือหา] ได้

• หากตอ้งการตั้งค่า [ความกว้างของสันหนังสือ] ให้ทํา
สมดุตัวอย่างท่ีมีกระดาษและจํานวนหน้าเหมือนกันเพ่ือวัด
ความหนาไว้ล่วงหน้า

• [ความกวา้งของสันหนังสือ] มีใหเ้ลือกตั้งแต่ 1.5 มม. - 30.0 มม.

• สําหรับความหนาของหน้าเน้ือหาท่ี Perfect Binder จะสามารถ
เข้าเล่มได้ ให้ดูท่ี “กระดาษท่ีใชไ้ด้” ใน “คู่มือผู้ใช้”

ขนาดแผ่นหน้าปกท่ีใช้ได้
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เกีย่วกับสมุดท่ีทําเสร็จแล้ว
สมุดจะถูกจัดทําข้ึนอย่างสมบรูณ์ในรูปแบบใดรูปแบบหน่ึงต่อไปน้ีตามข้อมลูการเข้าเล่มท่ีกําหนดไว้

[ตําแหน่งการเขา้เล่ม] ตําแหน่งสันหนังสอืที่ทําเสร็จแล้ว

[ซ้าย] แนวต้ัง (ซ้ายมือ) 

ตัวอย่าง: แนวต้ัง (ซ้ายมือ)
[ขวา] แนวต้ัง (ขวามือ) 

[ด้านบน] แนวนอน 

หน้าปก 1สันหนังสือ

[ความกว้างของ
สันหนังสือ] [ความยาว

แผ่นหน้าปก]

หน้าปก 1

[ความกว้างของสันหนังสือ] [ความยาว
แผ่นหน้าปก]

หน้าปก 4หน้าปก 1 สันหนังสือ

[ความกว้างของ
สันหนังสือ]

[ความยาวแผ่นหน้าปก]

หน้าปก 1

สันหนังสือ[ความกว้างของสันหนังสือ]

[ความยาว
แผ่นหน้าปก]
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เน้ือกระดาษ
กระดาษมีอยู่สองประเภท คือ: กระดาษแบบตามเกรน และกระดาษแบบขวางเกรน เน้ือกระดาษเป็นไฟเบอร์ท่ีรวมกนัในกระบวนการข้ึนรูปกระดาษ
ซ่ึงมีผลต่อการจัดชุดของการเข้าเล่มสันกาว

เม่ือใช้กระดาษแบบตามเกรนเป็นหน้าปก ส่วนท่ีพับ (สันหนังสือ) จะเปน็ร้ิวคล่ืน ซ่ึงทําให ้
การเข้าเล่มสมุดไม่เรียบร้อย และสมุดอาจเสียหายได้โดยง่ายจากการเปดิและปิดสมุดบ่อยคร้ัง 
เม่ือใช้กระดาษแบบขวางเกรนเป็นหน้าเน้ือหา สมดุจะเปิดได้ยากเน่ืองจากความแข็งของกระดาษ 
และเมื่อเปิดสมุด หน้าเน้ือหาอาจหลุดออกจากส่วนท่ีเป็นสันอีกด้วย ควรใช้กระดาษแบบขวาง
เกรนสําหรับหน้าปกและกระดาษแบบตามเกรนสําหรับหน้าเน้ือหาเพ่ือให้เน้ือกระดาษขนานกับ
ด้านยาวของสมุด

หน้าปก (กระดาษแบบขวางเกรน)

หน้าเน้ือหา (กระดาษแบบตามเกรน)

หน้าปก : กระดาษแบบ
ขวางเกรน (แนะนํา)

หน้าเน้ือหา : กระดาษแบบ
ตามเกรน (แนะนํา)

เส้นใยของกระดาษขนานกับ 
ด้านส้ันของกระดาษ

เส้นใยของกระดาษขนานกับ
ด้านยาวของกระดาษ
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โหลดหน้าปกของเอกสารต้นฉบับ

1 คลิก [หน้าปก] บน [หน้าแรก] หรือ [แกไ้ขหน้าปก] 
ในเมนูริบบอน

2 ระบุเอกสารต้นฉบับของหน้าปกท่ีได้จัดเตรียมไว้ 
แล้วคลิก [เปิด]

3 ต้ังค่าหน้าเอกสารเพื่อใส่หน้าปกจากเอกสาร
ต้นฉบับ

ป้อนหน้าเอกสารดังกล่าวในเอกสารต้นฉบับโดยการเลือกท่ีกล่องเลอืก
ของหน้าปกเพ่ือแทรกใน [ระบพ้ืุนท่ีทําการแทรก] หากเอกสารต้นฉบบั
ของหน้าปกแยกเป็นไฟล์ย่อยๆ ใหทํ้าซํ้าข้ันตอนท่ี 1 ถงึ 3 เพ่ือโหลด
ไฟล์ท้ังหมด แล้วจึงระบุหน้าปก

การแทรกเอกสารต้นฉบับท่ีเป็นหน้าปก 1, สันหนังสือ และหน้าปก 4 
ลงในเอกสารหน่ึงหน้า ใหเ้ลือกท่ีกล่องเลอืกของ [แทรกลงในหน้าปก 
1, สันหนังสือ และหน้าปก 4] เพ่ือใส่หน้าดังกล่าวลงในเอกสารต้นฉบับ

4 คลิก [ตกลง]
เร่ิมต้นการโหลดเอกสารหน้าปก

การโหลดเอกสารหน้าปกลงใน
แอปพลิเคชัน

• เม่ือตัง้ค่า [เลือกถาดหน้าปก] ใน [แกไ้ขหน้าปก] เปน็ 
[เคร่ืองแทรกแผ่นปก] หน้าปกท่ีสร้างข้ึนจะไม่ถูกพิมพ์ออกมา

• ขนาดของหน้าปกท่ีสามารถใช้ได้จะแตกต่างกันไป ท้ังน้ีข้ึนอยู่
กบัถาดป้อน สําหรับรายละเอียด ให้ดูท่ี “กระดาษท่ีใชไ้ด้” ใน 
“คู่มือผู้ใช”้

• นอกจากน้ี ท่านยังสามารถโหลดเอกสารหน้าปกโดยการลาก
ไฟล์ต้นฉบบัของหน้าปกลงในหน้าต่างนําทาง ในกรณีน้ี ใหทํ้า
ตัง้แต่ข้ันตอนท่ี 3 

• เม่ือขนาดของต้นฉบับเล็กกว่าขนาดของหน้าปก ใหเ้ลือกท่ี
กล่องเลอืกของ [ย่อ/ขยายรูปให้พอดี] ใน [เม่ือหน้าท่ีแทรก
เล็กกวา่พ้ืนท่ีการแทรก] เพ่ือขยายขนาดของตน้ฉบับตามขนาด
ของหน้าปกน้ันๆ เอกสารตน้ฉบับท้ังหมดจะถูกขยายใหม้ีขนาด
เท่ากบัขนาดของหน้าปกโดยมีอัตราส่วนเท่าเดิม

• หากตอ้งการลบเอกสารต้นฉบับท่ีโหลดมา ให้เลือกหน้าปก
ท่ีจะลบ แล้วคลิก [รีเซ็ตให้เป็นกระดาษเปล่า] ในพ้ืนท่ีแก้ไข
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โหลดเอกสารต้นฉบับเพ่ือนําไปใช้เป็นเน้ือหา

1 คลิก [หน้าเน้ือหา] บน [หน้าแรก] หรือ 
[แก้ไขเน้ือหา] ในเมนูริบบอน

2 ระบุเอกสารต้นฉบับของหน้าเน้ือหาท่ีได้จัดเตรียม
ไว้ แล้วคลิก [เปิด]

3 กําหนดหน้าท่ีจะแทรกลงในเน้ือหา

ตั้งค่าปลายทางท่ีต้องการแทรกใน [แทรกหน้าต่างๆ]

หากต้องการรวมเอกสารต้นฉบบัหลายแผ่นเปน็สมุดเอกสาร ใหต้ั้งค่า
ท่ีแทรกหน้าเอกสาร

4 ต้ังค่าการจัดวางหน้า

ใน [รวมหน้า] ใหเ้ลือกจํานวนด้านและลําดับการจัดวางหน้า 
หากต้องการยกเลิกการจัดวางหน้า ใหเ้ลือก [OFF] 

การโหลดเอกสารหน้าเนื้อหาลงใน
แอปพลิเคชัน

• หน้าเน้ือหาสามารถมีได้สูงสุดถึง 500 แผ่น
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5 คลิก [ตกลง]
เร่ิมตน้การโหลดเอกสารหน้าเน้ือหา

เคร่ืองจะเว้นระยะขอบ 5 มม. ที่ด้านในทางสันปก ให้เลือกตําแหน่ง
ของหน้าเน้ือหา หน้าปก 2 และหน้าปก 3 เพือ่ให้เอกสารต้นฉบับ
ไม่เข้ามาอยู่ในระยะขอบนี้

1 เลือก [ตําแหน่งของเนื้อหา] บน [แก้ไขเน้ือหา] 
ในเมนูริบบอน แล้วเลือกตําแหน่งเน้ือหา

• นอกจากน้ี ท่านยังสามารถโหลดเอกสารเน้ือหาโดยการลาก
ไฟล์ต้นฉบับของเน้ือหาลงในหน้าต่างนําทาง ในกรณีน้ี ให้ทํา
ตัง้แต่ข้ันตอนท่ี 3 

• หากขนาดของต้นฉบับมีขนาดเล็ก ให้เลือกท่ีกล่องเลอืกของ 
[ย่อ/ขยายรูปใหพ้อดี] ใน [เม่ือหน้าท่ีแทรกเล็กกวา่พ้ืนท่ี
การแทรก] เพ่ือขยายขนาดของต้นฉบับตามขนาดของหน้า
เน้ือหาน้ันๆ
เอกสารตน้ฉบับท้ังหมดจะถูกปรับให้ขยายเพ่ือใหพ้อดีกับขนาด
ของหน้าเน้ือหาโดยคงสัดส่วนเดมิไว้

• แม้ว่าเอกสารหน้าเน้ือหาจะมีขนาดต่างกันหลายขนาด 
ขนาดท้ังหมดจะถูกปรับเพ่ือให้สามารถเข้าเล่มได้
หน้าท่ีมีขนาดใหญก่ว่าหน้าเน้ือหาจะถูกปรับลดขนาดให้เท่ากับ
หน้าเน้ือหา
หน้าท่ีมีขนาดเลก็กว่าจะถกูขยายให้มีขนาดเท่ากบัขนาดของ
หน้าเน้ือหาเมือ่เลือกท่ีกล่องเลือกของ [ย่อ/ขยายรูปใหพ้อดี] 
ใน [เม่ือหน้าท่ีแทรกเล็กกว่าพ้ืนท่ีการแทรก] หากไม่ได้เลือก
รายการน้ี หน้าท่ีมีขนาดเล็กกวา่จะถูกแทรกลงไปตามขนาดจริง

• หากเอกสารตน้ฉบับของหน้าเน้ือหามีหน้าท่ีเปน็แนวนอน 
หน้าดังกล่าวจะถูกปรับหมุนโดยอัตโนมัติขณะเข้าเล่ม

• เม่ือท่านต้องการโหลดเอกสารตน้ฉบบัหลายเอกสาร 
ท่านสามารถโหลดไฟล์ได้หลายรูปแบบในการโหลดคร้ังเดียว 
เช่น ไฟล์ Microsoft Word และ Excel

การเลือกตําแหนง่การพิมพ์ของ
หน้าเนื้อหา

: ลดเอกสารต้นฉบบัเพ่ือตั้งค่าด้านท่ีจะพิมพ์ ไม่รวม
ระยะขอบ

: พ้ืนท่ีดา้นใน 5 มม. ของเอกสารตน้ฉบบัจะไม่ถกูพิมพ์ออกมา

: ใหว้างเอกสารตน้ฉบบัออกมาด้านนอก 5 มม. เพ่ือใหพ้ื้นท่ี 
5 มม. ดา้นในเปน็ระยะขอบ เอกสารตน้ฉบบัท่ีไมไ่ด้อยู่ใน
พ้ืนท่ีการพิมพ์จะไม่ถกูพิมพ์ออกมา
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หมายเหตุเกีย่วกับระยะขอบ
ระยะขอบจะแสดงเป็นพ้ืนท่ีสองสีในพ้ืนท่ีแก้ไข ใหป้รับพ้ืนท่ี
ของต้นฉบับโดยหลีกเลี่ยงพ้ืนท่ีบริเวณดังกล่าว

หน้าปก 2

ระยะขอบ

ความกว้างของสันหนังสือ

หน้าปก 3

ระยะขอบ

ด้านใน

ระยะขอบ

หน้าเน้ือหา
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การพิมพ์ (การเข้าเล่ม)

ก่อนท่ีท่านจะส่งงานเข้าเล่ม ให้ตรวจยืนยันการจัดชุดบนเคร่ือง PC 
ของท่านก่อน ทา่นสามารถยืนยันการจัดวางหน้าและตําแหน่ง
ของหน้าได้โดยไม่ต้องทําการพิมพ์จริง (เข้าเล่ม)

1 คลิก [ตัวอย่างก่อนพิมพ์] บน [หน้าแรก] ในเมนู
ริบบอน

2 ยืนยันภาพการจัดชุดในหน้าต่างตัวอย่างกอ่นพิมพ์

หากต้องการออกจากหน้าต่างตัวอย่างก่อนพิมพ์ ให้คลิก 

● การทํางานบนหน้าต่างตัวอย่างก่อนพิมพ์

การทํางานต่อไปน้ีสามารถดําเนินการได้บนหน้าต่างตวัอย่าง
ก่อนพิมพ์

: แสดงหน้าปก 1

: กลับไปยังหน้าก่อนหน้าน้ี

: แสดงภาพสมุด ในมุมมองสันหนังสือ

: ไปยังหน้าถดัไป

: แสดงหน้าปก 4

: แสดงหน้าท่ีใส่เข้าไป

ท่านสามารถกลบัไปหน้าก่อนหน้าน้ีหรือไปหน้าถัดไปได้โดยการคลิกท่ี
หน้าท่ีกําลังแสดงอยู่ หรือลากท่ีขอบของหน้า

ในการพิมพ์ (เข้าเล่ม) Perfect Binder ต้องอยู่ในสภาวะตอ่ไปน้ี
• Perfect Binder ต้องมีสถานะเพาเวอร์เป็น เปิด
• กาวมีอุณหภมิูที่เหมาะสม

สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเก่ียวกบัวิธียืนยันสถานะของ Perfect Binder 
โปรดดู “สถานะของเคร่ือง” ใน “คู่มือผู้ใช้”

การยืนยันภาพการจัดชุดในหน้าต่าง
ตัวอย่างก่อนพิมพ์

ยืนยนัสถานะของเคร่ืองพิมพแ์ละ 
Perfect Binder
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พิมพ์ (เข้าเล่ม) ตามข้อมูลการเข้าเล่มท่ีได้สร้างไว้

1 คลิก [คุณสมบัติ] ในเมนูแอปพลิเคชัน

2 เลือกเคร่ืองพิมพ์เพ่ือพิมพ์ (เข้าเล่ม) ใน 
[ระบุเคร่ืองพิมพ์เพือ่ขอรับข้อมูล]

3 คลิก [พิมพ์] บน [หน้าแรก] ในเมนูริบบอน

4 ป้อนจํานวนชดุสําเนาลงใน [ชุดสําเนา]

เม่ือเลือกท่ีกล่องเลือกของ [พิมพ์และหยุดพัก] ไว้ สําเนาหน่ึงชุด
จะถูกพิมพ์ออกมา (แบบเข้าเล่ม) แล้วอุปกรณ์จะหยุดทํางาน 
ท่านสามารถพิมพ์ (เข้าเล่ม) จํานวนชุดท่ีเหลือหลังจากยืนยันสถานะ
การเข้าเล่มแล้ว

เม่ือเลือกท่ีกล่องเลือกของ [พิมพ์คําอธิบายประกอบไฟล์ PDF] ไว ้
จะสามารถพิมพ์คําอธิบายประกอบของเอกสารต้นฉบับไฟล์ PDF ได้

5 เลือกโหมดสีใน [โหมดสี]

6 เลือกข้ันตอนการพิมพ์ (การเข้าเล่ม) หน้าปก ใน 
[ปกสมุดขนาดเล็ก]
[ปิด]*: พิมพ์และเข้าเล่มหน้าปกและหน้าเน้ือหา

[พิมพ์ยกเวน้หน้าปก]*:
พิมพ์และเข้าเล่มทุกหน้า ยกเว้นหน้าปก
หน้าปกจะถูกพิมพ์ออกมาจากถาดป้อนท่ีเลือกไว้
ก่อนหน้าใน [แกไ้ขหน้าปก] และทําการเข้าเล่ม 
หน้าปกของเอกสารเข้าเล่มจะไม่ถูกพิมพ์ออกมา

[ใช้ เคร่ืองแทรกแผ่นปก]:
พิมพ์และเข้าเล่มทุกหน้า ยกเว้นหน้าปก
หน้าปกจะถูกป้อนจากเคร่ืองแทรกแผ่นปก และทํา
การเข้าเล่ม หน้าปกของเอกสารเข้าเล่มจะไม่ถูกพิมพ์
ออกมา

[พิมพ์เฉพาะปก]:
พิมพ์เฉพาะหน้าปกออกมาเท่าน้ัน หน้าปกจะถูกพิมพ์
ออกมาทางถาดกระดาษแบบคว่ําหรือชุดเย็บลวดเหลื่อม
ระหว่างชุดงานท่ีอยู่ทางด้านซ้ายของเคร่ืองพิมพ์

* ใช้ไม่ได้กับรุ่นท่ีไม่มีถาดป้อน (ComColor GD9631)

การพิมพ ์(การเข้าเล่ม)
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7 คลิก [รูปภาพ]

8 เลือกวา่จะให้ความสําคญักบัส่ิงใดใน [ภาพต้นฉบับ]
สําหรับ ComColor GL series:

สําหรับ ComColor GD series:

9 เลือกการจัดการโครงร่างใน [การปรับเส้น
เรียบเนียน]
ช่วยให้ลักษณะของโครงร่างเรียบเนียนย่ิงข้ึน ท่านสามารถเลือก
ระดับความเรียบเนียนได้สองระดับโดยข้ึนอยู่กับความแตกต่าง
ในการจัดการรูปภาพ

10เลือกการจัดการแบบใชส้องสีใน [การสร้าง
เม็ดสกรีน]

11เลือกคุณภาพของรูปภาพใน [คุณภาพของภาพ]
ตั้งค่าความละเอียดการพิมพ์ 
หากท่านต้องการให้ความเร็วการพิมพ์สําคัญท่ีสุด ใหเ้ลือก 
[การบีบอัดข้อมลู] หากท่านบันทึกปริมาณของหมึกพิมพ์ ให้เลือก 
[ร่าง] หากท่านให้ความสําคัญกับสีท่ีพิมพ์ออกมา ให้เลือก [เต็มสี]

12เลือกความเข้มในการพิมพ์ใน [ความเข้มของ
งานพิมพ์] และคลิก [ตกลง]

13คลิก [พิมพ์]
เร่ิมต้นพิมพ์ (เข้าเล่ม) เอกสาร

• เม่ือท่านตั้งค่า [การปรับเส้นเรียบเนียน] ความเร็ว
ในการพิมพ์ (การเข้าเลม่) จะลดลง

• เน่ืองจากการตั้งค่า [เตม็สี] จะใช้หมึกพิมพ์เพ่ิมข้ึน ทําให้
อาจมเีส้นตัดเกิดข้ึนได้ ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับประเภทของภาพ
ท่ีจะพิมพ์ ไม่ควรระบุ [เตม็สี] สําหรับการพิมพ์สองด้าน 
หรือการพิมพ์ท่ีมีภาพสีทึบหลายๆ ภาพ

• เม่ือตัง้ค่า [ละเอียด] ความเร็วในการพิมพ์จะลดลง

• เม่ือตัง้ค่า [ลําดับความเร็วในการประมวลผล] 1 เอาไว้ 
เคร่ืองจะพิมพ์ท่ีความละเอียด 300 x 300 dpi 
ตัวเลอืกน้ีจะลดโหลดในการประมวลผลรูปภาพ

• เม่ือตัง้ค่า [การบบีอัดข้อมูล] 2 หรือ [ร่าง] เอาไว้ 
สีระดับกลางอาจดูไม่เรียบเนียน

1 รายการน้ีจะปรากฏข้ึนเมื่อใช้ ComColor GL series 
เท่าน้ัน

2 รายการน้ีจะปรากฏข้ึนเมื่อใช้ ComColor GD series 
เท่าน้ัน

• การต้ังค่าข้อความของ [โหมดสี] และ [รูปภาพ] เป็น
การต้ังค่าสําหรับท้ังเน้ือหาและหน้าปก ไม่สามารถตั้งค่า
แยกกันได้
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การแก้ไขเอกสารเข้าเล่ม

หัวข้อน้ีจะอธิบายถึงฟงัก์ชั่นอํานวยความสะดวกสําหรับการแก้ไข
เอกสารเข้าเล่ม ใช้งานฟงัก์ชั่นการแก้ไขน้ีตามที่ต้องการ
ฟังก์ชั่นอํานวยความสะดวกสําหรับการแก้ไขมีดังน้ี:
• การย้ายหรือการลบหน้าเอกสารในหน้าต่างนําทาง
• ประทับหมายเลขประจําเครื่องลงบนหน้าปก (หน้าปก 1)
• เพิ่มตัวอักษรลงบนสันหนังสือ
• ประทับหมายเลขหน้าลงบนหน้าเน้ือหา
• แทรกใบแทรก
• ประทับลายนํ้า
• ประทับวันที่

ในหน้าตา่งนําทาง ทา่นสามารถแก้ไขหน้าเอกสารได้โดยตรงจาก
การใช้งานภาพย่อส่วนเพ่ือย้ายหรือลบหน้าเอกสาร

ให้ลากหน้าเน้ือหาในหน้าต่างนําทางเพ่ือเปล่ียนลําดับของเอกสาร
ในการดําเนินการดังกล่าว ท่านสามารถเลือกได้ทีละหลายหน้า
โดยการกดปุ่ม “Ctrl” คา้งไว้ นอกจากน้ี ท่านยังสามารถเลือกเอกสาร
แบบเป็นชุดได้โดยการกดปุ่ม “Shift” คา้งไว้

ท่านสามารถลบหน้าเอกสารท่ีต้องการได้โดยการเลือกหน้าเอกสาร
ในหน้าต่างนําทาง และกดปุ่ม “Delete”

ในหน้าต่างนําทาง ให้เลือกหน้าเอกสารแล้วคลิกขวาเพ่ือแสดงเมนู 
และดําเนินการต่อดังน้ี

1 สามารถกําหนดค่ารายการน้ีได้ก็ต่อเม่ือมีการเลอืกหน้าเน้ือหาหรือ
ใบแทรกไว้

2 รายการน้ีจะปรากฏข้ึนเมือ่ใช้ ComColor GL series เท่าน้ัน 
(อุปกรณ์เสริม)

3 สามารถกําหนดค่ารายการน้ีได้ก็ต่อเม่ือมีการเลอืกหน้าปกไว้

การแก้ไขหน้าเอกสารในหน้าต่าง
นําทาง

ย้ายหน้า

การลบหน้าเอกสาร

เมนูคลิกขวา

เมนู ฟงัก์ช่ัน

ย้ายหน้า ปอ้นปลายทางที่
ต้องการย้ายหน้า
เอกสารทีเ่ลือกไว้

ลบหน้า ลบหน้าเอกสารท่ี
เลือกไว้

แทรกใบแทรก 
(หน้า 28)

ก่อน แทรกใบแทรก
หน่ึงใบไว้ด้านหน้า
หรือหลังของหน้าที่
เลือกไว้

หลังจาก

เลือกถาด 
(หน้า 30)

อัตโนมัติ 1 เลือกถาดปอ้น
สําหรับหน้าที่เลือกไว้

ถาดมาตรฐาน

ถาดป้อน 1-3

ถาดเสริม 2

เคร่ืองแทรกแผ่นปก 3

• เม่ือตัง้ค่าการพิมพ์สองหน้าเอาไว ้ด้านหน้าและด้านหลังของ
ภาพย่อส่วนจะปรากฏข้ึนเป็นสองแถวบนหน้าต่างนําทาง
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ท่านสามารถเพิ่มหมายเลขประจําเครื่องและข้อความท่ีสันหนังสือ
ลงบนเอกสารต้นฉบับได้ โดยการวางกล่องข้อความลงในพื้นที่แก้ไข
และพิมพ์ข้อความลงไป ท่านสามารถเปล่ียนแบบอักษรและขอบของ
กล่องข้อความหรือข้อความท่ีเพิ่มเข้ามา

1 เลือกเคร่ืองมือเพื่อเพ่ิมลงในเมนูริบบอน

2 แทรกกล่องข้อความ

ในพ้ืนท่ีแก้ไข ให้ย้ายตัวชี้ (+) ไปยังตําแหน่งท่ีต้องการเพ่ิม
กล่องข้อความ แล้วคลิก 
ลากเคอร์เซอร์เพ่ือเพ่ิมขนาดกล่องข้อความ

3 ปรับขนาดของกล่องข้อความ

ให้ลากส่วนท่ีสามารถลากได้ ( ) ของกลอ่งข้อความเพ่ือปรับ
ขนาดกล่อง

4 เปล่ียนตําแหน่งของกล่องข้อความ

เลือกกล่องข้อความและลากเคอร์เซอร์ ( ) เพ่ือเปล่ียนตําแหน่ง
ของกล่อง

5 ดับเบิลคลิกท่ีกล่องข้อความและพิมพ์ข้อความ

การแก้ไขโดยการเพิ่มกล่องข้อความ

• ชนิดกล่องข้อความท่ีใชง้านได้จะแตกต่างกันไปตามหน้าเอกสาร

เคร่ืองมือ หน้าที่ใช้งานได้ ดูที่:

หมายเลขประจําเคร่ือง หน้าปก 1 หน้า 26

สันหนังสือ สันหนังสือ หน้า 27

หน้าที่ หน้าเน้ือหา หน้า 27

ลายนํ้า หน้าปก 1, หน้าปก 4, 
หน้าเน้ือหา

หน้า 29

ประทับวันที่ หน้าปก 1, หน้าปก 4, 
หน้าเน้ือหา

หน้า 30
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6 ต้ังค่า [รูปแบบ] เมนูริบบอน

ตั้งค่าแบบอักษร เส้นขอบ ขนาด ความโปร่งใส และมุม รายการตั้งค่า
อาจแตกต่างไปกันตามเคร่ืองมือท่ีเพ่ิมเข้ามา
สําหรับข้อมลูเพ่ิมเติมเกี่ยวกับ [รูปแบบ] โปรดดู [รูปแบบ] ใน “รายการ 
“เมนูริบบอน”” (หน้า 9)

ท่านสามารถประทับหมายเลขประจําเคร่ืองที่ใดกไ็ด้บนหน้าปก 
(หน้าปก 1) สามารถใส่ตัวเลขลําดับต่อมาได้ทีละตัว

1 คลิก [หน้าปก 1]

2 คลิก [หมายเลขประจําเคร่ือง] บน [แก้ไขหน้าปก] 
ในเมนูริบบอน

3 แทรกกล่องข้อความและเพิม่ข้อความต่างๆ
ตามค่าตั้งต้นแล้ว “หมายเลขประจําเคร่ือง #” จะปรากฏข้ึนอยู่ใน
กล่องข้อความ ให้พิมพ์ข้อความลงในพ้ืนท่ีของ “หมายเลขประจํา
เคร่ือง” ในส่วนของ “#” หมายเลขประจําเคร่ืองจะพิมพ์จาก “1” 
ตามสมุด

การประทบัหมายเลขประจําเครื่อง
ลงบนหน้าปก (หน้าปก 1)

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับวิธีแกไ้ขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หน้า 25)
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ท่านสามารถเพิ่มตัวอกัษรใดก็ได้ลงบนสันหนังสือ เช่น ชือ่สมุด
ขนาดเล็ก

1 เลือก [สันหนังสือ]

2 คลิก [พิมพ์ข้อความบนสันหนังสือเท่าน้ัน] บน 
[แก้ไขหน้าปก] ในเมนูริบบอน และเลือกทิศทาง
ของข้อความ

3 แทรกกล่องข้อความและเพ่ิมชื่อสมุดขนาดเล็ก

ท่านสามารถใส่หมายเลขหน้าได้ถ้าหากเอกสารต้นฉบับไม่มีหมายเลข
หน้าในหน้าเน้ือหา

1 เลือกหน้าเน้ือหา

2 คลิกท่ี [ประทับตราหน้าท่ี] บน [แก้ไขเนื้อหา] 
ในริบบอนเมนู และเลือกตําแหน่งท่ีต้องการ
ใส่เลขหน้า

กล่องข้อความจะปรากฏข้ึนตรงตําแหน่งท่ีเลือก

ตามค่าตั้งต้นแล้ว “#p / #P” จะปรากฏข้ึนในกล่องข้อความ “#p” คือ 
หมายเลขหน้า และ “#P” คือ จํานวนหน้าท้ังหมด ท่านสามารถเพ่ิม
ข้อความได้ตามต้องการ

การเพิ่มตัวอักษรบนสนัหนงัสือ

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับวธีิแกไ้ขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หน้า 25)

การประทบัหมายเลขหน้าลงบน
หน้าเนื้อหา

• ใบแทรกจะนับเปน็แผ่น แตจ่ะไม่มีการพิมพ์หมายเลขหน้า

การต้ังค่า
สองหน้า

ด้านสําหรับเขา้เล่ม 
(ซ้าย, ขวา)

ด้านสําหรับเข้าเล่ม 
(บน)

เปิด

ปิด
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ท่านสามารถเพ่ิมหน้าว่างเช่นเดียวกับ “ใบแทรก” ที่มีขนาดเท่ากับ
หน้าเน้ือหาได้ในบางส่วนของเน้ือหา

1 เลือกหน้าเน้ือหา

เลือกด้านหน้าหรือหลังเอกสารเพ่ือแทรกใบแทรก

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับวธีิแกไ้ขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หน้า 25)

• ตําแหน่งใส่หมายเลขหน้าอาจแตกต่างกนัไปตามตําแหน่งของ
การเข้าเลม่

• ท่านยังสามารถตั้งค่า [หมายเลขเร่ิมต้น] และ [หน้าเร่ิมต้น] 
ของหมายเลขหน้าได้เช่นกัน บน [แก้ไขเน้ือหา] ในเมนูริบบอน

• ใน [หมายเลขเร่ิมต้น] ให้ใส่หมายเลขแรกของหน้าเอกสาร 
(1 - 9999) ใน [หน้าเร่ิมตน้] ให้ใส่หมายเลขหน้าท่ีต้องการ 
ใส่หมายเลขเปน็หน้าแรก

ตวัอย่าง: เม่ือมีหน้าปก 1 และหน้าปก 2 ในหมายเลขหน้า 
และพิมพ์หมายเลข “3” ลงบนหน้าแรกของหน้าเน้ือหา

[หมายเลขเร่ิมต้น]: 3

[หน้าเร่ิมตน้]: 1

แทรกใบแทรก

• ใบแทรกจะนับเปน็แผ่น แตจ่ะไม่มีการพิมพ์หมายเลขหน้า

• ท่านสามารถกําหนดถาดปอ้นเอกสารเพ่ือแทรกเอกสาร 
(ใบแทรก) รวมถงึหน้าเน้ือหาได้

• การแทรกใบแทรกในเอกสารเข้าเล่มท่ีตัง้ค่าไว้เป็นการพิมพ์
สองหน้า จะเป็นการเพ่ิมท้ังด้านหน้าและหลัง ดังน้ันใบแทรก
หน่ึงแผ่นจะแทรกอยู่ระหวา่งเอกสารสองแผ่น

• การเพ่ิมใบแทรกในเอกสารเข้าเล่มท่ีมีหน้าเน้ือหาเปน็จํานวนค่ี 
จะทําการเพ่ิมหน้าว่างโดยอัตโนมัติเพ่ือใหส้อดคล้องกับ
หมายเลขหน้า
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2 คลิก [แทรกใบแทรก] บน [แกไ้ขเนื้อหา] 
ในเมนูริบบอน และเลือก [กอ่น] หรือ [หลังจาก]
เพ่ิมใบแทรก ประทับลายนํ้า (เช่น “Confidential”) บน หน้าปก 1, หน้าปก 4, 

หน้าปก 2, หน้าปก 3 และ/หรือ หน้าเน้ือหา (ทั้งหมด)

1 เลือกหน้าปก 1, หน้าปก 4, หน้าปก 2, หน้าปก 3 
หรือหน้าเน้ือหา

2 คลิก [ลายนํ้า] บน [แก้ไขหน้าปก] หรือ 
[แก้ไขเน้ือหา] ในเมนูริบบอน

3 แทรกกล่องข้อความและเพิม่ข้อความต่างๆ
ตามค่าตั้งต้นแล้ว “Confidential” จะปรากฏข้ึนในกล่องข้อความ 
พิมพ์ข้อความใดๆ เพ่ือทําการเปล่ียน

หน้าเปล่า

ใบแทรก

การประทบัลายน้ํา

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับวิธีแกไ้ขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หน้า 25)

• ท่านสามารถต้ังค่าลายนํ้าแต่ละหน้าของหน้าปกและหน้าเน้ือหา
ใหแ้ตกต่างกันได้ ใหทํ้าซํ้าข้ันตอนท่ี 1 ถึง 3 เพ่ือตัง้ค่าลายนํ้า
ตามท่ีต้องการ

• ไม่สามารถตั้งค่าลายนํ้ากับใบแทรกได้
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ท่านสามารถประทับวันที่ลงบนหน้าปก 1, หน้าปก 4, หน้าปก 2, 
หน้าปก 3 และหน้าเน้ือหา (ทั้งหมด)

1 เลือกหน้าปก 1, หน้าปก 4, หน้าปก 2, หน้าปก 3 
หรือหน้าเน้ือหา

2 คลิก [ประทับวัน] บน [แก้ไขหน้าปก] หรือ 
[แก้ไขเน้ือหา] ในเมนูริบบอน

3 แทรกกล่องข้อความและเพ่ิมข้อความต่างๆ
ในกล่องข้อความ วันท่ีปัจจุบันจะเรียงตามรูปแบบ YYYY/MM/DD 
ท่านสามารถเปลี่ยนได้โดยการพิมพ์วันท่ีใดๆ ลงไป

ท่านสามารถเลือกถาดป้อนได้ตามหน้าเอกสาร

1 เลือกหน้าปกหรือหน้าเน้ือหา

เลือกหน้าเอกสารท่ีต้องการเปล่ียนถาดป้อน

2 เลือกถาดป้อนบน [แก้ไขหน้าปก] หรือ 
[แก้ไขเน้ือหา] ในเมนูริบบอน
สัญลักษณ์ถาดป้อนจะปรากฏข้ึนบนภาพย่อส่วน

การประทับวันที่

• สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติมเกี่ยวกับวธีิแกไ้ขกล่องข้อความ โปรดดู 
“การแก้ไขโดยการเพ่ิมกล่องข้อความ” (หน้า 25)

การเปล่ียนแผ่นงานพมิพ์ตามหนา้
เอกสาร

• ท่านสามารถกําหนดถาดป้อนสําหรับใบแทรกได้ตามหน้าเอกสาร
รวมถงึหน้าเน้ือหาเชน่กัน

• อาจไม่สามารถเลือกถาดปอ้นได้ ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับการเชือ่มต่อ
ระหว่างเคร่ืองพิมพ์กับ Perfect Binder 
นอกจากน้ี กระดาษท่ีสามารถใช้ได้จะแตกตา่งกันไปตาม
ถาดป้อน สําหรับข้อมูลเพ่ิมเติม ให้ดู “คู่มือผู้ใช้”
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การแก้ไขปญัหา

หัวข้อน้ีจะอธิบายสาเหตุและการแก้ไขเมื่อมีข้อความแสดงข้อบกพร่องปรากฏข้ึนในขณะท่ีกําลังสร้างเอกสารเข้าเล่ม หรือทําการเข้าเล่ม ปฏิบัติตาม
ข้อความท่ีแสดงข้ึนมาเพ่ือแกไ้ขข้อผิดพลาด

ข้อความ การแก้ไข

จํานวนแผ่นเน้ือหาทีพ่ิมพ์ได้มีน้อยกว่าจํานวนขัน้ตํ่า 
การพมิพ์อาจส่งผลให้เกิดข้อผิดพลาดในการเข้าเล่ม 
คุณแน่ใจหรือไม่ว่าจะดําเนินการพิมพ์ต่อ

ปรากฏข้ึนเม่ือหน้าเน้ือหามี 14 แผน่ หรือน้อยกว่า ให้สร้างเอกสารต้นฉบับ
ที่มีหน้าเน้ือหา 15 แผ่นขึ้นไป คลิก [ตกลง] เพือ่ส่งงานพิมพไ์ปยังเคร่ืองพมิพ์
สําหรับความหนาของหน้าเน้ือหาที ่Perfect Binder จะสามารถเข้าเล่มได้ ให้ดูที่ 
“กระดาษท่ีใช้ได้” ใน “คู่มือผูใ้ช้”

จํานวนแผ่นเน้ือหาทีพ่ิมพ์ได้น้ันเกินจํานวนสูงสุด 
เคร่ืองพิมพจ์ะไม่ทํางาน

ปรากฏข้ึนเม่ือหน้าเน้ือหามี 501 แผ่นขึน้ไป ให้สร้างเอกสารต้นฉบับที่มี
หน้าเน้ือหา 500 แผน่ หรือน้อยกว่า
สําหรับความหนาของหน้าเน้ือหาที ่Perfect Binder จะสามารถเข้าเล่มได้ ให้ดูที่ 
“กระดาษท่ีใช้ได้” ใน “คู่มือผูใ้ช้”

ไม่สามารถเลือกถาดเดียวกันสําหรับหน้าปกและเน้ือหา ปรากฏขึ้นเม่ือต้ังค่าถาดป้อนสําหรับหน้าปกและหน้าเน้ือหาซํ้ากัน ให้เลือก
ถาดป้อนสําหรับหน้าปกและหน้าเน้ือหาต่างกัน
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ความยาวของกระดาษหน้าปกสั Êนกวา่กระดาษเนืÊอในและไม่สามารถยดึกระดาษเนืÊอในดว้ยกระดาษหน้าปกได้

• ความยาวของกระดาษหน้าปกอาจสั Êนเกนิกวา่ทีÉจะยดึกระดาษเนืÊอในไดเ้นืÉองจากกระดาษเนืÊอในหนาขึÊนเพราะกาวทีÉใช ้โปรดทาํเอกสารตน้ฉบบั (เอกสาร) 
ใหมโ่ดยเพิÉมความยาวเท่าทีÉจาํเป็น (ความยาวทีÉยงัขาดอยู่) ลงใน [ความกวา้งของสนัหนังสอื] เพืÉอใหส้ามารถเขา้เล่มได้

เอกสารต้นฉบบั (การเข้าเล่ม)

สถานะ สาเหตุและการแกไ้ข

ตาํแหน่งของสนัหนงัสอืไม่ถูกตอ้ง 
เลืÉอนไปทางขวาหรอืซา้ยมากเกนิไป

[ความกวา้งของสนัหนงัสอื] ไม่เหมาะสม
เมืÉอตาํแหน่งของสนัหนังสอืไม่ถูกตอ้ง เลืÉอนไปทางขวามากเกนิไป (ภาพประกอบต่อไปนีÊแสดงเอกสาร
ทีÉเขา้เล่มทางดา้นซา้ย) :

โปรดทาํเอกสารตน้ฉบบั (เอกสาร) ใหม่โดยเพิÉมความยาวทีÉเลืÉอนไปลงใน [ความกวา้งของสนัหนังสอื]

เมืÉอตาํแหน่งของสนัหนังสอืไม่ถูกตอ้ง เลืÉอนไปทางซา้ยมากเกนิไป (ภาพประกอบต่อไปนีÊแสดงเอกสาร
ทีÉเขา้เล่มทางดา้นซา้ย) :

โปรดทาํเอกสารตน้ฉบบั (เอกสาร) ใหม่โดยลดความยาวทีÉเลืÉอนไปใน [ความกวา้งของสนัหนงัสอื]

• รปูแบบของหน้าปกจะเปลีÉยนตามดา้นทีÉเขา้เล่ม

หน้าปก 1หน้าปก 4

ระยะทีÉเลืÉอนไป
ตําแหน่งสนัหนังสอืทีÉไมถู่กตอ้ง

ตําแหน่งสนัหนังสอืทีÉเหมาะสม

หน้าปก 4 หน้าปก 1

ตําแหน่งสนัหนงัสอืทีÉไมถู่กตอ้ง

ตําแหน่งสนัหนังสอืทีÉเหมาะสม
ระยะทีÉเลืÉอนไป
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