
กรุณาอ่านคู่มือฉบับนี้ก่อนเริ่มใช้งาน
คู่มือนี้จะอธิบายแอพพลิเคชันที่แนะนำและการทำงานพื้นฐาน

คู่มือฉบับย่อ

FT_QG-TH_03



ข้อควรระวัง

อุปกรณ์นี้สอดคล้องกับการตรวจสอบการปล่อยสารเคมีของ
ฉลากสิ่งแวดล้อมของประเทศเยอรมนี “RAL-UZ205”

“ข้อควรระวังเพื่อความปลอดภัย”  นั้นมีให้ในคู่มือผู้ใช้
โปรดอ่านข้อควรระวังให้ครบถ้วนก่อนใช้งานเครื่อง
หลังจากอ่านคู่มือฉบับนี้แล้ว ให้เก็บไว้ใกล้ตัวเพื่อใช้อ้างอิงใน
อนาคต
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ขอขอบคณุท่ีเลือกใช้ผลิตภณัฑ ์ComColor รุ่น FT
ผลิตภณัฑ ์ComColor รุ่น FT เป็นเครื่องพิมพสี์อิงคเ์จต็ความเรว็สงูท่ีสามารถท�างานผา่นเครือข่ายได้ เครื่องน้ีจะมีฟังกช์ัน่ต่างๆ ท่ี 

ออกแบบมาตามความต้องการต่างๆ ของลกูค้า เช่น การพิมพข้์อมลูและตรวจสอบการใช้งานเครื่องพิมพจ์ากคอมพิวเตอร์
นอกจากน้ี ยงัสามารถใช้เครื่องกบัสแกนเนอรเ์สริมเพ่ือท�าส่ิงอ่ืนๆ เพ่ิมเติม เช่น การท�าส�าเนาต้นฉบบั บนัทึกและใช้ข้อมลูท่ีสแกน  

และการท�าส�าเนาข้อมลูท่ีสแกนหลายชดุซ่ึงมีการตัง้ค่าต่างกนัให้เป็นชดุเดียว

ค�ำน�ำ

เก่ียวกบัคู่มือน้ี

คูม่อืต่อไปน้ีจะใหม้ำพรอ้มกบัเครือ่ง

เก่ียวกบัคู่มือน้ี

(1) หำ้มตพีมิพค์ูม่อืน้ีทัง้เลม่หรอืบำงสว่นโดยไมไ่ดร้บัอนุญำตจำก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เน้ือหำภำยในคูม่อืน้ีอำจเปลีย่นแปลงโดยไมต่อ้งแจง้ใหท้รำบลว่งหน้ำเน่ืองจำกกำรปรบัปรงุผลติภณัฑ์
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไมร่บัผดิชอบต่อผลกระทบทีเ่กดิจำกกำรใชคู้ม่อืหรอืเครือ่ง

คู่มือผูใ้ช้

คูม่อืน้ีจะอธบิำยขอ้ควรระวงัและขอ้มลูจ�ำเพำะ ตลอดจนกำรใชง้ำนและกำรตัง้คำ่แต่ละฟังกช์ัน่
อ่ำนคูม่อืเลม่น้ีเพือ่ท�ำควำมเขำ้ใจเครือ่งโดยละเอยีด

คู่มือแก้ไขปัญหา

คูม่อืน้ีจะอธบิำยกำรแกไ้ขปัญหำเมือ่กระดำษตดิหรอืเกดิปัญหำอืน่ๆ

กรุณาอ่านคู่มือฉบับนี้ก่อนเริ่มใช้งาน
คู่มือนี้จะอธิบายแอพพลิเคชันที่แนะนำและการทำงานพื้นฐาน

คู่มือฉบับย่อ

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายคุณลักษณะการใช้งานโดยรวม
และข้อมูลจำเพาะ

คู่มือผู้ ใช้

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายคำแนะนำการตั้งค่าและทางเลือกของ
อุปกรณ์เครื่องนี้ที่ต้องดำเนินการโดยผู้ดูแลระบบ

คู่มือผู้ดูแลระบบ

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายวิธีแก้ไข�ญหากระดาษติด
หรือ�ญหาอื่นๆ

คู่มือแก้ไข�ญหา

คู่มือฉบบัย่อ (คู่มือน้ี)

คูม่อืน้ีจะอธบิำยกำรท�ำงำนพืน้ฐำนของเครือ่งและวธิกีำรเปลีย่นโภคภณัฑ์
เกบ็คูม่อืน้ี เชน่ ไวใ้กลก้บัเครือ่งเพือ่ใชอ้ำ้งองิไดส้ะดวก
เริม่อำ่นจำกคูม่อืเลม่น้ี

คู่มือผูด้แูลระบบ

คูม่อืน้ีจะอธบิำยกำรตัง้คำ่เครือ่งและอุปกรณ์เสรมิ (เครือ่งอำ่นกำรด์ IC, สแกนเนอร ์ฯลฯ) ทีต่ ัง้คำ่โดยผูด้แูล
ระบบ

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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สญัลกัษณ์ท่ีใช้ในคู่มือน้ี

 หมำยถงึ ขอ้ควรระวงัทีค่วรสงัเกตเพือ่ควำมปลอดภยัในกำรใชเ้ครือ่ง

 หมำยถงึ รำยกำรส�ำคญัทีค่วรสงัเกตหรอืขอ้หำ้ม

 หมำยถงึ ขอ้มลูทีเ่ป็นประโยชน์หรอืขอ้มลูเพิม่เตมิ

ช่ือของปุ่ มต่างๆ

ชือ่ของปุ่ มบนแผงควบคมุและปุ่ มบนหน้ำจอแผงสมัผสัหรอืหน้ำต่ำงคอมพวิเตอรจ์ะแสดงอยูใ่นวงเลบ็สีเ่หลีย่ม [ ]

● แผงควบคมุ

ตวัอยำ่ง: กดปุ่ ม [หยดุ]

● หน้ำจอแผงสมัผสั

ตวัอยำ่ง: แตะ [โหมดส]ี

● หน้ำต่ำงคอมพวิเตอร์

ตวัอยำ่ง:  ท�ำเครือ่งหมำยทีช่อ่ง 
[ตน้ฉบบัผสม หลำยขนำด]

ภาพประกอบและขัน้ตอนการใช้งานในคู่มือน้ี

• ขัน้ตอนกำรใชง้ำน รปูประกอบ และภำพประกอบในคูม่อืน้ีใชส้�ำหรบั ComColor FT5430 ทีเ่ชือ่มต่อสแกนเนอรเ์สรมิ คูม่อืน้ีจะสมมตวิำ่แต่ละฟังกช์ัน่
ตัง้คำ่ตำมโรงงำน และตัง้คำ่ [ตัง้คำ่ลอ็กอนิ] เป็น [ON]

• รปูประกอบและภำพประกอบในคูม่อืน้ีจะแตกต่ำงกนัไปตำมรุน่ของเครือ่งและสภำวะกำรใชง้ำน รวมถงึอุปกรณ์เสรมิทีเ่ชือ่มต่อ

สญัลกัษณ์ เครือ่งหมำย และรปูประกอบทีใ่ชใ้นคูม่อืน้ี

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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การเตรียมการ

►	 เกีย่วกบัเครือ่ง …………………………………………………………………………………………………… 4

►	 กำรเปิดเครือ่ง …………………………………………………………………………………………………… 6

►	 กำรใชง้ำนแผงสมัผสั ……………………………………………………………………………………………… 7

►	 กำรลอ็กอนิ ……………………………………………………………………………………………………… 8

►	 กำรโหลดตน้ฉบบั ………………………………………………………………………………………………… 9

การเร่ิมต้น

►	 กำรท�ำส�ำเนำ ………………………………………………………………………………………………………10

แนวกำรใสก่ระดำษตน้ฉบบัและกระดำษ …………………………………………………………………………11

►	 เกีย่วกบัฟังกช์ัน่กำรท�ำส�ำเนำต่ำงๆ ………………………………………………………………………………12

►	 กำรสแกน …………………………………………………………………………………………………………14

ฟังกช์ัน่ [รำยกำรโปรด] คอือะไร? …………………………………………………………………………………15

►	 กำรพมิพ ์ …………………………………………………………………………………………………………16

วธิกีำรพมิพบ์นซองจดหมำย ………………………………………………………………………………………18

►	 เกีย่วกบัฟังกช์ัน่กำรพมิพต่์ำงๆ …………………………………………………………………………………20

►	 กำรใชท้ีเ่กบ็ ………………………………………………………………………………………………………22

►	 กำรใชแ้ฟลชไดรฟ์ USB …………………………………………………………………………………………24

การดแูลเป็นประจ�า

►	 เมือ่กระดำษหมด …………………………………………………………………………………………………28

►	 เมือ่หมกึหมด ………………………………………………………………………………………………………30

►	 กำรดแูลสแกนเนอร ์ ………………………………………………………………………………………………32

ขอ้มลูเป็นประโยชน์ …………………………………………………………………………………………………33

สำรบญั

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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ในสว่นน้ีจะอธบิำยชิน้สว่นหลกัของเครือ่ง ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิของแต่ละชือ่ชิน้สว่นและฟังกช์ัน่ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

เครื่องน้ี

เกีย่วกบัเครือ่ง

การเตรียมการ

●	ฝาครอบด้านหน้า

เปิดออกเมือ่กระดำษตดิหรอืเมือ่เปลีย่นตลบัหมกึ

เมือ่หมกึหมด►► หน้ำ 30 

●	ถาดมาตรฐาน

โหลดกระดำษพเิศษ (กระดำษหนำ ซองจดหมำย ฯลฯ) 
ทีน่ี่ นอกจำกน้ี ทำ่นยงัสำมำรถโหลดกระดำษธรรมดำ 
ไดอ้กีดว้ย

เมือ่กระดำษหมด►► หน้ำ 28 

●	สแกนเนอร ์(อปุกรณ์เสริม)

ใชส้แกนเนอรเ์พือ่ท�ำส�ำเนำหรอืสแกนเอกสำรทีอ่ำ่นจำก 
แผน่กระจกหรอื ADF

กำรท�ำส�ำเนำ►► หน้ำ 10 

กำรสแกน►► หน้ำ 14 

●	ถาดป้อน 1, ถาดป้อน 2

โหลดกระดำษทีจ่ะใชพ้มิพท์ีน่ี่ กระดำษพเิศษ  
(กระดำษหนำ ซองจดหมำย ฯลฯ) จะไมส่ำมำรถโหลดได้

เมือ่กระดำษหมด►► หน้ำ 28 

●	แผงควบคมุ

ใชส้�ำหรบัสัง่กำรหรอืปรบักำรตัง้คำ่
สำมำรถปรบัมมุกำรมองไดเ้พือ่ใหเ้หน็ชดัขึน้
พอรต์ USB จะอยูท่ีด่ำ้นซำ้ย

แผงควบคมุ►► หน้ำ 5 

กำรใชแ้ฟลชไดรฟ์ USB►► หน้ำ 24 

●	ถาดกระดาษแบบคว�า่

กระดำษทีพ่มิพอ์อกมำจะคว�่ำหน้ำ

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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ทำ่นสำมำรถใชง้ำนเครือ่งโดยใชแ้ผงสมัผสัและปุ่ มบนแผงควบคมุ หำกตอ้งกำรใชปุ้่ มบนแผงสมัผสั ใหแ้ตะปุ่ มดว้ยน้ิวของทำ่น

แผงควบคมุ

 แผงสมัผสั

ใชส้�ำหรบัสัง่กำรหรอืปรบักำรตัง้คำ่

 ปุ่ มเปิด/ปิดเครื่อง

เมือ่กด เครือ่งจะเปิดและปุ่ มจะสวำ่งขึน้
กำรปิดเครือ่งใหก้ดปุ่ มคำ้งไว้

 ปุ่ มเร่ิมต้น

กดปุ่ มน้ีเพือ่เริม่กำรท�ำงำน

 ปุ่ มหมายเลข

ใชปุ้่ มเหลำ่น้ีเพือ่ป้อนหมำยเลข

 ปุ่ มลอ็กอิน/ลอ็กเอาท์

กดปุ่ มน้ีเพือ่ลอ็กอนิหรอืลอ็กเอำท์

 ปุ่ มหน้าหลกั

กดปุ่ มน้ีเพือ่กลบัไปทีห่น้ำจอ [หน้ำหลกั] (หน้ำจอเริม่ตน้) 
จำกหน้ำจอของแต่ละฟังกช์ัน่

 ปุ่ มปลกุเครื่อง

ปุ่ มน้ีจะสวำ่งขึน้ขณะทีเ่ครือ่งอยูโ่หมดประหยดัพลงังำน
เมือ่กดปุ่ มน้ีขณะทีปุ่่ มสวำ่งอยู ่จะท�ำใหเ้ครือ่งพรอ้มส�ำหรบั
กำรท�ำงำน
เมือ่กดปุ่ มน้ีขณะทีปุ่่ มไมม่แีสงไฟ จะท�ำใหเ้ครือ่งเขำ้สู่
สถำนะพกั

เก่ียวกบัเครื่อง 

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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การเตรียมการ

1. กดปุ่ ม [เปิด/ปิดเครือ่ง] บนแผงควบคมุ

หน้ำจอ [หน้ำหลกั] จะปรำกฎขึน้หลงัจำกหน้ำจอเริม่ตน้

เครือ่งจะเขำ้สูโ่หมดประหยดัพลงังำนโดยอตัโนมตั ิหำกทำ่นปลอ่ยเครือ่งทิง้ไว้

ครูห่น่ึง กดปุ่ ม [ปลุกเครือ่ง] เพือ่ใชง้ำนเครือ่ง

ปุ่ มปลุกเครือ่ง ปุ่ มเปิด/ปิดเครือ่ง

กำรเปิดเครือ่ง

เปิดเครือ่งเพือ่เริม่ใชง้ำน

 กำรลดกำรใชพ้ลงังำน

ทำ่นสำมำรถลดระดบักำรใชพ้ลงังำนของเครือ่งไดโ้ดยใชโ้หมดประหยดัพลงังำน
สถำนะส�ำหรบักำรประหยดัพลงังำนมอียูส่องประเภท
• ปิดไฟพืน้หลงั

• พกัเครือ่ง (กำรใชพ้ลงังำนในสถำนะพกัเครือ่ง: [มำตรฐำน] หรอื [ต�่ำ])

ระยะเวลำก่อนทีเ่ครือ่งจะเขำ้สูส่ถำนะต่ำงๆ เชน่ คำ่กำรประหยดัพลงังำน จะตัง้คำ่โดยผูด้แูลระบบ

เมือ่เลอืก [ต�่ำ] ส�ำหรบั [ไฟฟ้ำทีใ่ช ้(ขณะรอท�ำงำน)] เครือ่งจะใชพ้ลงังำนน้อยกวำ่เมือ่เลอืก [มำตรฐำน] อยำ่งไรกต็ำม ยงัมขีอ้จ�ำกดั
บำงอยำ่งตำมทีอ่ธบิำยดำ้นลำ่งน้ี
• RISO Console ไมส่ำมำรถแสดงขึน้ในระหวำ่งกำรพกัเครือ่ง

• หำกทำ่นพมิพบ์นเครอืขำ่ยทีฟั่งกช์ัน่ Wake On LAN ไมท่�ำงำน เครือ่งพมิพจ์ะไมก่ลบัสูก่ำรท�ำงำนปกตโิดยอตัโนมตั ิตอ้งแน่ใจวำ่ไดก้�ำหนด 
[ทีอ่ยู ่MAC เครือ่งพมิพ]์ ในแทบ็ [ส.แวดลอ้ม] ของไดรเวอรเ์ครือ่งพมิพแ์ลว้

เครือ่งจะใชเ้วลำในกำรเปิดท�ำงำนจำกสถำนะพกันำนกวำ่จำกสถำนะปิดไฟพืน้หลงั แต่จะใชพ้ลงังำนน้อยกวำ่

ระยะเวลำกำรกลบัคนืสูส่ภำพปกติ ระยะเวลำนำนระยะเวลำสัน้

สงู

ต�่ำ

ปิดไฟพืน้หลงั หรอืพกัเครือ่ง [มำตรฐำน]
93 W*2 หรอืต�่ำกวำ่

พกั
[ต�่ำ]

2 W หรอืต�่ำกวำ่
พรอ้มใชง้ำน

0.4 W หรอืต�่ำกวำ่

สถำนะ 
เตรยีมพรอ้ม

95 W*1  
หรอืต�่ำกวำ่

กำ
รใ

ชพ้
ลงั

งำ
น

*1 80 W ส�ำหรบัเครือ่งพมิพแ์บบสองสหีรอืแบบสเีดยีว
*2 78 W ส�ำหรบัเครือ่งพมิพแ์บบสองสหีรอืแบบสเีดยีว

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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กำรใชง้ำนแผงสมัผสั

การเตรียมการ

การเลือกรายการ

แตะปุ่ มเพือ่เลอืกรำยกำร

ปุ่ มและเมนูย่อย

 ปุ่ มเลือกมมุมอง

ทำ่นสำมำรถเลอืกวำ่จะดงูำนทีร่อพมิพเ์ป็นแบบรปูขนำดยอ่
หรอืเป็นรำยกำรได้

 : ดเูป็นรปูขนำดยอ่

 : ดเูป็นรำยกำร

 ปุ่ ม  / 

ใชปุ้่ มเหลำ่น้ีเพือ่เปลีย่นหน้ำมมุมอง
หน้ำปัจจบุนัและจ�ำนวนหน้ำทัง้หมดจะแสดงเป็นเศษสว่น

 ปุ่ ม  / 

ใชปุ้่ มเหลำ่น้ีเพือ่เปลีย่นหน้ำปุ่ มส�ำหรบัตัง้คำ่
หน้ำปัจจบุนัและจ�ำนวนหน้ำปุ่ มส�ำหรบัตัง้คำ่ทัง้หมดจะ
แสดงขึน้

 ปุ่ ม [ย้อนกลบั]

แตะปุ่ มน้ีเพือ่กลบัไปทีห่น้ำจอเริม่ตน้ของแต่ละโหมด

 เมนูย่อย 

ทำ่นสำมำรถแกไ้ขหรอืลบกำรตัง้คำ่งำนทีเ่ลอืกไว้

แตะ [เมนูเพิม่เตมิ] เพือ่แสดงปุ่ มตัง้คำ่อืน่ๆ  

( , ) ทีไ่มไ่ดแ้สดงอยูบ่นหน้ำจอเริม่ตน้

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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1. กดปุ่ ม [ลอ็กอนิ/ลอ็กเอำท]์

หน้ำจอ [ลอ็กอนิ] จะปรำกฏขึน้

สำมำรถแสดงหน้ำจอ [ลอ็กอนิ] ได ้ไมว่ำ่จะแตะปุ่ มโหมดใดกต็ำม

ลอ็กอนิ / ลอ็กเอำท์

F2F1

2. เลอืกชือ่ผูใ้ช้

3. ป้อนรหสัผำ่นของทำ่นแลว้แตะ [ลอ็กอนิ]

 กำรออกจำกระบบ ใหก้ดปุ่ ม [ลอ็กอนิ/ลอ็กเอำท]์

จ�ำเป็นตอ้งเขำ้สูร่ะบบเมือ่ใชฟั้งกช์ัน่ทีร่ะบุดว้ย  (ไอคอนลอ็ก)

กำรลอ็กอนิ

 เมือ่เขำ้สูร่ะบบเป็นครัง้แรก

เปลีย่นรหสัผำ่นชัว่ครำวทีไ่ดร้บัจำกผูด้แูลระบบเป็นรหสัผำ่นทีท่ำ่นเลอืกเอง

1. ป้อนรหสัผำ่นชัว่ครำวในหน้ำจอ [รหสัผำ่น] และแตะ [ลอ็กอนิ]
 หน้ำจอ [เปลีย่นรหสัผำ่น] จะปรำกฏขึน้

2. ป้อนรหสัผำ่นใหมแ่ลว้แตะ [ถดัไป]

3. ป้อนรหสัผำ่นใหมอ่กีครัง้แลว้แตะ [ตกลง]

การเตรียมการ

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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 ประเภทของตน้ฉบบัทีไ่มส่ำมำรถโหลดใน ADF ได้

ตน้ฉบบัในรำยกำรดำ้นลำ่งน้ีไมส่ำมำรถสแกนโดยใช ้ADF ใหว้ำงลงบนแผน่กระจก

• ตน้ฉบบัทีม่กีำรตดัและปะ

• ตน้ฉบบัทีม่รีอยยบัหรอืมว้นงออยำ่งชดัเจน

• ตน้ฉบบัทีบ่ดิงอ

• ตน้ฉบบัทีต่ดิกำว

• ตน้ฉบบัทีม่รีเูจำะ

• ตน้ฉบบัทีข่ำดหรอืตน้ฉบบัทีข่อบเป็นรอยฉกี

• ตน้ฉบบัทีม่คีวำมโปรง่แสงสงู เชน่ แผน่ใสหรอืกระดำษลอกลำย  
(ใหว้ำงกระดำษสขีำวบนดำ้นหลงัของตน้ฉบบั)

• ตน้ฉบบัทีม่กีำรเคลอืบดำ้นหน้ำหรอืดำ้นหลงั เชน่ กระดำษอำรต์
หรอืกระดำษเคลอืบ

• กระดำษแบบควำมรอ้นทีใ่ชใ้นเครือ่งแฟกซห์รอืโปรแกรมพมิพง์ำน

• ตน้ฉบบัทีม่พีืน้ผวิขรขุระอยำ่งชดัเจน

การโหลดใน ADF

1. ใสต่น้ฉบบัโดยหงำยดำ้นทีท่ำ่นตอ้งกำรสแกนขึน้

เลือ่นตวัปรบัควำมกวำ้ง ADF ใหพ้อดกีบัควำมกวำ้งของตน้ฉบบั

การโหลดบนแผน่กระจก

1. วำงตน้ฉบบัโดยคว�่ำดำ้นทีท่ำ่นตอ้งกำรสแกนลง

วำงมมุของตน้ฉบบัใหต้รงกบัลกูศรทีอ่ยูต่รงมมุซำ้ยบนของกระจก

หำกตน้ฉบบับำงมำก อำจมองเหน็พืน้ผวิดำ้นหลงัในภำพได ้ซึง่ทำ่น
สำมำรถป้องกนัไดโ้ดยกำรวำงกระดำษสดี�ำไวท้ีด่ำ้นหลงัของตน้ฉบบั

2. ปิดฝำครอบตน้ฉบบั

กำรโหลดตน้ฉบบั

ใสต่น้ฉบบัใน ADF (อุปกรณ์ป้อนเอกสำรอตัโนมตั)ิ หรอืวำงบนแผน่กระจก

หำกทำ่นใชห้มกึหรอืน�้ำยำลบค�ำผดิบนตน้ฉบบั ตรวจดใูหแ้น่ใจวำ่หมกึหรอืน�้ำยำแหง้แลว้ก่อนทีจ่ะโหลดกระดำษ

การเตรียมการ
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1. โหลดตน้ฉบบั

2. แตะ [ส�ำเนำ] บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั]

3. เปลีย่นกำรตัง้คำ่ หำกจ�ำเป็น

ใสจ่�ำนวนชดุส�ำเนำโดยใชปุ้่ มหมำยเลข

แตะ [เมนูเพิม่เตมิ] เพือ่แสดงกำรตัง้คำ่อืน่ๆ ทีส่ำมำรถใชไ้ดข้ณะสแกน

เกีย่วกบัฟังกช์ัน่กำรท�ำส�ำเนำต่ำงๆ►► หน้ำ 12 

4. กดปุ่ ม [เริม่ตน้]

เริม่ตน้

ในสว่นน้ีจะอธบิำยขัน้ตอนกำรท�ำส�ำเนำขัน้พืน้ฐำน

กำรท�ำส�ำเนำ

การเร่ิมต้น
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ขณะท�ำส�ำเนำบนกระดำษหวัจดหมำย ซองจดหมำย หรอืกระดำษอืน่ๆ ทีม่โีลโกพ้มิพไ์วอ้ยูแ่ลว้ แนวกระดำษของตน้ฉบบัและกระดำษ 
เป็นสิง่ส�ำคญั
แนวกระดำษของตน้ฉบบัและกระดำษจะอธบิำยอยูท่ีด่ำ้นลำ่งน้ี โดยใชต้วัอยำ่งของกำรท�ำส�ำเนำตน้ฉบบัหน่ึงดำ้น

● ตวัอย่างการใส่ซองจดหมาย
บนแผงสมัผสั ใหต้ัง้คำ่ [แนวกระดำษ ตน้ฉบบั] เป็น [ดำ้นบนซำ้ย]

แนวกระดาษต้นฉบบั
ใสต่น้ฉบบัโดยใหข้อบดำ้นลำ่งถกูสแกนก่อน

แนวการใส่ซองจดหมาย
ใสซ่องจดหมำยโดยใหข้อบดำ้นลำ่งเขำ้ไปใน
เครือ่งก่อน

แนวกระดาษ
เอกสาร

● ตวัอย่างการใส่กระดาษหวัจดหมาย
บนแผงสมัผสั ใหต้ัง้คำ่ [แนวกระดำษ ตน้ฉบบั] เป็น [ดำ้นบนขึน้]

 หำกเชือ่มต่อถำดจดัเรยีงกระดำษเสรมิไว ้จะสำมำรถก�ำหนดใหง้ำนพมิพห์งำยขึน้ได้

แนวกระดาษต้นฉบบั แนวการใส่กระดาษ แนวกระดาษเอกสาร  
(เมื่อเอกสารหงายขึน้)

แนวกำรใสก่ระดำษตน้ฉบบัและกระดำษ

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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ในสว่นน้ีจะอธบิำยกำรท�ำงำนทีท่ำ่นสำมำรถใชไ้ดโ้ดยใชฟั้งกช์ัน่กำรท�ำส�ำเนำของเครือ่ง
ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิของแต่ละฟังกช์ัน่ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

ส�าเนาตวัอย่าง

พมิพต์วัอยำ่งส�ำเนำหน่ึงชดุก่อนทีจ่ะพมิพส์�ำเนำจ�ำนวนมำก
ซึง่จะท�ำใหท้ำ่นสำมำรถตรวจสอบผลและกำรตัง้คำ่ได้

สแกนสร้างงาน

ท�ำส�ำเนำขอ้มลูทีส่แกนหลำยชดุซึง่มกีำรตัง้คำ่ตำ่งกนัใหเ้ป็นชดุเดยีว

ส�าเนา เพ่ิม

ท�ำส�ำเนำอกีครัง้จำกตน้ฉบบัทีเ่พิง่ท�ำส�ำเนำโดยไมต่อ้งสแกนใหม่

สองหน้า/หน้าเดียว

ก�ำหนดวธิกีำรสแกนตน้ฉบบัและพมิพส์�ำเนำ
ทำ่นสำมำรถประหยดักระดำษไดโ้ดยท�ำส�ำเนำลงบนกระดำษ 
ทัง้สองดำ้น

เรียงชดุเอกสาร

เมือ่ท�ำส�ำเนำหลำยชดุจำกตน้ฉบบัหลำยหน้ำ ทำ่นจะสำมำรถก�ำหนด
วำ่จะท�ำส�ำเนำเป็นหน้ำหรอืพมิพเ์ป็นชดุได้

4321 4321
43214
32
1

ต้นฉบบัผสม หลายขนาด

สแกนตน้ฉบบัทีม่หีน้ำกระดำษหลำยขนำด

เกีย่วกบัฟังกช์ัน่กำรท�ำส�ำเนำต่ำงๆ

การเร่ิมต้น
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แบง่หน้า

เมือ่ท�ำส�ำเนำเอกสำรทีม่หีน้ำกระดำษทัง้สองดำ้น เชน่ สมดุขนำดเลก็ 
ใหแ้บง่หน้ำกระดำษเป็นสองสว่น (ซำ้ยและขวำ) และท�ำส�ำเนำแยกกนั

ระดบัสีพืน้ฐาน

ท�ำใหส้พีืน้หลงั (สฐีำน) สวำ่งขึน้เมือ่สแกนตน้ฉบบัทีม่สีพีืน้หลงั

เส้นขอบหน้า

ใสเ่สน้กรอบทีข่อบกระดำษ
ซึง่จะท�ำใหโ้ปสเตอรห์รอืป้ำยเดน่ขึน้ได้

ใบแทรก

ใสใ่บแทรกระหวำ่งชดุส�ำเนำ
ซึง่จะท�ำใหท้ำ่นสำมำรถแบง่เอกสำรหรอืใบปลวิจ�ำนวนมำกไดอ้ยำ่ง
รวดเรว็

เยบ็ลวด (อปุกรณ์เสริม)

ทำ่นสำมำรถเยบ็ลวดในต�ำแหน่งทีก่�ำหนด
จ�ำเป็นตอ้งใชต้วัจดัชดุเอกสำรอเนกประสงค ์หรอืถำดขำออกเยบ็ลวด 
ออฟเซต (อุปกรณ์เสรมิ) เพือ่ใชฟั้งกช์ัน่น้ี

ประทบัตรา

ประทบัเลขหน้ำ วนัที ่และขอ้ควำมไวท้ีห่วักระดำษหรอืทำ้ยกระดำษ

20XX/X/XX

เก่ียวกบัฟังกช์ัน่การท�าส�าเนาต่างๆ
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1. โหลดตน้ฉบบั

2. แตะ [สแกน] - [PC] บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั]

เลอืก [เมล] เพือ่สง่ขอ้มลูทีส่แกนทำงอเีมล หรอืเลอืก [คอนโซล]  

เพือ่บนัทกึขอ้มลูทีส่แกนลงในฮำรด์ดสิกภ์ำยในเครือ่ง

3. แตะ [ปลำยทำง] และเลอืกปลำยทำง

เปลีย่นกำรตัง้คำ่ตำมตอ้งกำร

แตะ [เมนูเพิม่เตมิ] เพือ่แสดงกำรตัง้คำ่อืน่ๆ ทีส่ำมำรถใชไ้ดข้ณะท�ำส�ำเนำ

หำกตอ้งกำรบนัทกึขอ้มลูลงในคอมพวิเตอรท์ีไ่มไ่ดอ้ยูใ่น [ปลำยทำง] 

โปรดตดิต่อผูด้แูลระบบ

4. กดปุ่ ม [เริม่ตน้]

ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิของขัน้ตอนกำรสง่ขอ้มลูทีส่แกนดว้ย [เมล]  

และ [คอนโซล] โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

เริม่ตน้

ส�ำหรบักำรสแกน ทำ่นสำมำรถเลอืกระหวำ่ง [เมล], [PC] หรอื [คอนโซล] เป็นปลำยทำงกำรสง่หรอืบนัทกึขอ้มลูได้
ในสว่นน้ีจะอธบิำยตวัอยำ่งขัน้ตอนกำรสง่ขอ้มลูไปทีค่อมพวิเตอร์

กำรสแกน

การเร่ิมต้น
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ปุ่ ม [รำยกำรโปรด] จะอยูท่ีส่ว่นซำ้ยบนของหน้ำจอ เชน่ หน้ำจอ [ส�ำเนำ] หรอืหน้ำจอ [สแกน]

เมือ่ทำ่นลงทะเบยีนกำรตัง้คำ่ไวใ้น [รำยกำรโปรด] ทำ่นจะสำมำรถเรยีกใชไ้ดเ้มือ่ตอ้งกำร

หำกทำ่นลงทะเบยีนกำรตัง้คำ่ทีใ่ชบ้อ่ย ทำ่นไมจ่�ำเป็นตอ้งปรบักำรตัง้คำ่เดมิซ�้ำทกุครัง้

ฟังกช์ัน่ [รำยกำรโปรด] คอือะไร?

กดปุ่ ม [เริม่ตน้]
เครือ่งจะท�ำส�ำเนำโดยใชก้ำรตัง้คำ่ทีล่งทะเบยีนไว้

กำรบนัทกึกำรตัง้คำ่ทีใ่ชอ้ยูเ่พือ่ใชใ้นอนำคต
ขัน้ตอนกำรลงทะเบยีนกำรตัง้คำ่เป็น [รำยกำรโปรด] จะอธบิำยอยูด่ำ้นลำ่งน้ี โดยจะใชก้ำรตัง้คำ่กำรท�ำส�ำเนำเป็นตวัอยำ่ง

กำรเรยีกใชก้ำรตัง้คำ่จำก [รำยกำรโปรด] เพือ่กำรท�ำส�ำเนำอยำ่งงำ่ย
แตะ [รำยกำรโปรด] บนหน้ำจอ [ส�ำเนำ] เลอืกกำรตัง้คำ่ทีต่อ้งกำร และแตะ [ตกลง]

แตะ [เมนู ตัง้เอง]

แตะ [สรำ้ง]

ตรวจสอบกำรตัง้คำ่ แลว้แตะ [ตกลง]

ใสช่ือ่ส�ำหรบัลงทะเบยีน แลว้แตะ [ตกลง]

กำรตัง้คำ่จะไดร้บักำรลงทะเบยีนเป็น [รำยกำรโปรด]

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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ในสว่นน้ีจะอธบิำยขัน้ตอนกำรพมิพโ์ดยใชโ้ปรแกรม Notepad ของ Microsoft® Windows® 11 เป็นตวัอยำ่ง

การส่งข้อมลูไปท่ีเครื่อง

1. คลกิ [พมิพ.์..] ในเมนู [ไฟล]์

ชือ่เมนูและปุ่ มจะแตกตำ่งกนั ทัง้น้ีขึน้อยูก่บัโปรแกรมทีท่ำ่นใช้

2. คลกิ [ก�ำหนดลกัษณะ] และตรวจสอบกำรตัง้คำ่

หลงัจำกยนืยนักำรตัง้คำ่ ใหค้ลกิ [ตกลง] และปิดหน้ำจอไดรเวอรเ์ครือ่งพมิพ์

เกีย่วกบัฟังกช์ัน่กำรพมิพต์่ำงๆ►► หน้ำ 20 

กำรลงทะเบยีนกำรตัง้คำ่ทีใ่ชบ้อ่ยจะเป็นประโยชน์ต่อกำรท�ำงำน ทำ่น

สำมำรถเรยีกดคูำ่ทีก่�ำหนดไวไ้ด*้ เพยีงแคค่ลกิ [คนืคำ่กำรตัง้คำ่ผูใ้ช]้ 

ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

*  คำ่ทีก่�ำหนดไวจ้ะถกูระบุเป็นคำ่ทีเ่ปลีย่นจำก [คณุสมบตัเิครือ่งพมิพ]์

3. คลกิ [พมิพ]์

ขอ้มลูกำรพมิพจ์ะสง่ไปยงัเครือ่งน้ี

กำรพมิพ์

การเร่ิมต้น

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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หำกใชก้ำรตัง้คำ่จำกโรงงำน เครือ่งจะเริม่พมิพโ์ดยอตัโนมตัเิมือ่ทำ่นเขำ้สูร่ะบบ
หำกกำรพมิพไ์มเ่ริม่ขึน้โดยอตัโนมตัเิมือ่ทำ่นเขำ้สูร่ะบบ ใหป้ฏบิตัติำมขัน้ตอนดำ้นลำ่งน้ี

การพิมพจ์ากเครื่อง

1. แตะ [พมิพ]์ บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั]

2. เลอืกงำน

แตะ [ละเอยีด] เพือ่แสดงรำยละเอยีดของงำน

3. กดปุ่ ม [เริม่ตน้]

เริม่ตน้

การพิมพ์

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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เน้ือหำต่อไปน้ีจะอธบิำยวธิกีำรพมิพล์งบนซองจดหมำยโดยใชซ้องจดหมำย เบอร ์10 เป็นตวัอยำ่ง
ขอ้มลูเอกสำรทีใ่ชใ้นทีน้ี่จะถกูตัง้เป็นขนำดเดยีวกนักบัซองจดหมำยและตัง้แนวกระดำษเป็นแนวตัง้

  ขณะพมิพซ์องจดหมำย ขอแนะน�ำใหท้ำ่นเชือ่มต่อถำดจดัเรยีงกระดำษและถำดป้อนซองจดหมำยทีเ่ป็นอุปกรณ์เสรมิ

กำรโหลดซองจดหมำย

ถูก

ผิด

เลือ่นตวัปรบัแลว้ใสซ่องจดหมำย

• ใสซ่องจดหมำยโดยใหข้อบดำ้นลำ่ง (ไมม่ปีำกซอง) เขำ้ไปในเครือ่งก่อน

• ปรบัคนัปรบัแรงดนักำรป้อนกระดำษไปที ่“ (กำรด์)” ตำมควำมหนำ (น�้ำหนกักระดำษ) ของซองจดหมำย  
ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

กำรก�ำหนดขนำดกระดำษส�ำหรบัถำดมำตรฐำนโดยใชแ้ผงควบคมุ
แตะหน้ำจอ [หน้ำหลกั] - [ขอ้มลูระบบ] - [ตัง้คำ่ถำดกระดำษ] - [ถำดม.ฐำน]

โภคภณัฑ►์► หน้ำ 33 

แตะ [OFF] ใน [ตรวจสอบป้อน2ดำ้น] ยนืยนัขนำดซองจดหมำยใน [ขนำดกระดำษ]

ขนำดกระดำษจะถกูตงั ้คำ่โดยอตัโนมตัเิมือ่ตงั ้[ขนำดกระดำษ] เป็น [อตัโนมตั]ิ และใสซ่องจดหมำยขนำดทีเ่ครือ่ง สำมำรถ
ตรวจสอบไดล้งในถำดมำตรฐำนแลว้ หำกตอ้งกำรเปลีย่นกำรตงั ้คำ่ ใหแ้ตะ [ขนำดกระดำษ] - [มำตรฐำน] เลอืกขนำดซอง
จดหมำย จำกนัน้แตะ [ตกลง]

วธิกีำรพมิพบ์นซองจดหมำย

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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หำกทำ่นใสซ่องจดหมำยซึง่ไมส่ำมำรถเลอืกขนำดของกระดำษไดจ้ำก [มำตรฐำน] ใหล้งทะเบยีนขนำดซองจดหมำยขอ
ทำ่นใน [ก�ำหนดขนำดกระดำษ] บนเมนูผูด้แูลระบ

• [ประเภท]: แตะ [ธรรมดำ] หรอื [กระดำษ IJ]

• [ควำมหนำ]: แตะ [ซองจดหมำย]*

* [ซองจดหมำย] จะถกูเลอืกโดยอตัโนมตัเิมือ่ทำ่นด�ำเนินกำรขอ้ใด 
ขอ้หน่ึงต่อไปน้ีกบัถำดมำตรฐำน:

• ใสซ่องจดหมำยขนำดทีเ่ครือ่งสำมำรถตรวจจบัไดใ้นถำดมำตรฐำน 

เมือ่ตงั ้คำ่ [ขนำดกระดำษ] เป็น [อตัโนมตั]ิ

• กำรเลอืกขนำดซองจดหมำยใน [มำตรฐำน] ของ [ขนำดกระดำษ]
แตะ [ตกลง] เพือ่เสรจ็สิน้กำรตัง้คำ่

แตะ [ชนิดกระดำษ]

กำรปรบักำรตัง้คำ่โดยใชไ้ดรเวอรเ์ครือ่งพมิพ์

ปรบักำรตัง้คำ่ในแทบ็ [พืน้ฐำน]

เลอืก No.10 Envelope ส�ำหรบั [ขนำดตน้ฉบบั] และเลอืก 
[แนวตัง้] ส�ำหรบั [แนวกระดำษ]

เลอืก [เหมอืนตน้ฉบบั] ส�ำหรบั [ขนำดกระดำษ]

เลอืก [ถำดมำตรฐำน] ส�ำหรบั [ถำดป้อนกระดำษ]

ก�ำหนดถำดรบังำนขำออกใน [ถำดรบังำนขำออก] ในแทบ็ [กำรจดัชดุ] 

ปรบักำรตัง้คำ่ในแทบ็ [เคำ้โครง]

เลอืก [180 องศำ] ส�ำหรบั [หมนุภำพ]
แนวกำรพมิพจ์ะถกูหมนุ 180 องศำ

คลกิ [ตกลง] เพือ่เสรจ็สิน้กำรตัง้คำ่

ภาพท่ีได้
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โหมดสี

เลอืกวำ่จะพมิพส์หีรอืพมิพโ์ทนสเีดยีว

สองหน้า/หน้าเดียว

ก�ำหนดกำรพมิพห์น้ำเดยีวหรอืสองหน้ำ
ทำ่นสำมำรถประหยดักระดำษโดยใชก้ำรพมิพส์องหน้ำ

พิมพแ์ละหยดุพกั

พมิพต์วัอยำ่งหน่ึงหน้ำกระดำษก่อนท�ำกำรพมิพห์น้ำกระดำษ 
จ�ำนวนมำก
ซึง่จะท�ำใหท้ำ่นสำมำรถตรวจสอบผลและกำรตัง้คำ่ได้

ชนิดกระดาษ

พมิพโ์ดยใชส้ทีีเ่หมำะสมทีส่ดุกบัประเภทกระดำษทีเ่ลอืก

ท่ีเกบ็

บนัทกึเอกสำรลงในโฟลเดอรข์องเครือ่ง
ทำ่นสำมำรถพมิพข์อ้มลูเมือ่ตอ้งกำร

รวมหน้า

พมิพห์น้ำกระดำษต่อเน่ืองบนแผน่เดยีวกนั ทำ่นสำมำรถใชก้ำรตัง้คำ่
น้ีเพือ่ประหยดักระดำษ

ในสว่นน้ีจะอธบิำยฟังกช์ัน่ทีท่ำ่นสำมำรถใชไ้ดข้ณะใชไ้ดรเวอรเ์ครือ่งพมิพข์องเครือ่งน้ี
ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิของแต่ละฟังกช์ัน่ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

เกีย่วกบัฟังกช์ัน่กำรพมิพต์่ำงๆ

การเร่ิมต้น
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ลายน�้า

เพิม่ลำยน�้ำบนงำนพมิพ์

งดพิมพก์ระดาษเปล่า

ใชฟั้งกช์ัน่น้ีเพือ่ป้องกนัไมใ่หพ้มิพก์ระดำษเปลำ่จำกตน้ฉบบั

การบบีอดัข้อมลู

ลดขนำดไฟลข์อ้มลู และเน้นควำมเรว็ในกำรสือ่สำรผำ่นเครอืขำ่ย
มำกกวำ่คณุภำพของภำพเมือ่พมิพ์

ก�าหนดพืน้ท่ีบารโ์ค้ด

พมิพบ์ำรโ์คด้ทีส่ำมำรถอำ่นไดโ้ดยกำรสแกนไฟลท์ีส่รำ้งโดยใช้
ซอฟตแ์วรก์ำรก�ำหนดพืน้ทีบ่ำรโ์คด้

การพิมพโ์ปสเตอร์

ขยำยขอ้มลูรปูภำพหน่ึงหน้ำและแบง่ออกเพือ่พมิพล์งบนกระดำษ
หลำยแผน่

รหสั PIN

ก�ำหนดรหสั PIN กบังำนเพือ่ป้องกนัไมใ่หผู้อ้ืน่เขำ้ชม

เก่ียวกบัฟังกช์ัน่การพิมพต่์างๆ
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การบนัทึกข้อมลูท่ีสแกนลงในท่ีเกบ็

1. โหลดตน้ฉบบั

2. แตะ [ทีเ่กบ็] - [บนัทกึ] บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั]

3. เลอืกโฟลเดอรป์ลำยทำง

ทำ่นสำมำรถแตะ [เพิม่ โฟลเด.] เพือ่สรำ้งโฟลเดอรใ์หมเ่พือ่ใชเ้ป็นปลำยทำง

แตะ [ด ูโฟลเดอ.] เพือ่แสดงรำยกำรเอกสำรในโฟลเดอร ์ซึง่จะท�ำใหท้ำ่นแน่ใจไดว้ำ่

โฟลเดอรท์ีเ่ลอืกเป็นปลำยทำงทีเ่หมำะสมกบัขอ้มลู

ทำ่นสำมำรถแตะ [เปลีย่นกำรตัง้คำ่] เพือ่เปลีย่นกำรตัง้คำ่

4. กดปุ่ ม [เริม่ตน้]

เริม่ตน้

กำรใชท้ีเ่กบ็

การเร่ิมต้น

ทำ่นสำมำรถบนัทกึขอ้มลูทีส่แกนไปยงัฮำรด์ดสิกภ์ำยในเครือ่งของเครือ่งน้ี กำรตัง้คำ่จะถกูบนัทกึไวส้�ำหรบัแต่ละงำน ท�ำใหง้ำ่ยต่อกำรพมิพใ์นภำยหลงั

ดว้ยกำรตัง้คำ่เดยีวกนัน้ี
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การพิมพข้์อมลูท่ีบนัทึกอยู่ในท่ีเกบ็

1. แตะ [ทีเ่กบ็] - [โหลด] บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั]

2. เลอืกโฟลเดอรท์ีท่ำ่นตอ้งกำรโหลด แลว้แตะ [เปิด]

ทำ่นสำมำรถแตะ [คน้หำ] เพือ่คน้หำเอกสำรในโฟลเดอรไ์ด ้ส�ำหรบัขอ้มลู

เพิม่เตมิ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

3. เลอืกเอกสำร

แตะ [ละเอยีด] เพือ่แสดงรำยละเอยีดของเอกสำร

ใสจ่�ำนวนชดุส�ำเนำโดยใชปุ้่ มหมำยเลข

4. กดปุ่ ม [เริม่ตน้]

เริม่ตน้

การใช้ท่ีเกบ็
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ทำ่นสำมำรถบนัทกึขอ้มลูทีส่แกนลงในแฟลชไดรฟ์ USB
ทำ่นสำมำรถพมิพไ์ฟล ์PRN ทีบ่นัทกึอยูใ่นแฟลชไดรฟ์ USB ไดจ้ำกไดรเวอรเ์ครือ่งพมิพ์

การบนัทึกข้อมลูท่ีสแกนลงในแฟลชไดรฟ์ USB

1. โหลดตน้ฉบบัและเชือ่มต่อแฟลชไดรฟ์ USB เขำ้กบัเครือ่ง

ทำ่นสำมำรถใชแ้ฟลชไดรฟ์ USB ทีร่องรบั Mass Storage Class และ 

รปูแบบระบบไฟล ์(FAT16, FAT32, exFAT)

2. แตะ [USB] - [บนัทกึ] บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั]

3. เปลีย่นกำรตัง้คำ่ หำกจ�ำเป็น

แตะ [เมนูเพิม่เตมิ] เพือ่แสดงปุ่ มกำรตัง้คำ่อืน่ๆ ทีส่ำมำรถใชไ้ดก้บั [บนัทกึ]  

ในโหมด USB

4. กดปุ่ ม [เริม่ตน้]

ขอ้มลูจะถกูบนัทกึลงในแฟลชไดรฟ์ USB

หำ้มถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออกจนกวำ่จะบนัทกึเสรจ็เรยีบรอ้ย

เริม่ตน้

กำรใชแ้ฟลชไดรฟ์ USB

การเร่ิมต้น
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การใช้แฟลชไดรฟ์ USB

การพิมพข้์อมลูจากแฟลชไดรฟ์ USB

1. เชือ่มต่อแฟลชไดรฟ์ USB เขำ้กบัคอมพวิเตอรข์องทำ่น

• สำมำรถพมิพไ์ดเ้ฉพำะไฟล ์PRN ทีบ่นัทกึจำกไดรเวอรเ์ครือ่งพมิพ ์

ของเครือ่งไปยงัแฟลชไดรฟ์ USB

• หำกทำ่นใชช้ดุเครือ่งมอื PostScript ทีเ่ป็นอุปกรณ์เสรมิ ทำ่นจะสำมำรถ

ใชไ้ฟล ์PDF ไดเ้ชน่กนั ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

2. เลอืกตวัเลอืกกำรพมิพจ์ำกแอพพลเิคชัน่

เปิดไฟลท์ีท่ำ่นตอ้งกำรบนัทกึไปยงัแฟลชไดรฟ์ USB จำกแอพพลเิคชัน่

3. ตรวจสอบชือ่เครือ่งพมิพ ์และคลกิ [Properties]

4. เลอืก [บนัทกึใน USB ไดรฟ์] ส�ำหรบั [งำนขำออก]

• ก�ำหนดกำรตัง้คำ่ในแทบ็ [พืน้ฐำน] บนหน้ำจอไดรเวอรเ์ครือ่งพมิพ์

• แตะ [ละเอยีด] เพือ่เลอืกโฟลเดอรป์ลำยทำงในแฟลชไดรฟ์ USB

มต่ีอในหน้ำถดัไป
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กำรใชแ้ฟลชไดรฟ์ USB (ต่อ)

การเร่ิมต้น

5. เปลีย่นรำยกำรอื่นๆ ตำมตอ้งกำร

6. คลกิ [ตกลง]

  หำกแฟลชไดรฟ์ USB ไมม่โีครงสรำ้งโฟลเดอร ์RISO จะมขีอ้ควำมระบุใหท้ำ่น

สรำ้งโฟลเดอรใ์หมป่รำกฏขึน้ 

คลกิ [ตกลง] เพือ่สรำ้งโฟลเดอรท์ีใ่ชส้�ำหรบักำรพมิพบ์นแฟลชไดรฟ์ USB 

เมือ่สรำ้งโฟลเดอรแ์ลว้ ขอ้ควำมน้ีจะไมป่รำกฏ

7. คลกิ [Print] ในกลอ่งขอ้ควำมกำรพมิพ์

  หำ้มถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออกจนกวำ่จะบนัทกึเสรจ็เรยีบรอ้ย ระหวำ่งที่

บนัทกึขอ้มลูนัน้ สญัลกัษณ์เครือ่งพมิพจ์ะปรำกฏในแถบงำนบนคอมพวิเตอร ์

เมือ่บนัทกึเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ สญัลกัษณ์เครือ่งพมิพจ์ะหำยไป ตรวจสอบให้

แน่ใจวำ่สญัลกัษณ์ไดห้ำยไปแลว้

8. ถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออก

  ตรวจสอบใหแ้น่ใจวำ่ไฟล ์PRN ไดถ้กูสรำ้งขึน้ในโฟลเดอรท์ีก่�ำหนดไวแ้ลว้ 

บนแฟลชไดรฟ์ USB จำกนัน้ ถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออก
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9. เชือ่มต่อแฟลชไดรฟ์ USB เขำ้กบัเครือ่ง

สำมำรถพมิพไ์ฟล ์PRN ทีบ่นัทกึอยูใ่นแฟลชไดรฟ์ USB จำกไดรเวอร์

ของเครือ่งพมิพ์

10. แตะ [USB] - [โหลด] บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั]

11. เลอืกเอกสำรทีต่อ้งกำรพมิพ์

เลอืกโฟลเดอร ์แลว้แตะ [เปิด]

แตะ [ละเอยีด] เพือ่แสดงรำยละเอยีดของเอกสำร

ใสจ่�ำนวนชดุส�ำเนำโดยใชปุ้่ มหมำยเลข

12. กดปุ่ ม [เริม่ตน้]

เริม่ตน้

การใช้แฟลชไดรฟ์ USB
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เมือ่กระดำษหมด

การดแูลเป็นประจ�า

การใส่กระดาษในถาดป้อน

ขณะใชก้ระดำษ A4

  เครือ่งจะตรวจสอบขนำดของกระดำษตำมต�ำแหน่ง
ของตวักัน้ ตรวจดใูหแ้น่ใจวำ่ปรบัต�ำแหน่งของ 
ตวักัน้ใหอ้ยูท่ีข่อบกระดำษแลว้

  เมือ่ทำ่นเปลีย่นกระดำษเป็นชนิดอืน่หรอืขนำดอืน่ 
ใหอ้พัเดทกำรตัง้คำ่ถำดป้อนจำกหน้ำจอ  
[หน้ำหลกั] - [ขอ้มลูระบบ] - [ตัง้คำ่ถำดกระดำษ]

ใสก่ระดำษในถำดป้อนหรอืถำดมำตรฐำน
เรำแนะน�ำใหใ้สก่ระดำษประเภททีท่ำ่นใชบ้อ่ยทีส่ดุในถำดป้อน

33

32

31

35

36

34
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เมื่อกระดาษหมด

การใส่กระดาษในถาดมาตรฐาน

หำ้มใชก้ระดำษเหลำ่น้ี

กำรใชก้ระดำษเหลำ่น้ีอำจท�ำใหเ้กดิปัญหำ เชน่ กระดำษตดิ ได้

• กระดำษทีไ่มต่รงกบัเงือ่นไขในขอ้มลูจ�ำเพำะทัว่ไป*
• กระดำษทีเ่คลอืบสำรเคม ีเชน่ กระดำษแบบควำมรอ้น หรอื 
กระดำษคำรบ์อน

• กระดำษมว้นงอ (3 มม. หรอืมำกกวำ่)
• กระดำษทีม่รีอยยบั
• กระดำษทีบ่ดิงอ
• กระดำษฉกี

• กระดำษทีม่รีอยฉกีขำด
• กระดำษเคลอืบ เชน่ กระดำษอำรต์
• กระดำษทีข่อบเป็นรอยฉกี
• กระดำษกำว
• กระดำษทีม่รีเูจำะ
• กระดำษเคลอืบเงำส�ำหรบัภำพถ่ำย
• แผน่ใส
• กระดำษสงัเครำะห์

* ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิของขอ้มลูจ�ำเพำะพืน้ฐำน โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

  เครือ่งจะตรวจสอบขนำดของกระดำษตำมต�ำแหน่ง

ของตวัปรบักระดำษ ตรวจดใูหแ้น่ใจวำ่ปรบัต�ำแหน่ง

ของตวัปรบักระดำษใหอ้ยูท่ีข่อบกระดำษแลว้

 •  หำ้มวำงกระดำษส�ำรองบนเซน็เซอรต์รวจจบั
ขนำดกระดำษเมือ่ใสก่ระดำษขนำด A4 หรอื A5 
หำกเซน็เซอรถ์กูปิดกัน้ เครือ่งจะไมส่ำมำรถ 
ตรวจจบัขนำดกระดำษไดอ้ยำ่งถกูตอ้ง

 •  เมือ่ทำ่นเปลีย่นกระดำษเป็นชนิดอืน่หรอืขนำด
อืน่ ใหอ้พัเดทกำรตัง้คำ่ถำดมำตรฐำนจำกหน้ำจอ 
[หน้ำหลกั] - [ขอ้มลูระบบ] - [ตัง้คำ่ถำดกระดำษ]

ใสก่ระดำษพเิศษ เชน่ กระดำษหนำ ไปรษณยีบตัร หรอืซองจดหมำยในถำดมำตรฐำน

31
33

32
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เมือ่หมกึหมด ขอ้ควำมเปลีย่นหมกึจะปรำกฎขึน้และกำรพมิพจ์ะหยดุลง ทำ่นจะไมส่ำมำรถพมิพไ์ดห้ำกขอ้ควำมดงักลำ่วแสดงขึน้ แมว้ำ่จะจ�ำเป็นตอ้ง
เปลีย่นเพยีงสเีดยีว

เมือ่หมกึหมด

การดแูลเป็นประจ�า

การเปล่ียนตลบัหมึก

เปลีย่นตลบัของสทีีแ่สดง

C

Y

ตลบัหมกึใหม่

33

32

31
34

35

36

37
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เมื่อหมึกหมด

การใช้งานตลบัหมึก

ปฏบิตัติำมขัน้ตอนต่อไปน้ีขณะใชง้ำนตลบัหมกึ

 ขอ้ควรระวงั

•  หลกีเลีย่งไมใ่หห้มกึสมัผสักบัผวิหนงัหรอืดวงตำของทำ่น

•  ตรวจดใูหแ้น่ใจวำ่มกีำรระบำยอำกำศเพยีงพอระหวำ่งกำรพมิพ์

•  หำกทำ่นเริม่รูส้กึไมส่บำยเมือ่ใชเ้ครือ่ง ใหป้รกึษำแพทยท์นัที

• เรำแนะน�ำใหใ้ชห้มกึของ RISO ของแท้

• กำรใชห้มกึทีไ่มใ่ชห่มกึของ RISO อำจท�ำใหป้ระสทิธภิำพของเครือ่งพมิพล์ดลงได ้ควำมผดิปกตแิละประสทิธภิำพทีล่ดลงทีเ่กดิจำก
กำรใชห้มกึทีไ่มใ่ชห่มกึของ RISO จะไมค่รอบคลุมอยูใ่นกำรรบัประกนัผลติภณัฑห์รอืบรกิำร

• ใชต้ลบัหมกึภำยใน 24 เดอืนนบัจำกวนัทีผ่ลติ (เมือ่เกบ็รกัษำภำยใตอุ้ณหภมูหิอ้ง) เพือ่รกัษำคณุภำพกำรพมิพท์ีด่ ีใหต้รวจด ู
วนัทีผ่ลติและใชท้นัทหีลงัจำกซือ้  
ทำ่นสำมำรถดวูนัทีผ่ลติไดจ้ำกตลบัหมกึ

• เพือ่ใหค้งคณุภำพงำนพมิพท์ีด่ ีโปรดสงัเกตวนัผลติและใชง้ำนทนัทหีลงัจำกซือ้มำ

• หำ้มถอดตลบัหมกึจนกวำ่ขอ้ควำมเปลีย่นหมกึจะปรำกฏขึน้

•  หำ้มเขยำ่ตลบัหมกึ กำรเขยำ่จะท�ำใหเ้กดิฟองอำกำศ ซึง่จะท�ำใหห้มกึไหลออกไมถ่กูตอ้งและท�ำใหง้ำนพมิพพ์รำ่มวั

• ตลบัหมกึท�ำมำจำกกระดำษและพลำสตกิ หำ้มท�ำตลบัหมกึหลน่หรอืท�ำใหเ้สยีหำย

• หลงัจำกน�ำตลบัหมกึออกจำกซองพลำสตกิ ใหต้ดิตัง้ลงในเครือ่งทนัที

• หำ้มถอดฝำปิดตลบัหมกึ หำกไมต่อ้งกำรใชต้ลบัหมกึในขณะนัน้

• หลงัจำกถอดฝำปิดตลบัหมกึ ใหด้ำ้นทีม่ชีอ่งระบำยหมกึหงำยขึน้ หำกชอ่งทำงระบำยหมกึอยูด่ำ้นลำ่ง หมกึอำจไหลออกได้

•  อำจมหีมกึอยูท่ีบ่รเิวณทีท่ำ่นถอดฝำปิด หำ้มสมัผสัหมกึดงักลำ่ว  
หมกึทีเ่ลอะบนเสือ้ผำ้จะเป็นรอยเป้ือนถำวร

• หำ้มเตมิหมกึลงในตลบัหมกึ

ส�ำหรบัขอ้ควรระวงัเพิม่เตมิทีเ่กีย่วขอ้งกบัตลบัหมกึ โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้
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ท�ำควำมสะอำดสแกนเนอรอ์ยำ่งสม�่ำเสมอเพือ่ใหค้ณุภำพของส�ำเนำและภำพสแกนดทีีส่ดุ

กำรดแูลสแกนเนอร์

การดแูลเป็นประจ�า

วตัถุแปลกปลอม เชน่ ฝุ่ น เศษดนิ หมกึ กำว หรอืน�้ำยำลบค�ำผดิ 
บนแผน่กระจกหรอืแผน่ขำวของ ADF อำจลดคณุภำพของส�ำเนำ
หรอืภำพสแกน ใชผ้ำ้เน้ือนุ่มเชด็ตรงบรเิวณทีร่ะบุดำ้นลำ่งเบำๆ 
หลำยๆ ครัง้

กระจกสแกนเนอร ์(ดำ้นลำ่ง)

•  แผน่สขีำว
•  กระจกสแกนเนอร ์

(ดำ้นบน)

แผน่กระจก

แผน่ตน้ฉบบั

• หำ้มท�ำกำรใดๆ ทีน่อกเหนือจำกทีอ่ธบิำยไวใ้นคูม่อืน้ี  

กำรปรบัหรอืซ่อมแซมเครือ่ง ใหต้ดิต่อผูจ้ดัจ�ำหน่ำย 

หรอืศนูยบ์รกิำรทีไ่ดร้บักำรรบัรองเทำ่นัน้

• แผน่กระจกบอบบำงมำก ดงันัน้ หำ้มใหโ้ดนวตัถุแขง็ 

หรอืไดร้บัแรงกระแทก

กระจกสแกนเนอร์

หำกกระจกสแกนเนอรส์กปรก อำจมเีสน้สดี�ำบนส�ำเนำหรอืภำพ
สแกน
ใชผ้ำ้เน้ือนุ่มเชด็กระจกสแกนเนอร์
ปฏบิตัติำมขัน้ตอนต่อไปน้ีเมือ่เชด็กระจกสแกนเนอรท์ีส่ว่นบนของ
สแกนเนอร์

31
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โภคภณัฑ์
เมือ่แตะ [ขอ้มลูระบบ] บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั] ทำ่นจะสำมำรถตรวจสอบสถำนะของ
โภคภณัฑ ์เชน่ ปรมิำณหมกึทีเ่หลอือยู ่และจ�ำนวนกระดำษทีเ่หลอือยูถ่ำดมำตรฐำน
และถำดกระดำษ

RISO Console
RISO Console จะสำมำรถใชเ้ครือ่งจำกระยะไกลผำ่นทำงเวบ็เบรำวเ์ซอรข์อง
คอมพวิเตอรไ์ด ้ท�ำใหท้ำ่นตรวจดสูถำนะและกำรตัง้คำ่ของเครือ่ง ตลอดจนจดักำร
ขอ้มลูจำกสถำนทีอ่ืน่ได้
นอกจำกน้ี ทำ่นยงัสำมำรถตรวจสอบสถำนะของโภคภณัฑ ์เชน่ หมกึและกระดำษ
ไดอ้กีดว้ย
ในกำรใช ้RISO Console ใหต้รวจดวูำ่เครือ่งเชือ่มต่ออยูก่บัเครอืขำ่ยแลว้

กำรลำ้งหวัพมิพ์
กระดำษทีพ่มิพอ์อกมำอำจมเีสน้สขีำวหรอืพรำ่มวัเน่ืองจำกหวัพมิพอุ์ดตนั  
แตะ [บ�ำรงุรกัษำ] - [กำรลำ้งหวัพมิพ]์ บนหน้ำจอ [หน้ำหลกั] เพือ่ลำ้งหวัพมิพ ์
ทีอุ่ดตนั โดยปกตแิลว้ ใหต้ัง้คำ่ [กำรลำ้งปกต]ิ หำกกำรท�ำเชน่น้ีแกไ้ขปัญหำไมไ่ด ้ 
ใหด้�ำเนินกำร [กำรท�ำควำมสะอำดทัง้หมด]

กำรก�ำหนดคำ่เครือ่งพมิพ์
เมือ่เพิม่อุปกรณ์เสรมิเขำ้กบัเครือ่ง ใหป้รบักำรตัง้คำ่ของเครือ่งพมิพใ์นแทบ็ 
[ส.แวดลอ้ม] ของเครือ่งพมิพ ์คลกิ [ขอ้มลูเครือ่งพมิพ]์ เพือ่ดขูอ้มลูกำรตัง้คำ่ 
อุปกรณ์เสรมิจำกเครือ่งพมิพ์

ขอ้มลูเป็นประโยชน์

ข้อมูลเป็นประโยชน์
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สิง่ทีท่ำ่นสำมำรถท�ำไดก้บัเครือ่ง

หวัขอ้น้ีจะอธบิำยงำนพมิพบ์ำงอยำ่งทีท่ำ่นสำมำรถสรำ้งดว้ยเครือ่งน้ีได้

● ตวัอย่างของรปูแบบท่ีใช้และงานพิมพ์
ส�ำหรบัขอ้มลูเพิม่เตมิเกีย่วกบัวธิกีำรพมิพ ์โปรดด ู“คูม่อืผูใ้ช”้

การพิมพท์ัว่ไป

การพิมพโ์ปสเตอร์ การพิมพซ์องจดหมาย (ปรบัปรงุภาพซองจดหมาย)

ป้ายโฆษณา ป้ายสญัลกัษณ์ (เช่น ป้ายห้อยประดบั) หวัข้อประกาศ

Information

แผน่พบั เอกสารสรปุเน้ือหา ก�าหนดการรายสปัดาห์ บตัรลงเวลา

DM แคต็ตาลอ็ก จดหมายตอบรบั

กรอบป้ายประกาศ ข่าว ส่ือการสอน

ทำ่นสำมำรถพมิพง์ำนดว้ยเครือ่งน้ีเพือ่จดุประสงคท์ีห่ลำกหลำยได้

ทำ่นสำมำรถสรำ้งงำนพมิพข์นำดใหญ่ไดโ้ดยใชฟั้งกช์ัน่โปสเตอร์

โปสเตอร์

ทำ่นสำมำรถพมิพล์งบนซองจดหมำยไดโ้ดยตรง

ซองจดหมาย

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series



35

การพิมพเ์อกสารทางธรุกรรม

สำมำรถพมิพข์อ้มลูทีม่คีวำมแตกต่ำงกนัในแต่ละครัง้ทีพ่มิพ ์(ขอ้มลูหลำยแบบ) ดว้ยควำมเรว็สงูได้

แบบการท�าธรุกรรม แบบการท�าธรุกรรมท่ีมีเอกสารการจ่ายเงิน

งานพิมพท่ี์สร้างจากอปุกรณ์เสริม

หำกเชือ่มต่ออุปกรณ์เสรมิกบัเครือ่งน้ี ทำ่นจะสำมำรถใชง้ำนฟังกช์ัน่อืน่ๆ ไดอ้กี

เอกสารอ้างอิง ข้อสอบ

เยบ็ลวด

ตอ้งใชช้ดุเยบ็ลวดเหลือ่มระหวำ่งชดุงำน
หรอืตวัจดัชดุเอกสำรอเนกประสงค์

โปรแกรมสมดุขนาดเลก็

พบั 3 ตอน

จ�ำเป็นตอ้งใชต้วัจดัชดุเอกสำร
อเนกประสงค ์ทีม่เีครือ่งพบัเอกสำร  

ตดิตัง้อยู่

พบั 2 ตอน

จ�ำเป็นตอ้งใชต้วัจดัชดุเอกสำร
อเนกประสงค์

 สมดุขนาดเลก็พร้อมเยบ็ลวดตรงกลาง

จ�ำเป็นตอ้งใชต้วัจดัชดุเอกสำรอเนกประสงค์

รายงาน

งาน หนังสือ (ใบเสนอราคา, ใบแจ้งหน้ี)

เจาะรู

จ�ำเป็นตอ้งใชต้วัจดัชดุเอกสำร
อเนกประสงค ์ทีม่ชีดุเจำะร ู

ตดิตัง้อยู่
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 ● ห้ามใช้เครือ่งน้ีในการท�าผิดกฎหมายหรือละเมิด
ลิขสิทธ์ิแม้จะเป็นการท�าส�าเนาเพ่ือใช้เป็นการส่วน
ตวักต็าม ปรึกษาผูจ้ดัจ�าหน่ายหรือผูแ้ทนจ�าหน่ายท่ี
ได้รบัอนุญาตของท่านเพ่ือขอทราบรายละเอียด 
เพ่ิมเติม โดยทัว่ไปแล้วให้ใช้ดลุพินิจและสามญัส�านึก

 ● ห้ามใช้เครือ่งท�าส�าเนาเอกสารต่อไปน้ี
• ส�ำเนำเอกสำรเกีย่วกบัธรุกจิ เชน่ ใบถอืหุน้ทีอ่อกสูส่ำธำรณะ 

ตัว๋แลกเงนิ และเชค็ ทีน่อกเหนือจำกส�ำเนำทีใ่ชใ้นธรุกจิ

• ส�ำเนำหนงัสอืเดนิทำงทีอ่อกโดยรฐับำล ใบขบัขี ่ในอนุญำตและ

เอกสำรแสดงตวับุคคลทีอ่อกโดยองคก์รสำธำรณะหรอืองคก์ร

เอกชน และบตัรผำ่น บตัรอำหำร และบตัรอืน่ๆ

• ส�ำเนำรำยกำรลขิสทิธิ � เชน่ สิง่ตพีมิพ ์เพลง งำนศลิปะ  
งำนพมิพ ์ภำพวำด ภำพถ่ำย ทีน่อกเหนือจำกใชส้ว่นตวั 

หรอืในครอบครวั

ต้นฉบบัท่ีอาจไม่สามารถท�าส�าเนาได้

 ● ท่ีเกบ็และการจดัการกระดาษ
• ใชก้ระดำษทีอ่ยูใ่นบรรจภุณัฑท์ีปิ่ดผนึกแน่นหนำเสมอ

• หลงัจำกทำ่นพมิพเ์สรจ็แลว้ ใหน้�ำกระดำษทีไ่มไ่ดใ้ชอ้อกจำก

ถำดมำตรฐำน เกบ็ในบรรจภุณัฑเ์ดมิ และเกบ็ไวจ้นกระทัง่

ทำ่นตอ้งกำรใชอ้กีครัง้ หำกทำ่นทิง้กระดำษไวใ้นถำดมำตรฐำน

กระดำษอำจมว้นงอ ท�ำใหก้ระดำษตดิได้

•  หำกกระดำษทีต่ดัไวไ้มเ่รยีบรอ้ย หรอืหำกกระดำษมลีวดลำย 

(เชน่ กระดำษวำดเขยีน) ใหก้รดีกระดำษก่อนใช้

•  เกบ็กระดำษโดยวำงรำบไวใ้นทีท่ีไ่มร่อ้น ชืน้ หรอืไดร้บั

แสงแดดโดยตรง

 ● การเกบ็ตลบัหมึก
เน่ืองจำกตลบัหมกึบำงสว่นท�ำมำจำกกระดำษ จงึอำจเสยีรปู 

และใชง้ำนไมไ่ดห้ำกเกบ็อยำ่งไมถ่กูตอ้งหรอืในสภำพแวดลอ้ม 

ทีไ่มเ่หมำะสม เกบ็ตลบัหมกึอยำ่งถกูตอ้งตำมค�ำแนะน�ำดำ้นลำ่ง

ต่อไปน้ี

• เกบ็ตลบัหมกึในบรรจภุณัฑเ์ดมิ และตรวจดใูหแ้น่ใจวำ่จดัเกบ็

ตำมเครือ่งหมำย “ดำ้นน้ีขึน้” อยำ่งเหมำะสม

•  เกบ็ไวใ้นทีท่ีม่อุีณหภมูริะหวำ่ง 5°C และ 35°C หำ้มเกบ็ไวใ้น 

ทีท่ีอุ่ณหภมูเิปลีย่นแปลงบอ่ย

•  เมือ่เกบ็หมกึหลงัจำกน�ำออกจำกซองพลำสตกิ ใหจ้ดัวำง 

ตำมแนวทีร่ะบุอยูบ่นตลบั และใสล่งในเครือ่งทนัที

การเกบ็โภคภณัฑ์

คูม่อืฉบบัยอ่ ComColor FT Series
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