
กรุณาอ่านคู่มือฉบับนี้ก่อนเริ่มใช้งาน
คู่มือนี้จะอธิบายแอพพลิเคชันที่แนะนำและการทำงานพื้นฐาน

คู่มือฉบับย่อ

FT_QG-TH_04



ข้อควรระวัง

อุปกรณ์นี้สอดคล้องกับการตรวจสอบการปล่อยสารเคมีของ
ฉลากสิ่งแวดล้อมของประเทศเยอรมนี “RAL-UZ205”

“ข้อควรระวังเพื่อความปลอดภัย”  นั้นมีให้ในคู่มือผู้ใช้
โปรดอ่านข้อควรระวังให้ครบถ้วนก่อนใช้งานเครื่อง
หลังจากอ่านคู่มือฉบับนี้แล้ว ให้เก็บไว้ใกล้ตัวเพื่อใช้อ้างอิงใน
อนาคต
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ขอขอบคุณุท่ี่�เลืือกใช้้ผลิิตภัณัฑ์ ์ComColor รุ่่�น FT
ผลิิตภัณัฑ์ ์ComColor รุ่่�น FT เป็็นเครื่่�องพิิมพ์ส์ีีอิงค์เ์จ็ต็ความเร็ว็สูงูท่ี่�สามารถทำำ�งานผ่่านเครือข่่ายได้้ เครื่่�องนี้้�จะมีีฟัังก์ช์ั่่ �นต่่างๆ ท่ี่� 

ออกแบบมาตามความต้้องการต่่างๆ ของลูกูค้้า เช่่น การพิิมพ์ข้์้อมูลูและตรวจสอบการใช้้งานเครื่่�องพิิมพ์จ์ากคอมพิิวเตอร์์
นอกจากนี้้�  ยังัสามารถใช้้เครื่่�องกับัสแกนเนอร์เ์สริมเพื่่�อทำำ�สิ่่�งอื่่�นๆ เพิ่่�มเติิม เช่่น การทำำ�สำำ�เนาต้้นฉบับั บันัทึึกและใช้้ข้้อมูลูท่ี่�สแกน  

และการทำำ�สำำ�เนาข้้อมูลูท่ี่�สแกนหลายชุดุซ่ึ่�งมีีการตั้้ �งค่่าต่่างกันัให้้เป็็นชุดุเดีียว

 คำำ�นำำ�

เก่ี่�ยวกับัคู่่�มืือนี้้�

คู่่�มือืต่่อไปน้ี้�จะให้ม้าพร้อ้มกับัเครื่่�อง

เก่ี่�ยวกับัคู่่�มืือนี้้�

(1) ห้า้มตีีพิมิพ์ค์ู่่�มือืน้ี้�ทั้้ �งเล่่มหรือืบางส่ว่นโดยไม่่ได้ร้ับัอนุุญาตจาก RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เนื้้�อหาภายในคู่่�มือืน้ี้�อาจเปลี่่�ยนแปลงโดยไม่่ต้อ้งแจ้ง้ให้ท้ราบล่ว่งหน้าเนื่่�องจากการปรับัปรุงุผลิติภัณัฑ์์
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไม่่รับัผิดิชอบต่่อผลกระทบที่่�เกิดิจากการใช้คู้่่�มือืหรือืเครื่่�อง

คู่่�มืือผู้้�ใช้้

คู่่�มือืน้ี้�จะอธิบิายข้อ้ควรระวังัและข้อ้มููลจำำ�เพาะ ตลอดจนการใช้ง้านและการตั้้ �งค่่าแต่่ละฟังัก์ช์ั่่ �น
อ่่านคู่่�มือืเล่่มนี้�เพื่่�อทำำ�ความเข้า้ใจเครื่่�องโดยละเอีียด

คู่่�มืือแก้้ไขปััญหา

คู่่�มือืน้ี้�จะอธิบิายการแก้ไ้ขปัญัหาเมื่่�อกระดาษติดิหรือืเกิดิปัญัหาอื่่�นๆ

กรุณาอ่านคู่มือฉบับนี้ก่อนเริ่มใช้งาน
คู่มือนี้จะอธิบายแอพพลิเคชันที่แนะนำและการทำงานพื้นฐาน

คู่มือฉบับย่อ

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายคุณลักษณะการใช้งานโดยรวม
และข้อมูลจำเพาะ

คู่มือผู้ ใช้

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายคำแนะนำการตั้งค่าและทางเลือกของ
อุปกรณ์เครื่องนี้ที่ต้องดำเนินการโดยผู้ดูแลระบบ

คู่มือผู้ดูแลระบบ

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายวิธีแก้ไข�ญหากระดาษติด
หรือ�ญหาอื่นๆ

คู่มือแก้ไข�ญหา

คู่่�มืือฉบับัย่่อ (คู่่�มืือนี้้� )

คู่่�มือืน้ี้�จะอธิบิายการทำำ�งานพื้้�นฐานของเครื่่�องและวิธิีีการเปลี่่�ยนโภคภัณัฑ์์
เก็บ็คู่่�มือืน้ี้� เช่่น ไว้ใ้กล้ก้ับัเครื่่�องเพื่่�อใช้อ้้า้งอิงิได้ส้ะดวก
เริ่่�มอ่่านจากคู่่�มือืเล่่มนี้�

คู่่�มืือผู้้�ดูแูลระบบ

คู่่�มือืน้ี้�จะอธิบิายการตั้้ �งค่่าเครื่่�องและอุุปกรณ์เสริมิ (เครื่่�องอ่่านการ์ด์ IC, สแกนเนอร์ ์ฯลฯ) ที่่�ตั้้ �งค่่าโดยผู้้�ดููแล
ระบบ

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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สัญัลักัษณ์์ท่ี่�ใช้้ในคู่่�มืือนี้้�

 หมายถึงึ ข้อ้ควรระวังัที่่�ควรสังัเกตเพื่่�อความปลอดภัยัในการใช้เ้ครื่่�อง

 หมายถึงึ รายการสำำ�คัญัที่่�ควรสังัเกตหรือืข้อ้ห้า้ม

 หมายถึงึ ข้อ้มููลที่่�เป็็นประโยชน์์หรือืข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิ

ชื่่�อของปุ่่� มต่่างๆ

ชื่่�อของปุ่่�มบนแผงควบคุมุและปุ่่�มบนหน้าจอแผงสัมัผัสัหรือืหน้าต่่างคอมพิวิเตอร์จ์ะแสดงอยู่่�ในวงเล็บ็สี่่�เหลี่่�ยม [ ]

● แผงควบคุมุ

ตัวัอย่่าง: กดปุ่่�ม [หยุดุ]

● หน้าจอแผงสัมัผัสั

ตัวัอย่่าง: แตะ [โหมดสี]

● หน้าต่่างคอมพิวิเตอร์์

ตัวัอย่่าง: �ทำำ�เครื่่�องหมายที่่�ช่่อง 
[ตน้ฉบบัผสม หลายขนาด]

ภาพประกอบและขั้้ �นตอนการใช้้งานในคู่่�มืือนี้้�

•	 ขั้้ �นตอนการใช้ง้าน รููปประกอบ และภาพประกอบในคู่่�มือืน้ี้�ใช้ส้ำำ�หรับั ComColor FT5430 ที่่�เชื่่�อมต่่อสแกนเนอร์เ์สริมิ คู่่�มือืน้ี้�จะสมมติวิ่่าแต่่ละฟังั
ก์ช์ั่่ �นตั้้ �งค่่าตามโรงงาน และตั้้ �งค่่า [ตัง้ค่าลอ็กอนิ] เป็็น [ON]

•	 รููปประกอบและภาพประกอบในคู่่�มือืน้ี้�จะแตกต่่างกันัไปตามรุ่่�นของเครื่่�องและสภาวะการใช้ง้าน รวมถึงึอุุปกรณ์เสริมิที่่�เชื่่�อมต่่อ

สัญัลักัษณ์์ เครื่่�องหมาย และรููปประกอบที่่�ใช้ใ้นคู่่�มือืน้ี้�

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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การเตรีียมการ

►	 เกี่่�ยวกับัเครื่่�อง… …………………………………………………………………………………………………… 4

►	 การเปิิดเครื่่�อง… …………………………………………………………………………………………………… 6

►	 การใช้ง้านแผงสัมัผัสั………………………………………………………………………………………………… 7

►	 การล็อ็กอินิ… ……………………………………………………………………………………………………… 8

►	 การโหลดต้น้ฉบับั…………………………………………………………………………………………………… 9

การเริ่่�มต้้น

►	 การทำำ�สำำ�เนา…………………………………………………………………………………………………………10

แนวการใส่่กระดาษต้น้ฉบับัและกระดาษ… …………………………………………………………………………11

►	 เกี่่�ยวกับัฟังัก์ช์ั่่ �นการทำำ�สำำ�เนาต่่างๆ…………………………………………………………………………………12

►	 การสแกน… …………………………………………………………………………………………………………14

ฟังัก์ช์ั่่ �น [รายการโปรด] คือือะไร?… …………………………………………………………………………………15

►	 การพิมิพ์…์ …………………………………………………………………………………………………………16

วิธิีีการพิมิพ์บ์นซองจดหมาย… ………………………………………………………………………………………18

►	 เกี่่�ยวกับัฟังัก์ช์ั่่ �นการพิมิพ์ต์่่างๆ… …………………………………………………………………………………20

►	 การใช้ท้ี่่�เก็บ็… ………………………………………………………………………………………………………22

►	 การใช้แ้ฟลชไดรฟ์ USB… …………………………………………………………………………………………24

การดูแูลเป็็นประจำำ�

►	 เมื่่�อกระดาษหมด… …………………………………………………………………………………………………28

►	 เมื่่�อหมึกึหมด…………………………………………………………………………………………………………30

►	 การดููแลสแกนเนอร์…์ ………………………………………………………………………………………………32

ข้อ้มููลเป็็นประโยชน์์… …………………………………………………………………………………………………33

สารบัญั

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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ในส่ว่นนี้�จะอธิบิายชิ้้�นส่ว่นหลักัของเครื่่�อง สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิของแต่่ละชื่่�อชิ้้�นส่ว่นและฟังัก์ช์ั่่ �น โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

เครื่่�องนี้้�

เกี่่�ยวกับัเครื่่�อง

การเตรีียมการ

●	ฝาครอบด้้านหน้้า

เปิิดออกเมื่่�อกระดาษติดิหรือืเมื่่�อเปลี่่�ยนตลับัหมึกึ

เมื่่�อหมึกึหมด►► หน้า 30 

●	ถาดมาตรฐาน

โหลดกระดาษพิเิศษ (กระดาษหนา ซองจดหมาย ฯลฯ) 
ที่่�นี่่� นอกจากนี้� ท่่านยังัสามารถโหลดกระดาษธรรมดา 
ได้อ้ีีกด้ว้ย

เมื่่�อกระดาษหมด►► หน้า 28 

●	สแกนเนอร์ ์(อุปุกรณ์เสริม)

ใช้ส้แกนเนอร์เ์พื่่�อทำำ�สำำ�เนาหรือืสแกนเอกสารที่่�อ่่านจาก 
แผ่่นกระจกหรือื ADF

การทำำ�สำำ�เนา►► หน้า 10 

การสแกน►► หน้า 14 

●	ถาดป้อน 1, ถาดป้อน 2

โหลดกระดาษที่่�จะใช้พ้ิมิพ์ท์ี่่�นี่่� กระดาษพิเิศษ  
(กระดาษหนา ซองจดหมาย ฯลฯ) จะไม่่สามารถโหลดได้้

เมื่่�อกระดาษหมด►► หน้า 28 

●	แผงควบคุมุ

ใช้ส้ำำ�หรับัสั่่ �งการหรือืปรับัการตั้้ �งค่่า
สามารถปรับัมุมุการมองได้เ้พื่่�อให้เ้ห็น็ชัดัขึ้้�น
พอร์ต์ USB จะอยู่่�ที่่�ด้า้นซ้า้ย

แผงควบคุมุ►► หน้า 5 

การใช้แ้ฟลชไดรฟ์ USB►► หน้า 24 

●	ถาดกระดาษแบบคว่ำำ��

กระดาษที่่�พิมิพ์อ์อกมาจะคว่ำำ��หน้า

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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ท่่านสามารถใช้ง้านเครื่่�องโดยใช้แ้ผงสัมัผัสัและปุ่่�มบนแผงควบคุมุ หากต้อ้งการใช้ปุ้่่�มบนแผงสัมัผัสั ให้แ้ตะปุ่่�มด้ว้ยนิ้้�วของท่่าน

 แผงควบคุมุ

 แผงสัมัผัสั

ใช้ส้ำำ�หรับัสั่่ �งการหรือืปรับัการตั้้ �งค่่า

 ปุ่่� มเปิิด/ปิิดเครื่่�อง

เมื่่�อกด เครื่่�องจะเปิิดและปุ่่�มจะสว่่างขึ้้�น
การปิดเครื่่�องให้ก้ดปุ่่�มค้า้งไว้้

 ปุ่่� มเริ่่�มต้้น

กดปุ่่�มนี้�เพื่่�อเริ่่�มการทำำ�งาน

 ปุ่่� มหมายเลข

ใช้ปุ้่่�มเหล่่านี้�เพื่่�อป้้อนหมายเลข

 ปุ่่� มล็อ็กอิิน/ล็อ็กเอาท์์

กดปุ่่�มนี้�เพื่่�อล็อ็กอินิหรือืล็อ็กเอาท์์

 ปุ่่� มหน้้าหลักั

กดปุ่่�มนี้�เพื่่�อกลับัไปที่่�หน้าจอ [หนาหลกั] (หน้าจอเริ่่�มต้น้) 
จากหน้าจอของแต่่ละฟังัก์ช์ั่่ �น

 ปุ่่� มปลุกุเครื่่�อง

ปุ่่�มนี้�จะสว่่างขึ้้�นขณะที่่�เครื่่�องอยู่่�โหมดประหยัดัพลังังาน
เมื่่�อกดปุ่่�มนี้�ขณะที่่�ปุ่่�มสว่่างอยู่่� จะทำำ�ให้เ้ครื่่�องพร้อ้มสำำ�หรับั
การทำำ�งาน
เมื่่�อกดปุ่่�มนี้�ขณะที่่�ปุ่่�มไม่่มีีแสงไฟ จะทำำ�ให้เ้ครื่่�องเข้า้สู่่�
สถานะพักั

เกี่ยวกบัเครื่อง﻿

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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การเตรียมการ

1. กดปุ่่�ม [เปิิด/ปิิดเครื่่�อง] บนแผงควบคุมุ

หน้าจอ [หนาหลกั] จะปรากฎขึ้้�นหลังัจากหน้าจอเริ่่�มต้น้

เครื่่�องจะเข้า้สู่่�โหมดประหยัดัพลังังานโดยอัตัโนมัตัิ ิหากท่่านปล่อ่ยเครื่่�องทิ้้�ง

ไว้ค้รู่่�หนึ่่�ง กดปุ่่�ม [ปลุุกเครื่่�อง] เพื่่�อใช้ง้านเครื่่�อง

ปุ่่�มปลุุกเครื่่�อง ปุ่่�มเปิิด/ปิิดเครื่่�อง

การเปิิดเครื่่�อง

เปิิดเครื่่�องเพื่่�อเริ่่�มใช้ง้าน

 การลดการใช้พ้ลังังาน

ท่่านสามารถลดระดับัการใช้พ้ลังังานของเครื่่�องได้โ้ดยใช้โ้หมดประหยัดัพลังังาน
สถานะสำำ�หรับัการประหยัดัพลังังานมีีอยู่่�สองประเภท
•	ปิิดไฟพื้้�นหลังั

•	พักัเครื่่�อง (การใช้พ้ลังังานในสถานะพักัเครื่่�อง: [มาตรฐาน] หรือื [ต่ำำ��]) 

ระยะเวลาก่่อนที่่�เครื่่�องจะเข้า้สู่่�สถานะต่่างๆ เช่่น ค่่าการประหยัดัพลังังาน จะตั้้ �งค่่าโดยผู้้�ดููแลระบบ

เมื่่�อเลือืก [����] สำำ�หรับั [�������������������������] เครื่่�องจะใช้พ้ลังังานน้อยกว่่าเมื่่�อเลือืก [มาตรฐาน] อย่่างไรก็ต็าม ยังัมีีข้อ้จำำ�กัดั
บางอย่่างตามที่่�อธิบิายด้า้นล่่างน้ี้�
•	RISO Console ไม่่สามารถแสดงขึ้้�นในระหว่่างการพักัเครื่่�อง

•	หากท่่านพิมิพ์บ์นเครือืข่่ายที่่�ฟังัก์ช์ั่่ �น Wake On LAN ไม่่ทำำ�งาน เครื่่�องพิมิพ์จ์ะไม่่กลับัสู่่�การทำำ�งานปกติโิดยอัตัโนมัตัิ ิต้อ้งแน่่ใจว่่าได้ก้ำำ�หนด 
[ที่อยู่ MAC เครือ่งพมิพ]์ ในแท็บ็ [ส.แวดลอ้ม] ของไดรเวอร์เ์ครื่่�องพิมิพ์แ์ล้ว้

เครื่่�องจะใช้เ้วลาในการเปิิดทำำ�งานจากสถานะพักันานกว่่าจากสถานะปิิดไฟพื้้�นหลังั แต่่จะใช้พ้ลังังานน้อยกว่่า

ระยะเวลาการกลับัคืนืสู่่�สภาพปกติิ ระยะเวลานานระยะเวลาสั้้ �น

สููง

ต่ำำ�� 

ปิิดไฟพื้้�นหลังั หรือืพักัเครื่่�อง [มาตรฐาน]
93 W*2 หรือืต่ำำ��กว่่า

พักั
[����]

2 W หรือืต่ำำ��กว่่า
พร้อ้มใช้ง้าน

0.3 W หรือืต่ำำ��กว่่า

สถานะ 
เตรีียมพร้อ้ม

95 W*1  
หรือืต่ำำ��กว่่า

การ
ใ

ช้พ้
ลังั

งาน


*1	 80 W สำำ�หรับัเครื่่�องพิมิพ์แ์บบสองสีีหรือืแบบสีีเดีียว
*2	 78 W สำำ�หรับัเครื่่�องพิมิพ์แ์บบสองสีีหรือืแบบสีีเดีียว

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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การใช้ง้านแผงสัมัผัสั

การเตรียมการ

การเลืือกรายการ

แตะปุ่่�มเพื่่�อเลือืกรายการ

ปุ่่� มและเมนููย่่อย

 ปุ่่� มเลืือกมุมุมอง

ท่่านสามารถเลือืกว่่าจะดููงานที่่�รอพิมิพ์เ์ป็็นแบบรููปขนาดย่่อ
หรือืเป็็นรายการได้้

 : ดููเป็็นรููปขนาดย่่อ

 : ดููเป็็นรายการ

 ปุ่่� ม  / 

ใช้ปุ้่่�มเหล่่านี้�เพื่่�อเปลี่่�ยนหน้ามุมุมอง
หน้าปัจัจุบุันัและจำำ�นวนหน้าทั้้ �งหมดจะแสดงเป็็นเศษส่ว่น

 ปุ่่� ม  / 

ใช้ปุ้่่�มเหล่่านี้�เพื่่�อเปลี่่�ยนหน้าปุ่่�มสำำ�หรับัตั้้ �งค่่า
หน้าปัจัจุบุันัและจำำ�นวนหน้าปุ่่�มสำำ�หรับัตั้้ �งค่่าทั้้ �งหมดจะ
แสดงขึ้้�น

 ปุ่่� ม [ย้้อนกลับั]

แตะปุ่่�มนี้�เพื่่�อกลับัไปที่่�หน้าจอเริ่่�มต้น้ของแต่่ละโหมด

 เมนููย่่อย 

ท่่านสามารถแก้ไ้ขหรือืลบการตั้้ �งค่่างานที่่�เลือืกไว้้

แตะ [เมนูเพิ่มเตมิ] เพื่่�อแสดงปุ่่�มตั้้ �งค่่าอื่่�นๆ  

( , ) ที่่�ไม่่ได้แ้สดงอยู่่�บนหน้าจอเริ่่�มต้น้

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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1. กดปุ่่�ม [ล็อ็กอินิ/ล็อ็กเอาท์]์

หน้าจอ [ลอ็กอนิ] จะปรากฏขึ้้�น

สามารถแสดงหน้าจอ [ลอ็กอนิ] ได้ ้ไม่่ว่่าจะแตะปุ่่�มโหมดใดก็ต็าม

ล็อ็กอินิ / ล็อ็กเอาท์์

F2F1

2. เลือืกชื่่�อผู้้�ใช้้

3. ป้้อนรหัสัผ่่านของท่่านแล้ว้แตะ [ลอ็กอนิ]

�การออกจากระบบ ให้ก้ดปุ่่�ม [ล็อ็กอินิ/ล็อ็กเอาท์]์

จำำ�เป็็นต้อ้งเข้า้สู่่�ระบบเมื่่�อใช้ฟ้ังัก์ช์ั่่ �นที่่�ระบุุด้ว้ย  (ไอคอนล็อ็ก)

การล็อ็กอินิ

 เมื่่�อเข้า้สู่่�ระบบเป็็นครั้้ �งแรก

เปลี่่�ยนรหัสัผ่่านชั่่ �วคราวที่่�ได้ร้ับัจากผู้้�ดููแลระบบเป็็นรหัสัผ่่านที่่�ท่่านเลือืกเอง

1. ป้้อนรหัสัผ่่านชั่่ �วคราวในหน้าจอ [รหสัผ่าน] และแตะ [ลอ็กอนิ]
หน้ าจอ [เปลี่ยนรหสัผ่าน] จะปรากฏขึ้้�น

2. ป้้อนรหัสัผ่่านใหม่่แล้ว้แตะ [ถดัไป]

3. ป้้อนรหัสัผ่่านใหม่่อีีกครั้้ �งแล้ว้แตะ [ตกลง]

การเตรียมการ

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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 ประเภทของต้น้ฉบับัที่่�ไม่่สามารถโหลดใน ADF ได้้

ต้น้ฉบับัในรายการด้า้นล่่างน้ี้�ไม่่สามารถสแกนโดยใช้ ้ADF ให้ว้างลงบนแผ่่นกระจก

•	ต้น้ฉบับัที่่�มีีการตัดัและปะ

•	ต้น้ฉบับัที่่�มีีรอยยับัหรือืม้ว้นงออย่่างชัดัเจน

•	ต้น้ฉบับัที่่�บิดิงอ

•	ต้น้ฉบับัที่่�ติดิกาว

•	ต้น้ฉบับัที่่�มีีรููเจาะ

•	ต้น้ฉบับัที่่�ขาดหรือืต้น้ฉบับัที่่�ขอบเป็็นรอยฉีีก

•	ต้น้ฉบับัที่่�มีีความโปร่่งแสงสููง เช่่น แผ่่นใสหรือืกระดาษลอกลาย  
(ให้ว้างกระดาษสีีขาวบนด้า้นหลังัของต้น้ฉบับั)

•	ต้น้ฉบับัที่่�มีีการเคลือืบด้า้นหน้าหรือืด้า้นหลังั เช่่น กระดาษอาร์ต์
หรือืกระดาษเคลือืบ

•	กระดาษแบบความร้อ้นที่่�ใช้ใ้นเครื่่�องแฟกซ์ห์รือืโปรแกรมพิมิพ์ง์าน

•	ต้น้ฉบับัที่่�มีีพื้้�นผิวิขรุขุระอย่่างชัดัเจน

การโหลดใน ADF

1. ใส่่ต้น้ฉบับัโดยหงายด้า้นที่่�ท่่านต้อ้งการสแกนขึ้้�น

เลื่่�อนตัวัปรับัความกว้า้ง ADF ให้พ้อดีีกับัความกว้า้งของต้น้ฉบับั

การโหลดบนแผ่่นกระจก

1. วางต้น้ฉบับัโดยคว่ำำ��ด้า้นที่่�ท่่านต้อ้งการสแกนลง

วางมุมุของต้น้ฉบับัให้ต้รงกับัลููกศรที่่�อยู่่�ตรงมุมุซ้า้ยบนของกระจก

หากต้น้ฉบับับางมาก อาจมองเห็น็พื้้�นผิวิด้า้นหลังัในภาพได้ ้ซึ่่�งท่่าน
สามารถป้องกันัได้โ้ดยการวางกระดาษสีีดำำ�ไว้ท้ี่่�ด้า้นหลังัของต้น้ฉบับั

2. ปิิดฝาครอบต้น้ฉบับั

การโหลดต้น้ฉบับั

ใส่่ต้น้ฉบับัใน ADF (อุุปกรณ์ป้้อนเอกสารอัตัโนมัตัิ)ิ หรือืวางบนแผ่่นกระจก

หากท่่านใช้ห้มึกึหรือืน้ำำ��ยาลบคำำ�ผิดิบนต้น้ฉบับั ตรวจดููให้แ้น่่ใจว่่าหมึกึหรือืน้ำำ��ยาแห้ง้แล้ว้ก่่อนที่่�จะโหลดกระดาษ

การเตรียมการ

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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1. โหลดต้น้ฉบับั

2. แตะ [������] บนหน้าจอ [หนาหลกั]

3. เปลี่่�ยนการตั้้ �งค่่า หากจำำ�เป็็น

ใส่่จำำ�นวนชุดุสำำ�เนาโดยใช้ปุ้่่�มหมายเลข

แตะ [เมนูเพิ่มเตมิ] เพื่่�อแสดงการตั้้ �งค่่าอื่่�นๆ ที่่�สามารถใช้ไ้ด้ข้ณะสแกน

เกี่่�ยวกับัฟังัก์ช์ั่่ �นการทำำ�สำำ�เนาต่่างๆ►► หน้า 12 

4. กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]

เริ่่�มต้น้

ในส่ว่นนี้�จะอธิบิายขั้้ �นตอนการทำำ�สำำ�เนาขั้้ �นพื้้�นฐาน

การทำำ�สำำ�เนา

การเริ่่�มต้้น
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ขณะทำำ�สำำ�เนาบนกระดาษหัวัจดหมาย ซองจดหมาย หรือืกระดาษอื่่�นๆ ที่่�มีีโลโก้พ้ิมิพ์ไ์ว้อ้ยู่่�แล้ว้ แนวกระดาษของต้น้ฉบับัและกระดาษ 
เป็็นสิ่่�งสำำ�คัญั
แนวกระดาษของต้น้ฉบับัและกระดาษจะอธิบิายอยู่่�ที่่�ด้า้นล่่างน้ี้� โดยใช้ต้ัวัอย่่างของการทำำ�สำำ�เนาต้น้ฉบับัหนึ่่�งด้า้น

● ตัวัอย่่างการใส่่ซองจดหมาย
บนแผงสัมัผัสั ให้ต้ั้้ �งค่่า [แนวกระดาษ ตน้ฉบบั] เป็็น [ดา้นบนซา้ย]

แนวกระดาษต้้นฉบับั
ใส่่ต้น้ฉบับัโดยให้ข้อบด้า้นล่่างถููกสแกนก่่อน

แนวการใส่่ซองจดหมาย
ใส่ซ่องจดหมายโดยให้ข้อบด้า้นล่่างเข้า้ไปใน
เครื่่�องก่่อน

แนวกระดาษ
เอกสาร

● ตัวัอย่่างการใส่่กระดาษหัวัจดหมาย
บนแผงสัมัผัสั ให้ต้ั้้ �งค่่า [แนวกระดาษ ตน้ฉบบั] เป็็น [ดา้นบนขึ้น]

 หาก เชื่่�อมต่่อถาดจัดัเรีียงกระดาษเสริมิไว้ ้จะสามารถกำำ�หนดให้ง้านพิมิพ์ห์งายขึ้้�นได้้

แนวกระดาษต้้นฉบับั แนวการใส่่กระดาษ แนวกระดาษเอกสาร  
(เมื่่�อเอกสารหงายขึ้้�น)

แนวการใส่่กระดาษต้น้ฉบับัและกระดาษ

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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ในส่ว่นนี้�จะอธิบิายการทำำ�งานที่่�ท่่านสามารถใช้ไ้ด้โ้ดยใช้ฟ้ังัก์ช์ั่่ �นการทำำ�สำำ�เนาของเครื่่�อง
สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิของแต่่ละฟังัก์ช์ั่่ �น โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

��������������

พิมิพ์ต์ัวัอย่่างสำำ�เนาหนึ่่�งชุดุก่่อนที่่�จะพิมิพ์ส์ำำ�เนาจำำ�นวนมาก
ซึ่่�งจะทำำ�ให้ท้่่านสามารถตรวจสอบผลและการตั้้ �งค่่าได้้

สแกนสร้างงาน

ทำำ�สำำ�เนาข้อ้มููลที่่�สแกนหลายชุดุซึ่่�งมีีการตั้้ �งค่่าต่่างกันัให้เ้ป็็นชุดุเดีียว

������������

ทำำ�สำำ�เนาอีีกครั้้ �งจากต้น้ฉบับัที่่�เพิ่่�งทำำ�สำำ�เนาโดยไม่่ต้อ้งสแกนใหม่่

สองหน้้า/หน้้าเดีียว

กำำ�หนดวิธิีีการสแกนต้น้ฉบับัและพิมิพ์ส์ำำ�เนา
ท่่านสามารถประหยัดักระดาษได้โ้ดยทำำ�สำำ�เนาลงบนกระดาษ 
ทั้้ �งสองด้า้น

เรียงชดุเอกสาร

เมื่่�อทำำ�สำำ�เนาหลายชุดุจากต้น้ฉบับัหลายหน้า ท่่านจะสามารถกำำ�หนด
ว่่าจะทำำ�สำำ�เนาเป็็นหน้าหรือืพิมิพ์เ์ป็็นชุดุได้้

4321 4321
43214
32
1

ต้นฉบบัผสม หลายขนาด

สแกนต้น้ฉบับัที่่�มีีหน้ากระดาษหลายขนาด

 เกี่่�ยวกับัฟังัก์ช์ั่่ �นการทำำ�สำำ�เนาต่่างๆ

การเร่ิมต้น
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แบง่หน้า

เมื่่�อทำำ�สำำ�เนาเอกสารที่่�มีีหน้ากระดาษทั้้ �งสองด้า้น เช่่น สมุดุขนาดเล็ก็ 
ให้แ้บ่่งหน้ากระดาษเป็็นสองส่ว่น (ซ้า้ยและขวา) และทำำ�สำำ�เนาแยก
กันั

ระดบัสีพน้ฐาน

ทำำ�ให้ส้ีีพื้้�นหลังั (สีีฐาน) สว่่างขึ้้�นเมื่่�อสแกนต้น้ฉบับัที่่�มีีสีีพื้้�นหลังั

เส้นขอบหน้า

ใส่เ่ส้น้กรอบที่่�ขอบกระดาษ
ซึ่่�งจะทำำ�ให้โ้ปสเตอร์ห์รือืป้้ายเด่่นขึ้้�นได้้

ใบแทรก

ใส่ใ่บแทรกระหว่่างชุดุสำำ�เนา
ซึ่่�งจะทำำ�ให้ท้่่านสามารถแบ่่งเอกสารหรือืใบปลิวิจำำ�นวนมากได้อ้ย่่าง
รวดเร็ว็

เยบ็ลวด (อุปุกรณ์เสริม)

ท่่านสามารถเย็บ็ลวดในตำำ�แหน่่งที่่�กำำ�หนด
จำำ�เป็็นต้อ้งใช้ต้ัวัจัดัชุดุเอกสารอเนกประสงค์ ์หรือืถาดขาออกเย็บ็ลวด 
ออฟเซต (อุุปกรณ์เสริมิ) เพื่่�อใช้ฟ้ังัก์ช์ั่่ �นนี้�

ประทบัตรา

ประทับัเลขหน้า วันัที่่� และข้อ้ความไว้ท้ี่่�หัวักระดาษหรือืท้า้ยกระดาษ

20XX/X/XX

���������������� �������������������
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1. โหลดต้น้ฉบับั

2. แตะ [สแกน] - [PC] บนหน้าจอ [หนาหลกั]

เลือืก [เมล] เพื่่�อส่ง่ข้อ้มููลที่่�สแกนทางอีีเมล หรือืเลือืก [คอนโซล]  

เพื่่�อบันัทึกึข้อ้มููลที่่�สแกนลงในฮาร์ด์ดิสิก์ภ์ายในเครื่่�อง

3. แตะ [ปลายทาง] และเลือืกปลายทาง

เปลี่่�ยนการตั้้ �งค่่าตามต้อ้งการ

แตะ [เมนูเพิ่มเตมิ] เพื่่�อแสดงการตั้้ �งค่่าอื่่�นๆ ที่่�สามารถใช้ไ้ด้ข้ณะทำำ�สำำ�เนา

หากต้อ้งการบันัทึกึข้อ้มููลลงในคอมพิวิเตอร์ท์ี่่�ไม่่ได้อ้ยู่่�ใน [ปลายทาง] 

โปรดติดิต่่อผู้้�ดููแลระบบ

4. กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]

สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิของขั้้ �นตอนการส่ง่ข้อ้มููลที่่�สแกนด้ว้ย [เมล]  

และ [คอนโซล] โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

เริ่่�มต้น้

สำำ�หรับัการสแกน ท่่านสามารถเลือืกระหว่่าง [เมล], [PC] หรือื [คอนโซล] เป็็นปลายทางการส่ง่หรือืบันัทึกึข้อ้มููลได้้
ในส่ว่นนี้�จะอธิบิายตัวัอย่่างขั้้ �นตอนการส่ง่ข้อ้มููลไปที่่�คอมพิวิเตอร์์

การสแกน

การเร่ิมต้น

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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ปุ่่�ม [รายการโปรด] จะอยู่่�ที่่�ส่ว่นซ้า้ยบนของหน้าจอ เช่่น หน้าจอ [������] หรือืหน้าจอ [สแกน]

เมื่่�อท่่านลงทะเบีียนการตั้้ �งค่่าไว้ใ้น [รายการโปรด] ท่่านจะสามารถเรีียกใช้ไ้ด้เ้มื่่�อต้อ้งการ

หากท่่านลงทะเบีียนการตั้้ �งค่่าที่่�ใช้บ้่่อย ท่่านไม่่จำำ�เป็็นต้อ้งปรับัการตั้้ �งค่่าเดิมิซ้ำำ��ทุกุครั้้ �ง

ฟังัก์ช์ั่่ �น [รายการโปรด] คือือะไร?

กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]
เครื่่�องจะทำำ�สำำ�เนาโดยใช้ก้ารตั้้ �งค่่าที่่�ลงทะเบีียนไว้้

การบันัทึกึการตั้้ �งค่่าที่่�ใช้อ้ยู่่�เพื่่�อใช้ใ้นอนาคต
ขั้้ �นตอนการลงทะเบีียนการตั้้ �งค่่าเป็็น [รายการโปรด] จะอธิบิายอยู่่�ด้า้นล่่างน้ี้� โดยจะใช้ก้ารตั้้ �งค่่าการทำำ�สำำ�เนาเป็็นตัวัอย่่าง

การเรีียกใช้ก้ารตั้้ �งค่่าจาก [รายการโปรด] เพื่่�อการทำำ�สำำ�เนาอย่่างง่่าย
แตะ [รายการโปรด] บนหน้าจอ [������] เลือืกการตั้้ �งค่่าที่่�ต้อ้งการ และแตะ [ตกลง]

แตะ [เมนู ตัง้เอง]

แตะ [สรา้ง]

ตรวจสอบการตั้้ �งค่่า แล้ว้แตะ [ตกลง]

ใส่่ชื่่�อสำำ�หรับัลงทะเบีียน แล้ว้แตะ [ตกลง]

การตั้้ �งค่่าจะได้ร้ับัการลงทะเบีียนเป็็น [รายการโปรด]

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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ในส่ว่นนี้�จะอธิบิายขั้้ �นตอนการพิมิพ์โ์ดยใช้โ้ปรแกรม Notepad ของ Microsoft® Windows® 11 เป็็นตัวัอย่่าง

การส่่งข้้อมูลูไปท่ี่�เครื่่�อง

1. คลิกิ [พิมิพ์.์..] ในเมนูู [ไฟล์]์

ชื่่�อเมนููและปุ่่�มจะแตกต่่างกันั ทั้้ �งน้ี้�ขึ้้�นอยู่่�กับัโปรแกรมที่่�ท่่านใช้้

2. คลิกิ [กำำ�หนดลักัษณะ] และตรวจสอบการตั้้ �งค่่า

หลังัจากยืนืยันัการตั้้ �งค่่า ให้ค้ลิกิ [ตกลง] และปิิดหน้าจอไดรเวอร์เ์ครื่่�องพิมิพ์์

เกี่่�ยวกับัฟังัก์ช์ั่่ �นการพิมิพ์ต์่่างๆ►► หน้า 20 

การลงทะเบีียนการตั้้ �งค่่าที่่�ใช้บ้่่อยจะเป็็นประโยชน์์ต่่อการทำำ�งาน ท่่าน

สามารถเรีียกดููค่่าที่่�กำำ�หนดไว้ไ้ด้*้ เพีียงแค่่คลิกิ [คนืค่าการตัง้ค่าผูใ้ช]้ 

สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิ โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

* �ค่่าที่่�กำำ�หนดไว้จ้ะถููกระบุุเป็็นค่่าที่่�เปลี่่�ยนจาก [คุณุสมบัตัิเิครื่่�องพิมิพ์]์

3. คลิกิ [พิมิพ์]์

ข้อ้มููลการพิมิพ์จ์ะส่ง่ไปยังัเครื่่�องน้ี้�

การพิมิพ์์

การเร่ิมต้น

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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หากใช้ก้ารตั้้ �งค่่าจากโรงงาน เครื่่�องจะเริ่่�มพิมิพ์โ์ดยอัตัโนมัตัิเิมื่่�อท่่านเข้า้สู่่�ระบบ
หากการพิมิพ์ไ์ม่่เริ่่�มขึ้้�นโดยอัตัโนมัตัิเิมื่่�อท่่านเข้า้สู่่�ระบบ ให้ป้ฏิบิัตัิติามขั้้ �นตอนด้า้นล่่างน้ี้�

 การพิิมพ์จ์ากเครื่่�อง

1. แตะ [พมิพ]์ บนหน้าจอ [หนาหลกั]

2. เลือืกงาน

แตะ [ละเอยีด] เพื่่�อแสดงรายละเอีียดของงาน

3. กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]

เริ่่�มต้น้

การพมพ์

คู่่�มือืฉบับัย่อ่ ComColor FT Series
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เนื้้�อหาต่่อไปน้ี้�จะอธิบิายวิธิีีการพิมิพ์ล์งบนซองจดหมายโดยใช้ซ้องจดหมาย เบอร์ ์10 เป็็นตัวัอย่่าง
ข้อ้มููลเอกสารที่่�ใช้ใ้นที่่�น้ี้�จะถููกตั้้ �งเป็็นขนาดเดีียวกันักับัซองจดหมายและตั้้ �งแนวกระดาษเป็็นแนวตั้้ �ง

 �ข ณะพิมิพ์ซ์องจดหมาย ขอแนะนำำ�ให้ท้่่านเชื่่�อมต่่อถาดจัดัเรีียงกระดาษและถาดป้้อนซองจดหมายที่่�เป็็นอุปกรณ์เสริมิ

การโหลดซองจดหมาย

ถูก

ผิด

เลื่่�อนตัวัปรับัแล้ว้ใส่ซ่องจดหมาย

•	 ใส่ซ่องจดหมายโดยให้ข้อบด้า้นล่่าง (ไม่่มีีปากซอง) เข้า้ไปในเครื่่�องก่่อน

•	 ปรับัคันัปรับัแรงดันัการป้อนกระดาษไปที่่� “ (การด์)” ตามความหนา (น้ำำ��หนักักระดาษ) ของซองจดหมาย  
สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิ โปรดดูู “คู่มอืผูใ้ช”้

การกำำ�หนดขนาดกระดาษสำำ�หรับัถาดมาตรฐานโดยใช้แ้ผงควบคุมุ
แตะหน้าจอ [หนาหลกั] - [ขอ้มูลระบบ] - [ตัง้ค่าถาดกระดาษ] - [ถาดม.ฐาน]

โภคภัณัฑ์►์► หน้า 33 

แตะ [OFF] ใน [ตรวจสอบป้้อน2ด้า้น] ยืนืยันัขนาดซองจดหมายใน [ขนาดกระดาษ]

ขนาดกระดาษจะถููกตังั้ ้ค่่าโดยอัตัโนมัตัิเิมื่่�อตังั้ ้[ขนาดกระดาษ] เป็็น [อัตัโนมัตัิ]ิ และใส่ซ่องจดหมายขนาดที่่�เครื่่�อง สามารถ
ตรวจสอบได้ล้งในถาดมาตรฐานแล้ว้ หากต้อ้งการเปลี่่�ยนการตังั้ ้ค่่า ให้แ้ตะ [ขนาดกระดาษ] - [มาตรฐาน] เลือืกขนาดซอง
จดหมาย จากนั้้ �นแตะ [ตกลง]

วิธิีีการพิมิพ์บ์นซองจดหมาย
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หากท่่านใส่ซ่องจดหมายซึ่่�งไม่่สามารถเลือืกขนาดของกระดาษได้จ้าก [มาตรฐาน] ให้ล้งทะเบีียนขนาดซองจดหมายขอ 
ท่่านใน [����������������] บนเมนููผู้้�ดููแลระบ

•	 [ประเภท]: แตะ [ธรรมดา] หรือื [กระดาษ IJ]

•	 [ความหนา]: แตะ [ซองจดหมาย]*

*	 [ซองจดหมาย] จะถููกเลือืกโดยอัตัโนมัตัิเิมื่่�อท่่านดำำ�เนิินการข้อ้ใด 
ข้อ้หนึ่่�งต่่อไปน้ี้�กับัถาดมาตรฐาน:

•	 ใส่ซ่องจดหมายขนาดที่่�เครื่่�องสามารถตรวจจับัได้ใ้นถาดมาตรฐาน 

เมื่่�อตังั้ ้ค่่า [ขนาดกระดาษ] เป็็น [อัตัโนมัตัิ]ิ

•	 การเลือืกขนาดซองจดหมายใน [มาตรฐาน] ของ [ขนาดกระดาษ]
แตะ [ตกลง] เพื่่�อเสร็จ็สิ้้�นการตั้้ �งค่่า 

แตะ [ชนิดกระดาษ] 

การปรับัการตั้้ �งค่่าโดยใช้ไ้ดรเวอร์เ์ครื่่�องพิมิพ์์

ปรับัการตั้้ �งค่่าในแท็บ็ [พื้นฐาน]

เลือืก No.10 Envelope สำำ�หรับั [ขนาดตน้ฉบบั] และเลือืก 
[แนวตัง้] สำำ�หรับั [แนวกระดาษ]

เลือืก [เหมอืนตน้ฉบบั] สำำ�หรับั [ขนาดกระดาษ]

เลือืก [ถาดมาตรฐาน] สำำ�หรับั [ถาดป้อนกระดาษ]

กำำ�หนดถาดรับังานขาออกใน [ถาดรบังานขาออก] ในแท็บ็ [การจดัชดุ] 

ปรับัการตั้้ �งค่่าในแท็บ็ [เคา้โครง]

เลือืก [180 องศา] สำำ�หรับั [หมนุภาพ]
แนวการพิมิพ์จ์ะถููกหมุนุ 180 องศา

คลิกิ [ตกลง] เพื่่�อเสร็จ็สิ้้�นการตั้้ �งค่่า

ภาพท่ี่�ได้้
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โหมดสี

เลือืกว่่าจะพิมิพ์ส์ีีหรือืพิมิพ์โ์ทนสีีเดีียว

สองหน้้า/หน้้าเดีียว

กำำ�หนดการพิมิพ์ห์น้าเดีียวหรือืสองหน้า
ท่่านสามารถประหยัดักระดาษโดยใช้ก้ารพิมิพ์ส์องหน้า

พิมพแ์ละหยดุพกั

พิมิพ์ต์ัวัอย่่างหนึ่่�งหน้ากระดาษก่่อนทำำ�การพิมิพ์ห์น้ากระดาษ 
จำำ�นวนมาก
ซึ่่�งจะทำำ�ให้ท้่่านสามารถตรวจสอบผลและการตั้้ �งค่่าได้้

ชนิดกระดาษ

พิมิพ์โ์ดยใช้ส้ีีที่่�เหมาะสมที่่�สุดุกับัประเภทกระดาษที่่�เลือืก

ที่เกบ็

บันัทึกึเอกสารลงในโฟลเดอร์ข์องเครื่่�อง
ท่่านสามารถพิมิพ์ข์้อ้มููลเมื่่�อต้อ้งการ

รวมหน้า

พิมิพ์ห์น้ากระดาษต่่อเนื่่�องบนแผ่่นเดีียวกันั ท่่านสามารถใช้ก้ารตั้้ �งค่่า
น้ี้�เพื่่�อประหยัดักระดาษ

ในส่ว่นนี้�จะอธิบิายฟังัก์ช์ั่่ �นที่่�ท่่านสามารถใช้ไ้ด้ข้ณะใช้ไ้ดรเวอร์เ์ครื่่�องพิมิพ์ข์องเครื่่�องน้ี้�
สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิของแต่่ละฟังัก์ช์ั่่ �น โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

 เกี่่�ยวกับัฟังัก์ช์ั่่ �นการพิมิพ์ต์่่างๆ

การเร่ิมต้น
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�������

เพิ่่�มลายน้ำำ��บนงานพิมิพ์์

งดพมพก์ระดาษเปล่า

ใช้ฟ้ังัก์ช์ั่่ �นนี้�เพื่่�อป้้องกันัไม่่ให้พ้ิมิพ์ก์ระดาษเปล่่าจากต้น้ฉบับั

การบีีบอัดัข้อมูลู

ลดขนาดไฟล์ข์้อ้มููล และเน้้นความเร็ว็ในการสื่่�อสารผ่่านเครือืข่่าย
มากกว่่าคุณุภาพของภาพเมื่่�อพิมิพ์์

���������������������

พิมิพ์บ์าร์โ์ค้ด้ที่่�สามารถอ่่านได้โ้ดยการสแกนไฟล์ท์ี่่�สร้า้งโดยใช้้
ซอฟต์แ์วร์ก์ารกำำ�หนดพื้้�นที่่�บาร์โ์ค้ด้

การพิิมพ์โ์ปสเตอร์์

ขยายข้อ้มููลรููปภาพหนึ่่�งหน้าและแบ่่งออกเพื่่�อพิมิพ์ล์งบนกระดาษ
หลายแผ่่น

รหสั PIN

กำำ�หนดรหัสั PIN กับังานเพื่่�อป้้องกันัไม่่ให้ผู้้้�อื่่�นเข้า้ชม

เกี่ยวกบัฟังกช์ัน่การพมพต่์างๆ
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การบันัทึึกข้้อมูลูท่ี่�สแกนลงในท่ี่�เก็บ็

1. โหลดต้น้ฉบับั

2. แตะ [ที่เกบ็] - [บนัทกึ] บนหน้าจอ [หนาหลกั]

3. เลือืกโฟลเดอร์ป์ลายทาง

ท่่านสามารถแตะ [เพิ่ม โฟลเด.] เพื่่�อสร้า้งโฟลเดอร์ใ์หม่่เพื่่�อใช้เ้ป็็นปลายทาง

แตะ [ด ูโฟลเดอ.] เพื่่�อแสดงรายการเอกสารในโฟลเดอร์ ์ซึ่่�งจะทำำ�ให้ท้่่านแน่่ใจได้ว้่่า

โฟลเดอร์ท์ี่่�เลือืกเป็็นปลายทางที่่�เหมาะสมกับัข้อ้มููล

ท่่านสามารถแตะ [เปลี่ยนการตัง้ค่า] เพื่่�อเปลี่่�ยนการตั้้ �งค่่า

4. กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]

เริ่่�มต้น้

การใช้ท้ี่่�เก็บ็

การเร่ิมต้น

ท่่านสามารถบันัทึกึข้อ้มููลที่่�สแกนไปยังัฮาร์ด์ดิสิก์ภ์ายในเครื่่�องของเครื่่�องน้ี้� การตั้้ �งค่่าจะถููกบันัทึกึไว้ส้ำำ�หรับัแต่่ละงาน ทำำ�ให้ง้่่ายต่่อการพิมิพ์ใ์นภายหลังั

ด้ว้ยการตั้้ �งค่่าเดีียวกันันี้�
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การพิิมพ์ข้์้อมูลูท่ี่�บันัทึึกอยู่่�ในท่ี่�เก็บ็

1. แตะ [ที่เกบ็] - [โหลด] บนหน้าจอ [หนาหลกั]

2. เลือืกโฟลเดอร์ท์ี่่�ท่่านต้อ้งการโหลด แล้ว้แตะ [เปิด]

ท่่านสามารถแตะ [คน้หา] เพื่่�อค้น้หาเอกสารในโฟลเดอร์ไ์ด้ ้สำำ�หรับัข้อ้มููล

เพิ่่�มเติมิ โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

3. เลือืกเอกสาร

แตะ [ละเอยีด] เพื่่�อแสดงรายละเอีียดของเอกสาร

ใส่่จำำ�นวนชุดุสำำ�เนาโดยใช้ปุ้่่�มหมายเลข

4. กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]

เริ่่�มต้น้

การใช้ที่เกบ็
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ท่่านสามารถบันัทึกึข้อ้มููลที่่�สแกนลงในแฟลชไดรฟ์ USB
ท่่านสามารถพิมิพ์ไ์ฟล์ ์PRN ที่่�บันัทึกึอยู่่�ในแฟลชไดรฟ์ USB ได้จ้ากไดรเวอร์เ์ครื่่�องพิมิพ์์

การบันัทึึกข้้อมูลูท่ี่�สแกนลงในแฟลชไดรฟ์ USB

1. โหลดต้น้ฉบับัและเชื่่�อมต่่อแฟลชไดรฟ์ USB เข้า้กับัเครื่่�อง

ท่่านสามารถใช้แ้ฟลชไดรฟ์ USB ที่่�รองรับั Mass Storage Class และ 

รููปแบบระบบไฟล์ ์(FAT16, FAT32, exFAT)

2. แตะ [USB] - [บนัทกึ] บนหน้าจอ [หนาหลกั]

3. เปลี่่�ยนการตั้้ �งค่่า หากจำำ�เป็็น

แตะ [เมนูเพิ่มเตมิ] เพื่่�อแสดงปุ่่�มการตั้้ �งค่่าอื่่�นๆ ที่่�สามารถใช้ไ้ด้ก้ับั [บนัทกึ]  

ในโหมด USB

4. กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]

ข้อ้มููลจะถููกบันัทึกึลงในแฟลชไดรฟ์ USB

ห้า้มถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออกจนกว่่าจะบันัทึกึเสร็จ็เรีียบร้อ้ย

เริ่่�มต้น้

การใช้แ้ฟลชไดรฟ์ USB

การเร่ิมต้น
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การใช้แฟลชไดรฟ USB

การพิิมพ์ข้์้อมูลูจากแฟลชไดรฟ์ USB

1. เชื่่�อมต่่อแฟลชไดรฟ์ USB เข้า้กับัคอมพิวิเตอร์ข์องท่่าน

•	 สามารถพิมิพ์ไ์ด้เ้ฉพาะไฟล์ ์PRN ที่่�บันัทึกึจากไดรเวอร์เ์ครื่่�องพิมิพ์ ์

ของเครื่่�องไปยังัแฟลชไดรฟ์ USB

•	 หากท่่านใช้ชุ้ดุเครื่่�องมือื PostScript ที่่�เป็็นอุปกรณ์เสริมิ ท่่านจะสามารถ

ใช้ไ้ฟล์ ์PDF ได้เ้ช่่นกันั สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิ โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

2. เลือืกตัวัเลือืกการพิมิพ์จ์ากแอพพลิเิคชั่่ �น

เปิิดไฟล์ท์ี่่�ท่่านต้อ้งการบันัทึกึไปยังัแฟลชไดรฟ์ USB จากแอพพลิเิคชั่่ �น

3. ตรวจสอบชื่่�อเครื่่�องพิมิพ์ ์และคลิกิ [Properties]

4. เลือืก [บนัทกึใน USB ไดรฟ] สำำ�หรับั [งานขาออก]

•	 กำำ�หนดการตั้้ �งค่่าในแท็บ็ [พื้นฐาน] บนหน้าจอไดรเวอร์เ์ครื่่�องพิมิพ์ ์

•	 แตะ [ละเอยีด] เพื่่�อเลือืกโฟลเดอร์ป์ลายทางในแฟลชไดรฟ์ USB 

มีีต่่อในหน้าถัดัไป
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การใช้แ้ฟลชไดรฟ์ USB (ต่่อ)

การเร่ิมต้น

5. เปลี่่�ยนรายการอื่่�นๆ ตามต้อ้งการ

6. คลิกิ [ตกลง]

 � หากแฟลชไดรฟ์ USB ไม่่มีีโครงสร้า้งโฟลเดอร์ ์RISO จะมีีข้อ้ความระบุุให้ท้่่าน

สร้า้งโฟลเดอร์ใ์หม่่ปรากฏขึ้้�น 

คลิกิ [ตกลง] เพื่่�อสร้า้งโฟลเดอร์ท์ี่่�ใช้ส้ำำ�หรับัการพิมิพ์บ์นแฟลชไดรฟ์ USB 

เมื่่�อสร้า้งโฟลเดอร์แ์ล้ว้ ข้อ้ความนี้�จะไม่่ปรากฏ

7. คลิกิ [Print] ในกล่อ่งข้อ้ความการพิมิพ์์

 � ห้า้มถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออกจนกว่่าจะบันัทึกึเสร็จ็เรีียบร้อ้ย ระหว่่างที่่�

บันัทึกึข้อ้มููลนั้้ �น สัญัลักัษณ์์เครื่่�องพิมิพ์จ์ะปรากฏในแถบงานบนคอมพิวิเตอร์ ์

เมื่่�อบันัทึกึเสร็จ็เรีียบร้อ้ยแล้ว้ สัญัลักัษณ์์เครื่่�องพิมิพ์จ์ะหายไป ตรวจสอบให้้

แน่่ใจว่่าสัญัลักัษณ์์ได้ห้ายไปแล้ว้

8. ถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออก

 � ตรวจสอบให้แ้น่่ใจว่่าไฟล์ ์PRN ได้ถูู้กสร้า้งขึ้้�นในโฟลเดอร์ท์ี่่�กำำ�หนดไว้แ้ล้ว้ 

บนแฟลชไดรฟ์ USB จากนั้้ �น ถอดแฟลชไดรฟ์ USB ออก
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9. เชื่่�อมต่่อแฟลชไดรฟ์ USB เข้า้กับัเครื่่�อง

สามารถพิมิพ์ไ์ฟล์ ์PRN ที่่�บันัทึกึอยู่่�ในแฟลชไดรฟ์ USB จากไดรเวอร์์

ของเครื่่�องพิมิพ์์

10. แตะ [USB] - [โหลด] บนหน้าจอ [หนาหลกั]

11. เลือืกเอกสารที่่�ต้อ้งการพิมิพ์์

เลือืกโฟลเดอร์ ์แล้ว้แตะ [เปิด]

แตะ [ละเอยีด] เพื่่�อแสดงรายละเอีียดของเอกสาร

ใส่่จำำ�นวนชุดุสำำ�เนาโดยใช้ปุ้่่�มหมายเลข

12. กดปุ่่�ม [เริ่่�มต้น้]

เริ่่�มต้น้

การใช้แฟลชไดรฟ USB
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 เมื่่�อกระดาษหมด

การดูแูลเป็็นประจำำ�

การใส่่กระดาษในถาดป้อน

ขณะใช้ก้ระดาษ A4

 � เครื่่�องจะตรวจสอบขนาดของกระดาษตามตำำ�แหน่่ง
ของตัวักั้้ �น ตรวจดููให้แ้น่่ใจว่่าปรับัตำำ�แหน่่งของ 
ตัวักั้้ �นให้อ้ยู่่�ที่่�ขอบกระดาษแล้ว้

 � เมื่่�อท่่านเปลี่่�ยนกระดาษเป็็นชนิิดอื่่�นหรือืขนาดอื่่�น 
ให้อ้ัพัเดทการตั้้ �งค่่าถาดป้้อนจากหน้าจอ  

[หนาหลกั] - [ขอ้มูลระบบ] - [ตัง้ค่าถาดกระดาษ]

ใส่่กระดาษในถาดป้้อนหรือืถาดมาตรฐาน
เราแนะนำำ�ให้ใ้ส่่กระดาษประเภทที่่�ท่่านใช้บ้่่อยที่่�สุดุในถาดป้้อน

33

32

31

35

36

34
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เมื่อกระดาษหมด

การใส่่กระดาษในถาดมาตรฐาน

ห้า้มใช้ก้ระดาษเหล่่านี้�

การใช้ก้ระดาษเหล่่านี้�อาจทำำ�ให้เ้กิดิปัญัหา เช่่น กระดาษติดิ ได้้
•	กระดาษที่่�ไม่่ตรงกับัเงื่่�อนไขในข้อ้มููลจำำ�เพาะทั่่ �วไป*
•	กระดาษที่่�เคลือืบสารเคมีี เช่่น กระดาษแบบความร้อ้น หรือื 
กระดาษคาร์บ์อน

•	กระดาษม้ว้นงอ (3 มม. หรือืมากกว่่า)
•	กระดาษที่่�มีีรอยยับั
•	กระดาษที่่�บิดิงอ
•	กระดาษฉีีก

•	กระดาษที่่�มีีรอยฉีีกขาด
•	กระดาษเคลือืบ เช่่น กระดาษอาร์ต์
•	กระดาษที่่�ขอบเป็็นรอยฉีีก
•	กระดาษกาว
•	กระดาษที่่�มีีรููเจาะ
•	กระดาษเคลือืบเงาสำำ�หรับัภาพถ่่าย
•	แผ่่นใส
•	กระดาษสังัเคราะห์์

*	สำ ำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิของข้อ้มููลจำำ�เพาะพื้้�นฐาน โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

 � เครื่่�องจะตรวจสอบขนาดของกระดาษตามตำำ�แหน่่ง

ของตัวัปรับักระดาษ ตรวจดููให้แ้น่่ใจว่่าปรับั

ตำำ�แหน่่งของตัวัปรับักระดาษให้อ้ยู่่�ที่่�ขอบกระดาษ

แล้ว้

  • �ห้า้มวางกระดาษสำำ�รองบนเซ็น็เซอร์ต์รวจจับั
ขนาดกระดาษเมื่่�อใส่่กระดาษขนาด A4 หรือื A5 
หากเซ็น็เซอร์ถ์ููกปิดกั้้ �น เครื่่�องจะไม่่สามารถ 
ตรวจจับัขนาดกระดาษได้อ้ย่่างถููกต้อ้ง

  • �เมื่่�อท่่านเปลี่่�ยนกระดาษเป็็นชนิิดอื่่�นหรือืขนาด
อื่่�น ให้อ้ัพัเดทการตั้้ �งค่่าถาดมาตรฐานจากหน้าจอ 
[หนาหลกั] - [ขอ้มูลระบบ] - [ตัง้ค่าถาดกระดาษ]

ใส่่กระดาษพิเิศษ เช่่น กระดาษหนา ไปรษณีียบัตัร หรือืซองจดหมายในถาดมาตรฐาน

31
33

32
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เมื่่�อหมึกึหมด ข้อ้ความเปลี่่�ยนหมึกึจะปรากฎขึ้้�นและการพิมิพ์จ์ะหยุดุลง ท่่านจะไม่่สามารถพิมิพ์ไ์ด้ห้ากข้อ้ความดังักล่่าวแสดงขึ้้�น แม้ว้่่าจะจำำ�เป็็นต้อ้ง
เปลี่่�ยนเพีียงสีีเดีียว

 เมื่่�อหมึกึหมด

�����������������

การเปลี่�ยนตลับัหมึึก

เปลี่่�ยนตลับัของสีีที่่�แสดง

C

Y

ตลับัหมึกึใหม่่

33

32

31
34

35

36

37
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เมื่อหมึกหมด

การใช้้งานตลับัหมึึก

ปฏิบิัตัิติามขั้้ �นตอนต่่อไปน้ี้�ขณะใช้ง้านตลับัหมึกึ

 ข้อ้ควรระวังั

•	 �หลีีกเลี่่�ยงไม่่ให้ห้มึกึสัมัผัสักับัผิวิหนังัหรือืดวงตาของท่่าน

•	 �ตรวจดููให้แ้น่่ใจว่่ามีีการระบายอากาศเพีียงพอระหว่่างการพิมิพ์์

•	 �หากท่่านเริ่่�มรู้้�สึกึไม่่สบายเมื่่�อใช้เ้ครื่่�อง ให้ป้รึกึษาแพทย์ท์ันัทีี

•	 เราแนะนำำ�ให้ใ้ช้ห้มึกึของ RISO ของแท้้

•	 การใช้ห้มึกึที่่�ไม่่ใช่่หมึกึของ RISO อาจทำำ�ให้ป้ระสิทิธิภิาพของเครื่่�องพิมิพ์ล์ดลงได้ ้ความผิดิปกติแิละประสิทิธิภิาพที่่�ลดลงที่่�เกิดิจาก
การใช้ห้มึกึที่่�ไม่่ใช่่หมึกึของ RISO จะไม่่ครอบคลุุมอยู่่�ในการรับัประกันัผลิติภัณัฑ์ห์รือืบริกิาร

•	 ใช้ต้ลับัหมึกึภายใน 24 เดือืนนับัจากวันัที่่�ผลิติ (เมื่่�อเก็บ็รักัษาภายใต้อุุ้ณหภููมิหิ้อ้ง) เพื่่�อรักัษาคุณุภาพการพิมิพ์ท์ี่่�ดีี ให้ต้รวจดูู 
วันัที่่�ผลิติและใช้ท้ันัทีีหลังัจากซื้้�อ  
ท่่านสามารถดููวันัที่่�ผลิติได้จ้ากตลับัหมึกึ

•	 เพื่่�อให้ค้งคุณุภาพงานพิมิพ์ท์ี่่�ดีี โปรดสังัเกตวันัผลิติและใช้ง้านทันัทีีหลังัจากซื้้�อมา

•	 ห้า้มถอดตลับัหมึกึจนกว่่าข้อ้ความเปลี่่�ยนหมึกึจะปรากฏขึ้้�น

•	 �ห้า้มเขย่่าตลับัหมึกึ การเขย่่าจะทำำ�ให้เ้กิดิฟองอากาศ ซึ่่�งจะทำำ�ให้ห้มึกึไหลออกไม่่ถููกต้อ้งและทำำ�ให้ง้านพิมิพ์พ์ร่่ามัวั

•	 ตลับัหมึกึทำำ�มาจากกระดาษและพลาสติกิ ห้า้มทำำ�ตลับัหมึกึหล่่นหรือืทำำ�ให้เ้สีียหาย

•	 หลังัจากนำำ�ตลับัหมึกึออกจากซองพลาสติกิ ให้ต้ิดิตั้้ �งลงในเครื่่�องทันัทีี

•	 ห้า้มถอดฝาปิดตลับัหมึกึ หากไม่่ต้อ้งการใช้ต้ลับัหมึกึในขณะนั้้ �น

•	 หลังัจากถอดฝาปิดตลับัหมึกึ ให้ด้้า้นที่่�มีีช่่องระบายหมึกึหงายขึ้้�น หากช่่องทางระบายหมึกึอยู่่�ด้า้นล่่าง หมึกึอาจไหลออกได้้

•	 �อาจมีีหมึกึอยู่่�ที่่�บริเิวณที่่�ท่่านถอดฝาปิด ห้า้มสัมัผัสัหมึกึดังักล่่าว  
หมึกึที่่�เลอะบนเสื้้�อผ้า้จะเป็็นรอยเปื้้�อนถาวร

•	 ห้า้มเติมิหมึกึลงในตลับัหมึกึ

สำำ�หรับัข้อ้ควรระวังัเพิ่่�มเติมิที่่�เกี่่�ยวข้อ้งกับัตลับัหมึกึ โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้
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ทำำ�ความสะอาดสแกนเนอร์อ์ย่่างสม่ำำ��เสมอเพื่่�อให้คุ้ณุภาพของสำำ�เนาและภาพสแกนดีีที่่�สุดุ

การดููแลสแกนเนอร์์

�����������������

วัตัถุแปลกปลอม เช่่น ฝุ่่�น เศษดินิ หมึกึ กาว หรือืน้ำำ��ยาลบคำำ�ผิดิ 

บนแผ่่นกระจกหรือืแผ่่นขาวของ ADF อาจลดคุณุภาพของสำำ�เนา
หรือืภาพสแกน ใช้ผ้้า้เนื้้�อนุ่่�มเช็ด็ตรงบริเิวณที่่�ระบุุด้า้นล่่างเบาๆ 
หลายๆ ครั้้ �ง

กระจกสแกนเนอร์ ์(ด้า้นล่่าง)

• �แผ่่นสีีขาว
• �กระจกสแกนเนอร์ ์

(ด้า้นบน)

แผ่่นกระจก

แผ่่นต้น้ฉบับั

•	 ห้า้มทำำ�การใดๆ ที่่�นอกเหนือจากที่่�อธิบิายไว้ใ้นคู่่�มือืน้ี้�  

การปรับัหรือืซ่่อมแซมเครื่่�อง ให้ต้ิดิต่่อผู้้�จัดัจำำ�หน่่าย 

หรือืศููนย์บ์ริกิารที่่�ได้ร้ับัการรับัรองเท่่านั้้ �น

•	 แผ่่นกระจกบอบบางมาก ดังันั้้ �น ห้า้มให้โ้ดนวัตัถุแข็ง็ 

หรือืได้ร้ับัแรงกระแทก

กระจกสแกนเนอร์์

หากกระจกสแกนเนอร์ส์กปรก อาจมีีเส้น้สีีดำำ�บนสำำ�เนาหรือืภาพ
สแกน
ใช้ผ้้า้เนื้้�อนุ่่�มเช็ด็กระจกสแกนเนอร์์
ปฏิบิัตัิติามขั้้ �นตอนต่่อไปน้ี้�เมื่่�อเช็ด็กระจกสแกนเนอร์ท์ี่่�ส่ว่นบนของ
สแกนเนอร์์

31
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 โภคภัณัฑ์์
เมื่่�อแตะ [ขอ้มูลระบบ] บนหน้าจอ [หนาหลกั] ท่่านจะสามารถตรวจสอบสถานะของ
โภคภัณัฑ์ ์เช่่น ปริมิาณหมึกึที่่�เหลือือยู่่� และจำำ�นวนกระดาษที่่�เหลือือยู่่�ถาดมาตรฐาน
และถาดกระดาษ

RISO Console
RISO Console จะสามารถใช้เ้ครื่่�องจากระยะไกลผ่่านทางเว็บ็เบราว์เ์ซอร์ข์อง
คอมพิวิเตอร์ไ์ด้ ้ทำำ�ให้ท้่่านตรวจดููสถานะและการตั้้ �งค่่าของเครื่่�อง ตลอดจนจัดัการ
ข้อ้มููลจากสถานที่่�อื่่�นได้้
นอกจากนี้� ท่่านยังัสามารถตรวจสอบสถานะของโภคภัณัฑ์ ์เช่่น หมึกึและกระดาษ
ได้อ้ีีกด้ว้ย
ในการใช้ ้RISO Console ให้ต้รวจดููว่่าเครื่่�องเชื่่�อมต่่ออยู่่�กับัเครือืข่่ายแล้ว้

การล้า้งหัวัพิมิพ์์
กระดาษที่่�พิมิพ์อ์อกมาอาจมีีเส้น้สีีขาวหรือืพร่่ามัวัเนื่่�องจากหัวัพิมิพ์อุ์ุดตันั  
แตะ [�����������] - [การลา้งหวัพมิพ]์ บนหน้าจอ [หนาหลกั] เพื่่�อล้า้งหัวัพิมิพ์ ์
ที่่�อุุดตันั โดยปกติแิล้ว้ ให้ต้ั้้ �งค่่า [การลา้งปกต]ิ หากการทำำ�เช่่นนี้�แก้ไ้ขปัญัหาไม่่ได้ ้ 

ให้ด้ำำ�เนิินการ [����������������� �����]

การกำำ�หนดค่่าเครื่่�องพิมิพ์์
เมื่่�อเพิ่่�มอุปกรณ์เสริมิเข้า้กับัเครื่่�อง ให้ป้รับัการตั้้ �งค่่าของเครื่่�องพิมิพ์ใ์นแท็บ็ 
[ส.แวดลอ้ม] ของเครื่่�องพิมิพ์ ์คลิกิ [ขอ้มูลเครือ่งพมิพ]์ เพื่่�อดููข้อ้มููลการตั้้ �งค่่า 
อุุปกรณ์เสริมิจากเครื่่�องพิมิพ์์

ข้อ้มููลเป็็นประโยชน์์

ข้อมูลเป็นประโยชน์
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สิ่่�งที่่�ท่่านสามารถทำำ�ได้ก้ับัเครื่่�อง

หัวัข้อ้น้ี้�จะอธิบิายงานพิมิพ์บ์างอย่่างที่่�ท่่านสามารถสร้า้งด้ว้ยเครื่่�องน้ี้�ได้้

● ตัวัอย่่างของรูปูแบบท่ี่�ใช้้และงานพิิมพ์์
สำำ�หรับัข้อ้มููลเพิ่่�มเติมิเกี่่�ยวกับัวิธิีีการพิมิพ์ ์โปรดดูู “คู่่�มือืผู้้�ใช้”้

การพิิมพ์ท์ั่่ �วไป

การพิิมพ์โ์ปสเตอร์์ การพิิมพ์ซ์องจดหมาย (ปรับัปรุงุภาพซองจดหมาย)

ป้้ายโฆษณา ป้้ายสัญัลักัษณ์์ (เช่่น ป้้ายห้้อยประดับั) หัวัข้้อประกาศ

Information

แผ่่นพับั เอกสารสรุปุเนื้้�อหา กำำ�หนดการรายสัปัดาห์์ บัตัรลงเวลา

DM แค็ต็ตาล็อ็ก จดหมายตอบรับั

กรอบป้้ายประกาศ ข่่าว สื่่�อการสอน

ท่่านสามารถพิมิพ์ง์านด้ว้ยเครื่่�องน้ี้�เพื่่�อจุดุประสงค์ท์ี่่�หลากหลายได้้

ท่่านสามารถสร้า้งงานพิมิพ์ข์นาดใหญ่่ได้โ้ดยใช้ฟ้ังัก์ช์ั่่ �นโปสเตอร์์

โปสเตอร์์

ท่่านสามารถพิมิพ์ล์งบนซองจดหมายได้โ้ดยตรง

ซองจดหมาย

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12
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การพิิมพ์เ์อกสารทางธุรุกรรม

สามารถพิมิพ์ข์้อ้มููลที่่�มีีความแตกต่่างกันัในแต่่ละครั้้ �งที่่�พิมิพ์ ์(ข้อ้มููลหลายแบบ) ด้ว้ยความเร็ว็สููงได้้

แบบการทำำ�ธุรุกรรม แบบการทำำ�ธุรุกรรมท่ี่�มีีเอกสารการจ่่ายเงิิน

งานพิิมพ์ท่์ี่�สร้างจากอุปุกรณ์เสริม

หากเชื่่�อมต่่ออุุปกรณ์เสริมิกับัเครื่่�องน้ี้� ท่่านจะสามารถใช้ง้านฟังัก์ช์ั่่ �นอื่่�นๆ ได้อ้ีีก

เอกสารอ้างอิิง ข้้อสอบ

เย็บ็ลวด

ต้อ้งใช้ชุ้ดุเย็บ็ลวดเหลื่่�อมระหว่่างชุดุงาน
หรือืตัวัจัดัชุดุเอกสารอเนกประสงค์์

โปรแกรมสมุดุขนาดเล็ก็

พับั 3 ตอน

จำำ�เป็็นต้อ้งใช้ต้ัวัจัดัชุดุเอกสาร
อเนกประสงค์ ์ที่่�มีีเครื่่�องพับัเอกสาร  

ติดิตั้้ �งอยู่่�

พับั 2 ตอน

จำำ�เป็็นต้อ้งใช้ต้ัวัจัดัชุดุเอกสาร
อเนกประสงค์์

 สมุดุขนาดเล็ก็พร้้อมเย็บ็ลวดตรงกลาง

จำำ�เป็็นต้อ้งใช้ต้ัวัจัดัชุดุเอกสารอเนกประสงค์์

รายงาน

งาน หนัังสืือ (ใบเสนอราคา, ใบแจ้้งหนี้้� )

เจาะรูู

จำำ�เป็็นต้อ้งใช้ต้ัวัจัดัชุดุเอกสาร
อเนกประสงค์ ์ที่่�มีีชุดุเจาะรูู 

ติดิตั้้ �งอยู่่�
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	● ห้้ามใช้้เครื่่�องนี้้�ในการทำำ�ผิดกฎหมายหรืือละเมิิด
ลิิขสิิทธิ์์� แม้้จะเป็็นการทำำ�สำำ�เนาเพื่่�อใช้้เป็็นการส่่วน
ตัวัก็ต็าม ปรึึกษาผู้้�จัดัจำำ�หน่่ายหรืือผู้้�แทนจำำ�หน่่ายท่ี่�
ได้้รับัอนุุญาตของท่่านเพื่่�อขอทราบรายละเอีียด 
เพิ่่�มเติิม โดยทั่่ �วไปแล้้วให้้ใช้้ดุลุพิินิิจและสามัญัสำำ�นึก

	● ห้้ามใช้้เครื่่�องทำำ�สำำ�เนาเอกสารต่่อไปนี้้�
•	 สำำ�เนาเอกสารเกี่่�ยวกับัธุุรกิจิ เช่่น ใบถือืหุ้้�นที่่�ออกสู่่�สาธารณะ 

ตั๋๋ �วแลกเงินิ และเช็ค็ ที่่�นอกเหนือจากสำำ�เนาที่่�ใช้ใ้นธุุรกิจิ

•	 สำำ�เนาหนังัสือืเดินิทางที่่�ออกโดยรัฐับาล ใบขับัขี่่� ในอนุุญาตและ

เอกสารแสดงตัวับุุคคลที่่�ออกโดยองค์ก์รสาธารณะหรือืองค์ก์ร

เอกชน และบัตัรผ่่าน บัตัรอาหาร และบัตัรอื่่�นๆ

•	 สำำ�เนารายการลิขิสิทิธิ์์ � เช่่น สิ่่�งตีีพิมิพ์ ์เพลง งานศิลิปะ  
งานพิมิพ์ ์ภาพวาด ภาพถ่่าย ที่่�นอกเหนือจากใช้ส้่ว่นตัวั 

หรือืในครอบครัวั

ต้้นฉบับัท่ี่�อาจไม่่สามารถทำำ�สำำ�เนาได้้

	● ท่ี่�เก็บ็และการจัดัการกระดาษ
•	 ใช้ก้ระดาษที่่�อยู่่�ในบรรจุภุัณัฑ์ท์ี่่�ปิิดผนึึกแน่่นหนาเสมอ

•	 หลังัจากท่่านพิมิพ์เ์สร็จ็แล้ว้ ให้น้ำำ�กระดาษที่่�ไม่่ได้ใ้ช้อ้อกจาก

ถาดมาตรฐาน เก็บ็ในบรรจุภุัณัฑ์เ์ดิมิ และเก็บ็ไว้จ้นกระทั่่ �ง

ท่่านต้อ้งการใช้อ้ีีกครั้้ �ง หากท่่านทิ้้�งกระดาษไว้ใ้นถาดมาตรฐาน

กระดาษอาจม้ว้นงอ ทำำ�ให้ก้ระดาษติดิได้้

•	 �หากกระดาษที่่�ตัดัไว้ไ้ม่่เรีียบร้อ้ย หรือืหากกระดาษมีีลวดลาย 

(เช่่น กระดาษวาดเขีียน) ให้ก้รีีดกระดาษก่่อนใช้้

•	 �เก็บ็กระดาษโดยวางราบไว้ใ้นที่่�ที่่�ไม่่ร้อ้น ชื้้�น หรือืได้ร้ับั

แสงแดดโดยตรง

	● การเก็บ็ตลับัหมึึก
เนื่่�องจากตลับัหมึกึบางส่ว่นทำำ�มาจากกระดาษ จึงึอาจเสีียรููป 

และใช้ง้านไม่่ได้ห้ากเก็บ็อย่่างไม่่ถููกต้อ้งหรือืในสภาพแวดล้อ้ม 

ที่่�ไม่่เหมาะสม เก็บ็ตลับัหมึกึอย่่างถููกต้อ้งตามคำำ�แนะนำำ�ด้า้นล่่าง

ต่่อไปน้ี้�

•	 เก็บ็ตลับัหมึกึในบรรจุภุัณัฑ์เ์ดิมิ และตรวจดููให้แ้น่่ใจว่่าจัดัเก็บ็

ตามเครื่่�องหมาย “ด้า้นนี้�ขึ้้�น” อย่่างเหมาะสม

•	 �เก็บ็ไว้ใ้นที่่�ที่่�มีีอุณหภููมิริะหว่่าง 5°C และ 35°C ห้า้มเก็บ็ไว้ใ้น 

ที่่�ที่่�อุุณหภููมิเิปลี่่�ยนแปลงบ่่อย

•	 �เมื่่�อเก็บ็หมึกึหลังัจากนำำ�ออกจากซองพลาสติกิ ให้จ้ัดัวาง 

ตามแนวที่่�ระบุุอยู่่�บนตลับั และใส่่ลงในเครื่่�องทันัทีี

การเก็บ็โภคภัณัฑ์์
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เครื่องหมายการค้า
Microsoft, Windows, Windows Server, Internet Explorer และ Microsoft Edge เป็นเคร่อื 
งหมายการค้าจดทะเบียนหรอื เคร่อื งหมายการค้าของ Microsoft Corporation ในสหรฐั อเม
รกิ าและ/หรอื ประเทศอื่นๆ
Mac, macOS และ Safari เป็นเคร่อื งหมายการค้าของ Apple Inc.
Adobe, โลโก้ Adobe, PostScript และ PostScript 3 เป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนหรือ
เครื่องหมายการค้าของ Adobe ในสหรัฐอเมริกาและ/หรือประเทศอื่นๆ
Linux® เป็นเครื่องหมายการค้าจดทะเบียนของ Linus Torvalds ในสหรัฐอเมริกาและประเท
ศอื่นๆ
ColorSet เป็นเคร่อื งหมายการค้าของ Monotype Imaging Inc. ที่ลงทะเบียนใน U.S. Patent 
& Trademark Office และอาจลงทะเบียนในเขตอำนาจเฉพาะ
    ,            , ComColor และ FORCEJET เป็นเคร่อื งหมายการค้าหรอื เคร่อื งหมายการค้าจด
ทะเบียนของ RISO KAGAKU CORPORATION ในประเทศสหรฐั อเมรกิ าและประเทศอื่นๆ
ชื่อบรษิ ัทอื่นๆ และ/หรอื เคร่อื งหมายการค้าเป็นเคร่อื งหมายการค้าจดทะเบียนหรอื เคร่อื 
งหมายการค้าของแต่ละบรษิ ัท ตามลำดับ

ในสหรัฐอเมริกา แคนาดา และไต้หวัน
ในฐานะหุ้นส่วนของ ENERGY STAR® RISO KAGAKU CORPORATION ระบุว่าผลิตภัณฑ์นี้เป็น
ไปตามแนวทางการประหยัดพลังงานของ ENERGY STAR®
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