
กรุณาอ่านคู่มือฉบับนี้ก่อนเริ่มใช้งาน
คู่มือนี้จะอธิบายแอพพลิเคชันที่แนะนำและการทำงานพื้นฐาน

คู่มือฉบับย่อ

FT_QG-TH_04



ข้อควรระวัง

อุปกรณ์นี้สอดคล้องกับการตรวจสอบการปล่อยสารเคมีของ
ฉลากสิ่งแวดล้อมของประเทศเยอรมนี “RAL-UZ205”

“ข้อควรระวังเพื่อความปลอดภัย”  นั้นมีให้ในคู่มือผู้ใช้
โปรดอ่านข้อควรระวังให้ครบถ้วนก่อนใช้งานเครื่อง
หลังจากอ่านคู่มือฉบับนี้แล้ว ให้เก็บไว้ใกล้ตัวเพื่อใช้อ้างอิงใน
อนาคต
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ขอขอบคุณุท่ี่�เลืือกใช้้ผลิืตภัณัฑ์ ์ComColor รุุ่�น FT
ผลิืตภัณัฑ์ ์ComColor รุุ่�น FT เป็็นเคุรุ่ื�องพิิมพิส่์ีอิงคุเ์จ็ต็คุวามเรุ่ว็สีงูท่ี่�สีามารุ่ถที่ำางานผ�านเคุรืุ่อข�ายได้้ เคุรุ่ื�องน่�จ็ะม่ฟัังกช์้ั �นต�างๆ ท่ี่� 

ออกแบบมาตามคุวามต้องการุ่ต�างๆ ของลืกูคุ้า เช้�น การุ่พิิมพิข้์อมลูืแลืะตรุ่วจ็สีอบการุ่ใช้้งานเคุรุ่ื�องพิิมพิจ์็ากคุอมพิิวเตอรุ่์
นอกจ็ากน่�  ยงัสีามารุ่ถใช้้เคุรุ่ื�องกบัสีแกนเนอรุ่เ์สีริุ่มเพืิ�อที่ำาสิี�งอื�นๆ เพิิ�มเติม เช้�น การุ่ที่ำาสีำาเนาต้นฉบบั บนัทึี่กแลืะใช้้ข้อมลูืท่ี่�สีแกน  

แลืะการุ่ที่ำาสีำาเนาข้อมลูืท่ี่�สีแกนหลืายช้ดุ้ซึึ่�งม่การุ่ตั �งคุ�าต�างกนัให้เป็็นช้ดุ้เด่้ยว

 คำำ�นำำ�

เก่�ยวกบัคุู�มือน่�

คำ่�มือืต่�อไปน้ำ�จะให้ม้ื�พร้อ้มืกับัเคำร้ื�อง

เก่�ยวกบัคุู�มือน่�

(1) ห้�้มืต่พ้มิืพค์ำ่�มือืน้ำ�ทั้ั �งเล่�มืห้ร้อืบ�งส่�วนำโดยไมื�ไดร้้บัอนุำญ�ต่จ�กั RISO KAGAKU CORPORATION
(2) เนืำ�อห้�ภ�ยในำคำ่�มือืน้ำ�อ�จเปล่้�ยนำแปล่งโดยไมื�ต่อ้งแจง้ให้ท้ั้ร้�บล่�วงห้น้ำ�เนืำ�องจ�กักั�ร้ปร้บัปร้งุผล่ติ่ภณัฑ์์
(3) RISO KAGAKU CORPORATION จะไมื�ร้บัผดิชอบต่�อผล่กัร้ะทั้บทั้้�เกัดิจ�กักั�ร้ใชค้ำ่�มือืห้ร้อืเคำร้ื�อง

คุู�มือผูใ้ช้้

คำ่�มือืน้ำ�จะอธิบิ�ยข้อ้คำวร้ร้ะวงัแล่ะข้อ้มืล่่จำ�เพ�ะ ต่ล่อดจนำกั�ร้ใชง้�นำแล่ะกั�ร้ต่ั �งคำ��แต่�ล่ะฟังักัช์ั �นำ
อ��นำคำ่�มือืเล่�มืน้ำ�เพื�อทั้ำ�คำว�มืเข้�้ใจเคำร้ื�องโดยล่ะเอย้ด

คุู�มือแก้ไขปั็ญหา

คำ่�มือืน้ำ�จะอธิบิ�ยกั�ร้แกัไ้ข้ปญัห้�เมืื�อกัร้ะด�ษต่ดิห้ร้อืเกัดิปญัห้�อื�นำๆ

กรุณาอ่านคู่มือฉบับนี้ก่อนเริ่มใช้งาน
คู่มือนี้จะอธิบายแอพพลิเคชันที่แนะนำและการทำงานพื้นฐาน

คู่มือฉบับย่อ

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายคุณลักษณะการใช้งานโดยรวม
และข้อมูลจำเพาะ

คู่มือผู้ ใช้

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายคำแนะนำการตั้งค่าและทางเลือกของ
อุปกรณ์เครื่องนี้ที่ต้องดำเนินการโดยผู้ดูแลระบบ

คู่มือผู้ดูแลระบบ

คู่มือฉบับนี้จะอธิบายวิธีแก้ไข�ญหากระดาษติด
หรือ�ญหาอื่นๆ

คู่มือแก้ไข�ญหา

คุู�มือฉบบัย�อ (คุู�มือน่� )

คำ่�มือืน้ำ�จะอธิบิ�ยกั�ร้ทั้ำ�ง�นำพื�นำฐ�นำข้องเคำร้ื�องแล่ะวธิิก้ั�ร้เปล่้�ยนำโภคำภณัฑ์์
เกับ็คำ่�มือืน้ำ� เช�นำ ไวใ้กัล่ก้ับัเคำร้ื�องเพื�อใชอ้�้งองิไดส้่ะดวกั
เร้ิ�มือ��นำจ�กัคำ่�มือืเล่�มืน้ำ�

คุู�มือผูด้้แูลืรุ่ะบบ

คำ่�มือืน้ำ�จะอธิบิ�ยกั�ร้ต่ั �งคำ��เคำร้ื�องแล่ะอุปกัร้ณ์เส่ร้มิื (เคำร้ื�องอ��นำกั�ร้ด์ IC, ส่แกันำเนำอร้ ์ฯล่ฯ) ทั้้�ต่ั �งคำ��โดยผ่ด้แ่ล่
ร้ะบบ

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series
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สีญัลืกัษณ์ท่ี่�ใช้้ในคุู�มือน่�

 ห้มื�ยถึงึ ข้อ้คำวร้ร้ะวงัทั้้�คำวร้ส่งัเกัต่เพื�อคำว�มืปล่อดภยัในำกั�ร้ใชเ้คำร้ื�อง

 ห้มื�ยถึงึ ร้�ยกั�ร้ส่ำ�คำญัทั้้�คำวร้ส่งัเกัต่ห้ร้อืข้อ้ห้�้มื

 ห้มื�ยถึงึ ข้อ้มืล่่ทั้้�เป็นำปร้ะโยชน์ำห้ร้อืข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิื

ชื้�อของป็ุ� มต�างๆ

ชื�อข้องปุ�มืบนำแผงคำวบคำมุืแล่ะปุ�มืบนำห้น้ำ�จอแผงส่มัืผสั่ห้ร้อืห้น้ำ�ต่��งคำอมืพวิเต่อร้จ์ะแส่ดงอย่�ในำวงเล่บ็ส่้�เห้ล่้�ยมื [ ]

● แผงคำวบคำมุื

ต่วัอย��ง: กัดปุ�มื [ห้ยดุ]

● ห้น้ำ�จอแผงส่มัืผสั่

ต่วัอย��ง: แต่ะ [โห้มืดส่]้

● ห้น้ำ�ต่��งคำอมืพวิเต่อร้์

ต่วัอย��ง:  ทั้ำ�เคำร้ื�องห้มื�ยทั้้�ช�อง 
[ต่น้ำฉบบัผส่มื ห้ล่�ยข้นำ�ด]

ภัาพิป็รุ่ะกอบแลืะขั �นตอนการุ่ใช้้งานในคุู�มือน่�

• ข้ั �นำต่อนำกั�ร้ใชง้�นำ ร้ป่ปร้ะกัอบ แล่ะภ�พปร้ะกัอบในำคำ่�มือืน้ำ�ใชส้่ำ�ห้ร้บั ComColor FT5430 ทั้้�เชื�อมืต่�อส่แกันำเนำอร้เ์ส่ร้มิื คำ่�มือืน้ำ�จะส่มืมืต่วิ��แต่�ล่ะฟังั
กัช์ั �นำต่ั �งคำ��ต่�มืโร้งง�นำ แล่ะต่ั �งคำ�� [ต่ั �งคำ��ล่อ็กัอนิำ] เป็นำ [ON]

• ร้ป่ปร้ะกัอบแล่ะภ�พปร้ะกัอบในำคำ่�มือืน้ำ�จะแต่กัต่��งกันัำไปต่�มืรุ้�นำข้องเคำร้ื�องแล่ะส่ภ�วะกั�ร้ใชง้�นำ ร้วมืถึงึอุปกัร้ณ์เส่ร้มิืทั้้�เชื�อมืต่�อ

 ส่ญัล่กััษณ์ เคำร้ื�องห้มื�ย แล่ะร้ป่ปร้ะกัอบทั้้�ใชใ้นำคำ่�มือืน้ำ�

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series
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การุ่เตรุ่่ยมการุ่

►	 เกั้�ยวกับัเคำร้ื�อง …………………………………………………………………………………………………… 4

►	 กั�ร้เปิดเคำร้ื�อง …………………………………………………………………………………………………… 6

►	 กั�ร้ใชง้�นำแผงส่มัืผสั่ ……………………………………………………………………………………………… 7

►	 กั�ร้ล่อ็กัอนิำ ……………………………………………………………………………………………………… 8

►	 กั�ร้โห้ล่ดต่น้ำฉบบั ………………………………………………………………………………………………… 9

การุ่เริุ่�มต้น

►	 กั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ� ………………………………………………………………………………………………………10

แนำวกั�ร้ใส่�กัร้ะด�ษต่น้ำฉบบัแล่ะกัร้ะด�ษ …………………………………………………………………………11

►	 เกั้�ยวกับัฟังักัช์ั �นำกั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ต่��งๆ ………………………………………………………………………………12

►	 กั�ร้ส่แกันำ …………………………………………………………………………………………………………14

ฟังักัช์ั �นำ [ร้�ยกั�ร้โปร้ด] คำอือะไร้? …………………………………………………………………………………15

►	 กั�ร้พมิืพ ์ …………………………………………………………………………………………………………16

วธิิก้ั�ร้พมิืพบ์นำซองจดห้มื�ย ………………………………………………………………………………………18

►	 เกั้�ยวกับัฟังักัช์ั �นำกั�ร้พมิืพต์่��งๆ …………………………………………………………………………………20

►	 กั�ร้ใชท้ั้้�เกับ็ ………………………………………………………………………………………………………22

►	 กั�ร้ใชแ้ฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB …………………………………………………………………………………………24

การุ่ด้แูลืเป็็นป็รุ่ะจ็ำา

►	 เมืื�อกัร้ะด�ษห้มืด …………………………………………………………………………………………………28

►	 เมืื�อห้มืกึัห้มืด ………………………………………………………………………………………………………30

►	 กั�ร้ดแ่ล่ส่แกันำเนำอร้ ์ ………………………………………………………………………………………………32

ข้อ้มืล่่เป็นำปร้ะโยชน์ำ …………………………………………………………………………………………………33

 ส่�ร้บญั
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ในำส่�วนำน้ำ�จะอธิบิ�ยชิ�นำส่�วนำห้ล่กััข้องเคำร้ื�อง ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิืข้องแต่�ล่ะชื�อชิ�นำส่�วนำแล่ะฟังักัช์ั �นำ โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

เคุรุ่ื�องน่�

เกั้�ยวกับัเคำร้ื�อง

การุ่เตรุ่่ยมการุ่

●	ฝาคุรุ่อบด้้านหน้า

เปิดออกัเมืื�อกัร้ะด�ษต่ดิห้ร้อืเมืื�อเปล่้�ยนำต่ล่บัห้มืกึั

เมืื�อห้มืกึัห้มืด►► ห้น้ำ� 30 

●	ถาด้มาตรุ่ฐาน

โห้ล่ดกัร้ะด�ษพเิศษ (กัร้ะด�ษห้นำ� ซองจดห้มื�ย ฯล่ฯ) 
ทั้้�น้ำ� นำอกัจ�กัน้ำ� ทั้��นำยงัส่�มื�ร้ถึโห้ล่ดกัร้ะด�ษธิร้ร้มืด� 
ไดอ้ก้ัดว้ย

เมืื�อกัร้ะด�ษห้มืด►► ห้น้ำ� 28 

●	สีแกนเนอรุ่ ์(อปุ็กรุ่ณ์เสีริุ่ม)

ใชส้่แกันำเนำอร้เ์พื�อทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ห้ร้อืส่แกันำเอกัส่�ร้ทั้้�อ��นำจ�กั 
แผ�นำกัร้ะจกัห้ร้อื ADF

กั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�►► ห้น้ำ� 10 

กั�ร้ส่แกันำ►► ห้น้ำ� 14 

●	ถาด้ป้็อน 1, ถาด้ป้็อน 2

โห้ล่ดกัร้ะด�ษทั้้�จะใชพ้มิืพท์ั้้�น้ำ� กัร้ะด�ษพเิศษ  
(กัร้ะด�ษห้นำ� ซองจดห้มื�ย ฯล่ฯ) จะไมื�ส่�มื�ร้ถึโห้ล่ดได้

เมืื�อกัร้ะด�ษห้มืด►► ห้น้ำ� 28 

●	แผงคุวบคุมุ

ใชส้่ำ�ห้ร้บัส่ั �งกั�ร้ห้ร้อืปร้บักั�ร้ต่ั �งคำ��
ส่�มื�ร้ถึปร้บัมืมุืกั�ร้มืองไดเ้พื�อให้เ้ห้น็ำชดัข้ึ�นำ
พอร้ต์่ USB จะอย่�ทั้้�ด�้นำซ�้ย

แผงคำวบคำมุื►► ห้น้ำ� 5 

กั�ร้ใชแ้ฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB►► ห้น้ำ� 24 

●	ถาด้กรุ่ะด้าษแบบคุวำ�า

กัร้ะด�ษทั้้�พมิืพอ์อกัมื�จะคำวำ��ห้น้ำ�

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series
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ทั้��นำส่�มื�ร้ถึใชง้�นำเคำร้ื�องโดยใชแ้ผงส่มัืผสั่แล่ะปุ�มืบนำแผงคำวบคำมุื ห้�กัต่อ้งกั�ร้ใชปุ้�มืบนำแผงส่มัืผสั่ ให้แ้ต่ะปุ�มืดว้ยนิำ�วข้องทั้��นำ

 แผงคุวบคุมุ

 แผงสีมัผสัี

ใชส้่ำ�ห้ร้บัส่ั �งกั�ร้ห้ร้อืปร้บักั�ร้ต่ั �งคำ��

 ป็ุ� มเปิ็ด้/ปิ็ด้เคุรุ่ื�อง

เมืื�อกัด เคำร้ื�องจะเปิดแล่ะปุ�มืจะส่ว��งข้ึ�นำ
กั�ร้ปิดเคำร้ื�องให้ก้ัดปุ�มืคำ�้งไว้

 ป็ุ� มเริุ่�มต้น

กัดปุ�มืน้ำ�เพื�อเร้ิ�มืกั�ร้ทั้ำ�ง�นำ

 ป็ุ� มหมายเลืข

ใชปุ้�มืเห้ล่��น้ำ�เพื�อป้อนำห้มื�ยเล่ข้

 ป็ุ� มลือ็กอิน/ลือ็กเอาที่์

กัดปุ�มืน้ำ�เพื�อล่อ็กัอนิำห้ร้อืล่อ็กัเอ�ทั้์

 ป็ุ� มหน้าหลืกั

กัดปุ�มืน้ำ�เพื�อกัล่บัไปทั้้�ห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั] (ห้น้ำ�จอเร้ิ�มืต่น้ำ) 
จ�กัห้น้ำ�จอข้องแต่�ล่ะฟังักัช์ั �นำ

 ป็ุ� มป็ลืกุเคุรุ่ื�อง

ปุ�มืน้ำ�จะส่ว��งข้ึ�นำข้ณะทั้้�เคำร้ื�องอย่�โห้มืดปร้ะห้ยดัพล่งัง�นำ
เมืื�อกัดปุ�มืน้ำ�ข้ณะทั้้�ปุ�มืส่ว��งอย่� จะทั้ำ�ให้เ้คำร้ื�องพร้อ้มืส่ำ�ห้ร้บั
กั�ร้ทั้ำ�ง�นำ
เมืื�อกัดปุ�มืน้ำ�ข้ณะทั้้�ปุ�มืไมื�มืแ้ส่งไฟั จะทั้ำ�ให้เ้คำร้ื�องเข้�้ส่่�
ส่ถึ�นำะพกัั

เก่�ยวกบัเคุรุ่ื�อง 

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series
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การุ่เตรุ่่ยมการุ่

1. กัดปุ�มื [เปิด/ปิดเคำร้ื�อง] บนำแผงคำวบคำมุื

ห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั] จะปร้�กัฎข้ึ�นำห้ล่งัจ�กัห้น้ำ�จอเร้ิ�มืต่น้ำ

เคำร้ื�องจะเข้�้ส่่�โห้มืดปร้ะห้ยดัพล่งัง�นำโดยอตั่โนำมืตั่ ิห้�กัทั้��นำปล่�อยเคำร้ื�องทั้ิ�ง

ไวค้ำร้่�ห้นึำ�ง กัดปุ�มื [ปลุ่กัเคำร้ื�อง] เพื�อใชง้�นำเคำร้ื�อง

ปุ�มืปลุ่กัเคำร้ื�อง ปุ�มืเปิด/ปิดเคำร้ื�อง

กั�ร้เปิดเคำร้ื�อง

เปิดเคำร้ื�องเพื�อเร้ิ�มืใชง้�นำ

 กั�ร้ล่ดกั�ร้ใชพ้ล่งัง�นำ

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึล่ดร้ะดบักั�ร้ใชพ้ล่งัง�นำข้องเคำร้ื�องไดโ้ดยใชโ้ห้มืดปร้ะห้ยดัพล่งัง�นำ
ส่ถึ�นำะส่ำ�ห้ร้บักั�ร้ปร้ะห้ยดัพล่งัง�นำมือ้ย่�ส่องปร้ะเภทั้
• ปิดไฟัพื�นำห้ล่งั

• พกััเคำร้ื�อง (กั�ร้ใชพ้ล่งัง�นำในำส่ถึ�นำะพกััเคำร้ื�อง: [มื�ต่ร้ฐ�นำ] ห้ร้อื [ต่ำ��]) 

ร้ะยะเวล่�กั�อนำทั้้�เคำร้ื�องจะเข้�้ส่่�ส่ถึ�นำะต่��งๆ เช�นำ คำ��กั�ร้ปร้ะห้ยดัพล่งัง�นำ จะต่ั �งคำ��โดยผ่ด้แ่ล่ร้ะบบ

เมืื�อเล่อืกั [ต่ำ��] ส่ำ�ห้ร้บั [ไฟัฟ้ั�ทั้้�ใช ้(ข้ณะร้อทั้ำ�ง�นำ)] เคำร้ื�องจะใชพ้ล่งัง�นำน้ำอยกัว��เมืื�อเล่อืกั [มื�ต่ร้ฐ�นำ] อย��งไร้กัต็่�มื ยงัมืข้้อ้จำ�กัดั
บ�งอย��งต่�มืทั้้�อธิบิ�ยด�้นำล่��งน้ำ�
• RISO Console ไมื�ส่�มื�ร้ถึแส่ดงข้ึ�นำในำร้ะห้ว��งกั�ร้พกััเคำร้ื�อง

• ห้�กัทั้��นำพมิืพบ์นำเคำร้อืข้��ยทั้้�ฟังักัช์ั �นำ Wake On LAN ไมื�ทั้ำ�ง�นำ เคำร้ื�องพมิืพจ์ะไมื�กัล่บัส่่�กั�ร้ทั้ำ�ง�นำปกัต่โิดยอตั่โนำมืตั่ ิต่อ้งแนำ�ใจว��ไดก้ัำ�ห้นำด 
[ทั้้�อย่� MAC เคำร้ื�องพมิืพ]์ ในำแทั้บ็ [ส่.แวดล่อ้มื] ข้องไดร้เวอร้เ์คำร้ื�องพมิืพแ์ล่ว้

เคำร้ื�องจะใชเ้วล่�ในำกั�ร้เปิดทั้ำ�ง�นำจ�กัส่ถึ�นำะพกัันำ�นำกัว��จ�กัส่ถึ�นำะปิดไฟัพื�นำห้ล่งั แต่�จะใชพ้ล่งัง�นำน้ำอยกัว��

ร้ะยะเวล่�กั�ร้กัล่บัคำนืำส่่�ส่ภ�พปกัต่ิ ร้ะยะเวล่�นำ�นำร้ะยะเวล่�ส่ั �นำ

ส่ง่

ต่ำ�� 

ปิดไฟัพื�นำห้ล่งั ห้ร้อืพกััเคำร้ื�อง [มื�ต่ร้ฐ�นำ]
93 W*2 ห้ร้อืต่ำ��กัว��

พกัั
[ต่ำ��]

2 W ห้ร้อืต่ำ��กัว��
พร้อ้มืใชง้�นำ

0.3 W ห้ร้อืต่ำ��กัว��

ส่ถึ�นำะ 
เต่ร้ย้มืพร้อ้มื

95 W*1  
ห้ร้อืต่ำ��กัว��

กั�
ร้ใ

ชพ้
ล่งั

ง�
นำ

*1 80 W ส่ำ�ห้ร้บัเคำร้ื�องพมิืพแ์บบส่องส่ห้้ร้อืแบบส่เ้ดย้ว
*2 78 W ส่ำ�ห้ร้บัเคำร้ื�องพมิืพแ์บบส่องส่ห้้ร้อืแบบส่เ้ดย้ว

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series



7

กั�ร้ใชง้�นำแผงส่มัืผสั่

การุ่เตรุ่่ยมการุ่

การุ่เลืือกรุ่ายการุ่

แต่ะปุ�มืเพื�อเล่อืกัร้�ยกั�ร้

ป็ุ� มแลืะเมนูย�อย

 ป็ุ� มเลืือกมมุมอง

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึเล่อืกัว��จะดง่�นำทั้้�ร้อพมิืพเ์ป็นำแบบร้ป่ข้นำ�ดย�อ
ห้ร้อืเป็นำร้�ยกั�ร้ได้

 : ดเ่ป็นำร้ป่ข้นำ�ดย�อ

 : ดเ่ป็นำร้�ยกั�ร้

 ป็ุ� ม  / 

ใชปุ้�มืเห้ล่��น้ำ�เพื�อเปล่้�ยนำห้น้ำ�มืมุืมือง
ห้น้ำ�ปจัจบุนัำแล่ะจำ�นำวนำห้น้ำ�ทั้ั �งห้มืดจะแส่ดงเป็นำเศษส่�วนำ

 ป็ุ� ม  / 

ใชปุ้�มืเห้ล่��น้ำ�เพื�อเปล่้�ยนำห้น้ำ�ปุ�มืส่ำ�ห้ร้บัต่ั �งคำ��
ห้น้ำ�ปจัจบุนัำแล่ะจำ�นำวนำห้น้ำ�ปุ�มืส่ำ�ห้ร้บัต่ั �งคำ��ทั้ั �งห้มืดจะ
แส่ดงข้ึ�นำ

 ป็ุ� ม [ย้อนกลืบั]

แต่ะปุ�มืน้ำ�เพื�อกัล่บัไปทั้้�ห้น้ำ�จอเร้ิ�มืต่น้ำข้องแต่�ล่ะโห้มืด

 เมนูย�อย 

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึแกัไ้ข้ห้ร้อืล่บกั�ร้ต่ั �งคำ��ง�นำทั้้�เล่อืกัไว้

แต่ะ [เมืน่ำเพิ�มืเต่มิื] เพื�อแส่ดงปุ�มืต่ั �งคำ��อื�นำๆ  

( , ) ทั้้�ไมื�ไดแ้ส่ดงอย่�บนำห้น้ำ�จอเร้ิ�มืต่น้ำ
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1. กัดปุ�มื [ล่อ็กัอนิำ/ล่อ็กัเอ�ทั้]์

ห้น้ำ�จอ [ล่อ็กัอนิำ] จะปร้�กัฏข้ึ�นำ

ส่�มื�ร้ถึแส่ดงห้น้ำ�จอ [ล่อ็กัอนิำ] ได ้ไมื�ว��จะแต่ะปุ�มืโห้มืดใดกัต็่�มื

ล่อ็กัอนิำ / ล่อ็กัเอ�ทั้์

F2F1

2. เล่อืกัชื�อผ่ใ้ช้

3. ป้อนำร้ห้สั่ผ��นำข้องทั้��นำแล่ว้แต่ะ [ล่อ็กัอนิำ]

 กั�ร้ออกัจ�กัร้ะบบ ให้ก้ัดปุ�มื [ล่อ็กัอนิำ/ล่อ็กัเอ�ทั้]์

จำ�เป็นำต่อ้งเข้�้ส่่�ร้ะบบเมืื�อใชฟ้ังักัช์ั �นำทั้้�ร้ะบุดว้ย  (ไอคำอนำล่อ็กั)

 กั�ร้ล่อ็กัอนิำ

 เมืื�อเข้�้ส่่�ร้ะบบเป็นำคำร้ั �งแร้กั

เปล่้�ยนำร้ห้สั่ผ��นำชั �วคำร้�วทั้้�ไดร้้บัจ�กัผ่ด้แ่ล่ร้ะบบเป็นำร้ห้สั่ผ��นำทั้้�ทั้��นำเล่อืกัเอง

1. ป้อนำร้ห้สั่ผ��นำชั �วคำร้�วในำห้น้ำ�จอ [ร้ห้สั่ผ��นำ] แล่ะแต่ะ [ล่อ็กัอนิำ]
 ห้น้ำ�จอ [เปล่้�ยนำร้ห้สั่ผ��นำ] จะปร้�กัฏข้ึ�นำ

2. ป้อนำร้ห้สั่ผ��นำให้มื�แล่ว้แต่ะ [ถึดัไป]

3. ป้อนำร้ห้สั่ผ��นำให้มื�อก้ัคำร้ั �งแล่ว้แต่ะ [ต่กัล่ง]

การุ่เตรุ่่ยมการุ่
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 ปร้ะเภทั้ข้องต่น้ำฉบบัทั้้�ไมื�ส่�มื�ร้ถึโห้ล่ดในำ ADF ได้

ต่น้ำฉบบัในำร้�ยกั�ร้ด�้นำล่��งน้ำ�ไมื�ส่�มื�ร้ถึส่แกันำโดยใช ้ADF ให้ว้�งล่งบนำแผ�นำกัร้ะจกั

• ต่น้ำฉบบัทั้้�มืก้ั�ร้ต่ดัแล่ะปะ

• ต่น้ำฉบบัทั้้�มืร้้อยยบัห้ร้อืมืว้นำงออย��งชดัเจนำ

• ต่น้ำฉบบัทั้้�บดิงอ

• ต่น้ำฉบบัทั้้�ต่ดิกั�ว

• ต่น้ำฉบบัทั้้�มืร้้เ่จ�ะ

• ต่น้ำฉบบัทั้้�ข้�ดห้ร้อืต่น้ำฉบบัทั้้�ข้อบเป็นำร้อยฉก้ั

• ต่น้ำฉบบัทั้้�มืค้ำว�มืโปร้�งแส่งส่ง่ เช�นำ แผ�นำใส่ห้ร้อืกัร้ะด�ษล่อกัล่�ย  
(ให้ว้�งกัร้ะด�ษส่ข้้�วบนำด�้นำห้ล่งัข้องต่น้ำฉบบั)

• ต่น้ำฉบบัทั้้�มืก้ั�ร้เคำล่อืบด�้นำห้น้ำ�ห้ร้อืด�้นำห้ล่งั เช�นำ กัร้ะด�ษอ�ร้ต์่
ห้ร้อืกัร้ะด�ษเคำล่อืบ

• กัร้ะด�ษแบบคำว�มืร้อ้นำทั้้�ใชใ้นำเคำร้ื�องแฟักัซห์้ร้อืโปร้แกัร้มืพมิืพง์�นำ

• ต่น้ำฉบบัทั้้�มืพ้ื�นำผวิข้ร้ขุ้ร้ะอย��งชดัเจนำ

การุ่โหลืด้ใน ADF

1. ใส่�ต่น้ำฉบบัโดยห้ง�ยด�้นำทั้้�ทั้��นำต่อ้งกั�ร้ส่แกันำข้ึ�นำ

เล่ื�อนำต่วัปร้บัคำว�มืกัว�้ง ADF ให้พ้อดก้ับัคำว�มืกัว�้งข้องต่น้ำฉบบั

การุ่โหลืด้บนแผ�นกรุ่ะจ็ก

1. ว�งต่น้ำฉบบัโดยคำวำ��ด�้นำทั้้�ทั้��นำต่อ้งกั�ร้ส่แกันำล่ง

ว�งมืมุืข้องต่น้ำฉบบัให้ต้่ร้งกับัล่ก่ัศร้ทั้้�อย่�ต่ร้งมืมุืซ�้ยบนำข้องกัร้ะจกั

ห้�กัต่น้ำฉบบับ�งมื�กั อ�จมืองเห้น็ำพื�นำผวิด�้นำห้ล่งัในำภ�พได ้ซึ�งทั้��นำ
ส่�มื�ร้ถึป้องกันัำไดโ้ดยกั�ร้ว�งกัร้ะด�ษส่ด้ำ�ไวท้ั้้�ด�้นำห้ล่งัข้องต่น้ำฉบบั

2. ปิดฝ�คำร้อบต่น้ำฉบบั

กั�ร้โห้ล่ดต่น้ำฉบบั

ใส่�ต่น้ำฉบบัในำ ADF (อุปกัร้ณ์ป้อนำเอกัส่�ร้อตั่โนำมืตั่)ิ ห้ร้อืว�งบนำแผ�นำกัร้ะจกั

ห้�กัทั้��นำใชห้้มืกึัห้ร้อืนำำ��ย�ล่บคำำ�ผดิบนำต่น้ำฉบบั ต่ร้วจดใ่ห้แ้นำ�ใจว��ห้มืกึัห้ร้อืนำำ��ย�แห้ง้แล่ว้กั�อนำทั้้�จะโห้ล่ดกัร้ะด�ษ

การุ่เตรุ่่ยมการุ่
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1. โห้ล่ดต่น้ำฉบบั

2. แต่ะ [ส่ำ�เนำ�] บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั]

3. เปล่้�ยนำกั�ร้ต่ั �งคำ�� ห้�กัจำ�เป็นำ

ใส่�จำ�นำวนำชดุส่ำ�เนำ�โดยใชปุ้�มืห้มื�ยเล่ข้

แต่ะ [เมืน่ำเพิ�มืเต่มิื] เพื�อแส่ดงกั�ร้ต่ั �งคำ��อื�นำๆ ทั้้�ส่�มื�ร้ถึใชไ้ดข้้ณะส่แกันำ

เกั้�ยวกับัฟังักัช์ั �นำกั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ต่��งๆ►► ห้น้ำ� 12 

4. กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]

เร้ิ�มืต่น้ำ

ในำส่�วนำน้ำ�จะอธิบิ�ยข้ั �นำต่อนำกั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ข้ั �นำพื�นำฐ�นำ

 กั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�

การุ่เริุ่�มต้น
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ข้ณะทั้ำ�ส่ำ�เนำ�บนำกัร้ะด�ษห้วัจดห้มื�ย ซองจดห้มื�ย ห้ร้อืกัร้ะด�ษอื�นำๆ ทั้้�มืโ้ล่โกัพ้มิืพไ์วอ้ย่�แล่ว้ แนำวกัร้ะด�ษข้องต่น้ำฉบบัแล่ะกัร้ะด�ษ 
เป็นำส่ิ�งส่ำ�คำญั
แนำวกัร้ะด�ษข้องต่น้ำฉบบัแล่ะกัร้ะด�ษจะอธิบิ�ยอย่�ทั้้�ด�้นำล่��งน้ำ� โดยใชต้่วัอย��งข้องกั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ต่น้ำฉบบัห้นึำ�งด�้นำ

● ตวัอย�างการุ่ใสี�ซึ่องจ็ด้หมาย
บนำแผงส่มัืผสั่ ให้ต้่ั �งคำ�� [แนำวกัร้ะด�ษ ต่น้ำฉบบั] เป็นำ [ด�้นำบนำซ�้ย]

แนวกรุ่ะด้าษต้นฉบบั
ใส่�ต่น้ำฉบบัโดยให้ข้้อบด�้นำล่��งถึก่ัส่แกันำกั�อนำ

แนวการุ่ใสี�ซึ่องจ็ด้หมาย
ใส่�ซองจดห้มื�ยโดยให้ข้้อบด�้นำล่��งเข้�้ไปในำ
เคำร้ื�องกั�อนำ

แนวกรุ่ะด้าษ
เอกสีารุ่

● ตวัอย�างการุ่ใสี�กรุ่ะด้าษหวัจ็ด้หมาย
บนำแผงส่มัืผสั่ ให้ต้่ั �งคำ�� [แนำวกัร้ะด�ษ ต่น้ำฉบบั] เป็นำ [ด�้นำบนำข้ึ�นำ]

 ห้�กัเชื�อมืต่�อถึ�ดจดัเร้ย้งกัร้ะด�ษเส่ร้มิืไว ้จะส่�มื�ร้ถึกัำ�ห้นำดให้ง้�นำพมิืพห์้ง�ยข้ึ�นำได้

แนวกรุ่ะด้าษต้นฉบบั แนวการุ่ใสี�กรุ่ะด้าษ แนวกรุ่ะด้าษเอกสีารุ่  
(เมื�อเอกสีารุ่หงายขึ�น)

แนำวกั�ร้ใส่�กัร้ะด�ษต่น้ำฉบบัแล่ะกัร้ะด�ษ
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ในำส่�วนำน้ำ�จะอธิบิ�ยกั�ร้ทั้ำ�ง�นำทั้้�ทั้��นำส่�มื�ร้ถึใชไ้ดโ้ดยใชฟ้ังักัช์ั �นำกั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ข้องเคำร้ื�อง
ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิืข้องแต่�ล่ะฟังักัช์ั �นำ โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

สีำาเนาตวัอย�าง

พมิืพต์่วัอย��งส่ำ�เนำ�ห้นึำ�งชดุกั�อนำทั้้�จะพมิืพส์่ำ�เนำ�จำ�นำวนำมื�กั
ซึ�งจะทั้ำ�ให้ท้ั้��นำส่�มื�ร้ถึต่ร้วจส่อบผล่แล่ะกั�ร้ต่ั �งคำ��ได้

สีแกนสีรุ่้างงาน

ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ข้อ้มืล่่ทั้้�ส่แกันำห้ล่�ยชดุซึ�งมืก้ั�ร้ต่ั �งคำ��ต่��งกันัำให้เ้ป็นำชดุเดย้ว

สีำาเนา เพิิ�ม

ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�อก้ัคำร้ั �งจ�กัต่น้ำฉบบัทั้้�เพิ�งทั้ำ�ส่ำ�เนำ�โดยไมื�ต่อ้งส่แกันำให้มื�

สีองหน้า/หน้าเด่้ยว

กัำ�ห้นำดวธิิก้ั�ร้ส่แกันำต่น้ำฉบบัแล่ะพมิืพส์่ำ�เนำ�
ทั้��นำส่�มื�ร้ถึปร้ะห้ยดักัร้ะด�ษไดโ้ดยทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ล่งบนำกัร้ะด�ษ 
ทั้ั �งส่องด�้นำ

เรุ่่ยงช้ดุ้เอกสีารุ่

เมืื�อทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ห้ล่�ยชดุจ�กัต่น้ำฉบบัห้ล่�ยห้น้ำ� ทั้��นำจะส่�มื�ร้ถึกัำ�ห้นำด
ว��จะทั้ำ�ส่ำ�เนำ�เป็นำห้น้ำ�ห้ร้อืพมิืพเ์ป็นำชดุได้

4321 4321
43214
32
1

ต้นฉบบัผสีม หลืายขนาด้

ส่แกันำต่น้ำฉบบัทั้้�มืห้้น้ำ�กัร้ะด�ษห้ล่�ยข้นำ�ด

 เกั้�ยวกับัฟังักัช์ั �นำกั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�ต่��งๆ

การุ่เริุ่�มต้น
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แบ�งหน้า

เมืื�อทั้ำ�ส่ำ�เนำ�เอกัส่�ร้ทั้้�มืห้้น้ำ�กัร้ะด�ษทั้ั �งส่องด�้นำ เช�นำ ส่มืดุข้นำ�ดเล่ก็ั 
ให้แ้บ�งห้น้ำ�กัร้ะด�ษเป็นำส่องส่�วนำ (ซ�้ยแล่ะข้ว�) แล่ะทั้ำ�ส่ำ�เนำ�แยกั
กันัำ

รุ่ะด้บัส่ีพืิ�นฐาน

ทั้ำ�ให้ส้่พ้ื�นำห้ล่งั (ส่ฐ้�นำ) ส่ว��งข้ึ�นำเมืื�อส่แกันำต่น้ำฉบบัทั้้�มืส้่พ้ื�นำห้ล่งั

เส้ีนขอบหน้า

ใส่�เส่น้ำกัร้อบทั้้�ข้อบกัร้ะด�ษ
ซึ�งจะทั้ำ�ให้โ้ปส่เต่อร้ห์้ร้อืป้�ยเด�นำข้ึ�นำได้

ใบแที่รุ่ก

ใส่�ใบแทั้ร้กัร้ะห้ว��งชดุส่ำ�เนำ�
ซึ�งจะทั้ำ�ให้ท้ั้��นำส่�มื�ร้ถึแบ�งเอกัส่�ร้ห้ร้อืใบปล่วิจำ�นำวนำมื�กัไดอ้ย��ง
ร้วดเร้ว็

เยบ็ลืวด้ (อปุ็กรุ่ณ์เสีริุ่ม)

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึเยบ็ล่วดในำต่ำ�แห้นำ�งทั้้�กัำ�ห้นำด
จำ�เป็นำต่อ้งใชต้่วัจดัชดุเอกัส่�ร้อเนำกัปร้ะส่งคำ ์ห้ร้อืถึ�ดข้�ออกัเยบ็ล่วด 
ออฟัเซต่ (อุปกัร้ณ์เส่ร้มิื) เพื�อใชฟ้ังักัช์ั �นำน้ำ�

ป็รุ่ะที่บัตรุ่า

ปร้ะทั้บัเล่ข้ห้น้ำ� วนัำทั้้� แล่ะข้อ้คำว�มืไวท้ั้้�ห้วักัร้ะด�ษห้ร้อืทั้�้ยกัร้ะด�ษ

20XX/X/XX

เก่�ยวกบัฟัังกช์้ั �นการุ่ที่ำาสีำาเนาต�างๆ

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series
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1. โห้ล่ดต่น้ำฉบบั

2. แต่ะ [ส่แกันำ] - [PC] บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั]

เล่อืกั [เมืล่] เพื�อส่�งข้อ้มืล่่ทั้้�ส่แกันำทั้�งอเ้มืล่ ห้ร้อืเล่อืกั [คำอนำโซล่]  

เพื�อบนัำทั้กึัข้อ้มืล่่ทั้้�ส่แกันำล่งในำฮ�ร้ด์ดสิ่กัภ์�ยในำเคำร้ื�อง

3. แต่ะ [ปล่�ยทั้�ง] แล่ะเล่อืกัปล่�ยทั้�ง

เปล่้�ยนำกั�ร้ต่ั �งคำ��ต่�มืต่อ้งกั�ร้

แต่ะ [เมืน่ำเพิ�มืเต่มิื] เพื�อแส่ดงกั�ร้ต่ั �งคำ��อื�นำๆ ทั้้�ส่�มื�ร้ถึใชไ้ดข้้ณะทั้ำ�ส่ำ�เนำ�

ห้�กัต่อ้งกั�ร้บนัำทั้กึัข้อ้มืล่่ล่งในำคำอมืพวิเต่อร้ท์ั้้�ไมื�ไดอ้ย่�ในำ [ปล่�ยทั้�ง] 

โปร้ดต่ดิต่�อผ่ด้แ่ล่ร้ะบบ

4. กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]

ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิืข้องข้ั �นำต่อนำกั�ร้ส่�งข้อ้มืล่่ทั้้�ส่แกันำดว้ย [เมืล่]  

แล่ะ [คำอนำโซล่] โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

เร้ิ�มืต่น้ำ

ส่ำ�ห้ร้บักั�ร้ส่แกันำ ทั้��นำส่�มื�ร้ถึเล่อืกัร้ะห้ว��ง [เมืล่], [PC] ห้ร้อื [คำอนำโซล่] เป็นำปล่�ยทั้�งกั�ร้ส่�งห้ร้อืบนัำทั้กึัข้อ้มืล่่ได้
ในำส่�วนำน้ำ�จะอธิบิ�ยต่วัอย��งข้ั �นำต่อนำกั�ร้ส่�งข้อ้มืล่่ไปทั้้�คำอมืพวิเต่อร้์

 กั�ร้ส่แกันำ

การุ่เริุ่�มต้น
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ปุ�มื [ร้�ยกั�ร้โปร้ด] จะอย่�ทั้้�ส่�วนำซ�้ยบนำข้องห้น้ำ�จอ เช�นำ ห้น้ำ�จอ [ส่ำ�เนำ�] ห้ร้อืห้น้ำ�จอ [ส่แกันำ]

เมืื�อทั้��นำล่งทั้ะเบย้นำกั�ร้ต่ั �งคำ��ไวใ้นำ [ร้�ยกั�ร้โปร้ด] ทั้��นำจะส่�มื�ร้ถึเร้ย้กัใชไ้ดเ้มืื�อต่อ้งกั�ร้

ห้�กัทั้��นำล่งทั้ะเบย้นำกั�ร้ต่ั �งคำ��ทั้้�ใชบ้�อย ทั้��นำไมื�จำ�เป็นำต่อ้งปร้บักั�ร้ต่ั �งคำ��เดมิืซำ��ทั้กุัคำร้ั �ง

ฟังักัช์ั �นำ [ร้�ยกั�ร้โปร้ด] คำอือะไร้?

กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]
เคำร้ื�องจะทั้ำ�ส่ำ�เนำ�โดยใชก้ั�ร้ต่ั �งคำ��ทั้้�ล่งทั้ะเบย้นำไว้

กั�ร้บนัำทั้กึักั�ร้ต่ั �งคำ��ทั้้�ใชอ้ย่�เพื�อใชใ้นำอนำ�คำต่
ข้ั �นำต่อนำกั�ร้ล่งทั้ะเบย้นำกั�ร้ต่ั �งคำ��เป็นำ [ร้�ยกั�ร้โปร้ด] จะอธิบิ�ยอย่�ด�้นำล่��งน้ำ� โดยจะใชก้ั�ร้ต่ั �งคำ��กั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�เป็นำต่วัอย��ง

กั�ร้เร้ย้กัใชก้ั�ร้ต่ั �งคำ��จ�กั [ร้�ยกั�ร้โปร้ด] เพื�อกั�ร้ทั้ำ�ส่ำ�เนำ�อย��งง��ย
แต่ะ [ร้�ยกั�ร้โปร้ด] บนำห้น้ำ�จอ [ส่ำ�เนำ�] เล่อืกักั�ร้ต่ั �งคำ��ทั้้�ต่อ้งกั�ร้ แล่ะแต่ะ [ต่กัล่ง]

แต่ะ [เมืน่ำ ต่ั �งเอง]

แต่ะ [ส่ร้�้ง]

ต่ร้วจส่อบกั�ร้ต่ั �งคำ�� แล่ว้แต่ะ [ต่กัล่ง]

ใส่�ชื�อส่ำ�ห้ร้บัล่งทั้ะเบย้นำ แล่ว้แต่ะ [ต่กัล่ง]

กั�ร้ต่ั �งคำ��จะไดร้้บักั�ร้ล่งทั้ะเบย้นำเป็นำ [ร้�ยกั�ร้โปร้ด]

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series
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ในำส่�วนำน้ำ�จะอธิบิ�ยข้ั �นำต่อนำกั�ร้พมิืพโ์ดยใชโ้ปร้แกัร้มื Notepad ข้อง Microsoft® Windows® 11 เป็นำต่วัอย��ง

การุ่สี�งข้อมลูืไป็ท่ี่�เคุรุ่ื�อง

1. คำล่กิั [พมิืพ.์..] ในำเมืน่ำ [ไฟัล่]์

ชื�อเมืน่ำแล่ะปุ�มืจะแต่กัต่��งกันัำ ทั้ั �งน้ำ�ข้ึ�นำอย่�กับัโปร้แกัร้มืทั้้�ทั้��นำใช้

2. คำล่กิั [กัำ�ห้นำดล่กััษณะ] แล่ะต่ร้วจส่อบกั�ร้ต่ั �งคำ��

ห้ล่งัจ�กัยนืำยนัำกั�ร้ต่ั �งคำ�� ให้ค้ำล่กิั [ต่กัล่ง] แล่ะปิดห้น้ำ�จอไดร้เวอร้เ์คำร้ื�องพมิืพ์

เกั้�ยวกับัฟังักัช์ั �นำกั�ร้พมิืพต์่��งๆ►► ห้น้ำ� 20 

กั�ร้ล่งทั้ะเบย้นำกั�ร้ต่ั �งคำ��ทั้้�ใชบ้�อยจะเป็นำปร้ะโยชน์ำต่�อกั�ร้ทั้ำ�ง�นำ ทั้��นำ

ส่�มื�ร้ถึเร้ย้กัดค่ำ��ทั้้�กัำ�ห้นำดไวไ้ด*้ เพย้งแคำ�คำล่กิั [คำนืำคำ��กั�ร้ต่ั �งคำ��ผ่ใ้ช]้ 

ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิื โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

*  คำ��ทั้้�กัำ�ห้นำดไวจ้ะถึก่ัร้ะบุเป็นำคำ��ทั้้�เปล่้�ยนำจ�กั [คำณุส่มืบตั่เิคำร้ื�องพมิืพ]์

3. คำล่กิั [พมิืพ]์

ข้อ้มืล่่กั�ร้พมิืพจ์ะส่�งไปยงัเคำร้ื�องน้ำ�

กั�ร้พมิืพ์

การุ่เริุ่�มต้น
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ห้�กัใชก้ั�ร้ต่ั �งคำ��จ�กัโร้งง�นำ เคำร้ื�องจะเร้ิ�มืพมิืพโ์ดยอตั่โนำมืตั่เิมืื�อทั้��นำเข้�้ส่่�ร้ะบบ
ห้�กักั�ร้พมิืพไ์มื�เร้ิ�มืข้ึ�นำโดยอตั่โนำมืตั่เิมืื�อทั้��นำเข้�้ส่่�ร้ะบบ ให้ป้ฏบิตั่ติ่�มืข้ั �นำต่อนำด�้นำล่��งน้ำ�

 การุ่พิิมพิจ์็ากเคุรุ่ื�อง

1. แต่ะ [พมิืพ]์ บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั]

2. เล่อืกัง�นำ

แต่ะ [ล่ะเอย้ด] เพื�อแส่ดงร้�ยล่ะเอย้ดข้องง�นำ

3. กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]

เร้ิ�มืต่น้ำ

การุ่พิิมพิ์
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เนืำ�อห้�ต่�อไปน้ำ�จะอธิบิ�ยวธิิก้ั�ร้พมิืพล์่งบนำซองจดห้มื�ยโดยใชซ้องจดห้มื�ย เบอร้ ์10 เป็นำต่วัอย��ง
ข้อ้มืล่่เอกัส่�ร้ทั้้�ใชใ้นำทั้้�น้ำ�จะถึก่ัต่ั �งเป็นำข้นำ�ดเดย้วกันัำกับัซองจดห้มื�ยแล่ะต่ั �งแนำวกัร้ะด�ษเป็นำแนำวต่ั �ง

  ข้ณะพมิืพซ์องจดห้มื�ย ข้อแนำะนำำ�ให้ท้ั้��นำเชื�อมืต่�อถึ�ดจดัเร้ย้งกัร้ะด�ษแล่ะถึ�ดป้อนำซองจดห้มื�ยทั้้�เป็นำอุปกัร้ณ์เส่ร้มิื

กั�ร้โห้ล่ดซองจดห้มื�ย

ถูก

ผิด

เล่ื�อนำต่วัปร้บัแล่ว้ใส่�ซองจดห้มื�ย

• ใส่�ซองจดห้มื�ยโดยให้ข้้อบด�้นำล่��ง (ไมื�มืป้�กัซอง) เข้�้ไปในำเคำร้ื�องกั�อนำ

• ปร้บัคำนัำปร้บัแร้งดนัำกั�ร้ป้อนำกัร้ะด�ษไปทั้้� “ (กั�ร้ด์)” ต่�มืคำว�มืห้นำ� (นำำ��ห้นำกัักัร้ะด�ษ) ข้องซองจดห้มื�ย  
ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิื โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

กั�ร้กัำ�ห้นำดข้นำ�ดกัร้ะด�ษส่ำ�ห้ร้บัถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำโดยใชแ้ผงคำวบคำมุื
แต่ะห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั] - [ข้อ้มืล่่ร้ะบบ] - [ต่ั �งคำ��ถึ�ดกัร้ะด�ษ] - [ถึ�ดมื.ฐ�นำ]

โภคำภณัฑ์►์► ห้น้ำ� 33 

แต่ะ [OFF] ในำ [ต่ร้วจส่อบป้อนำ2ด�้นำ] ยนืำยนัำข้นำ�ดซองจดห้มื�ยในำ [ข้นำ�ดกัร้ะด�ษ]

ข้นำ�ดกัร้ะด�ษจะถึก่ัต่งั ้คำ��โดยอตั่โนำมืตั่เิมืื�อต่งั ้[ข้นำ�ดกัร้ะด�ษ] เป็นำ [อตั่โนำมืตั่]ิ แล่ะใส่�ซองจดห้มื�ยข้นำ�ดทั้้�เคำร้ื�อง ส่�มื�ร้ถึ
ต่ร้วจส่อบไดล้่งในำถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำแล่ว้ ห้�กัต่อ้งกั�ร้เปล่้�ยนำกั�ร้ต่งั ้คำ�� ให้แ้ต่ะ [ข้นำ�ดกัร้ะด�ษ] - [มื�ต่ร้ฐ�นำ] เล่อืกัข้นำ�ดซอง
จดห้มื�ย จ�กันำั �นำแต่ะ [ต่กัล่ง]

วธิิก้ั�ร้พมิืพบ์นำซองจดห้มื�ย

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series



19

ห้�กัทั้��นำใส่�ซองจดห้มื�ยซึ�งไมื�ส่�มื�ร้ถึเล่อืกัข้นำ�ดข้องกัร้ะด�ษไดจ้�กั [มื�ต่ร้ฐ�นำ] ให้ล้่งทั้ะเบย้นำข้นำ�ดซองจดห้มื�ยข้อ 
ทั้��นำในำ [กัำ�ห้นำดข้นำ�ดกัร้ะด�ษ] บนำเมืน่ำผ่ด้แ่ล่ร้ะบ

• [ปร้ะเภทั้]: แต่ะ [ธิร้ร้มืด�] ห้ร้อื [กัร้ะด�ษ IJ]

• [คำว�มืห้นำ�]: แต่ะ [ซองจดห้มื�ย]*

* [ซองจดห้มื�ย] จะถึก่ัเล่อืกัโดยอตั่โนำมืตั่เิมืื�อทั้��นำดำ�เนิำนำกั�ร้ข้อ้ใด 
ข้อ้ห้นึำ�งต่�อไปน้ำ�กับัถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ:

• ใส่�ซองจดห้มื�ยข้นำ�ดทั้้�เคำร้ื�องส่�มื�ร้ถึต่ร้วจจบัไดใ้นำถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ 

เมืื�อต่งั ้คำ�� [ข้นำ�ดกัร้ะด�ษ] เป็นำ [อตั่โนำมืตั่]ิ

• กั�ร้เล่อืกัข้นำ�ดซองจดห้มื�ยในำ [มื�ต่ร้ฐ�นำ] ข้อง [ข้นำ�ดกัร้ะด�ษ]
แต่ะ [ต่กัล่ง] เพื�อเส่ร้จ็ส่ิ�นำกั�ร้ต่ั �งคำ�� 

แต่ะ [ชนิำดกัร้ะด�ษ] 

กั�ร้ปร้บักั�ร้ต่ั �งคำ��โดยใชไ้ดร้เวอร้เ์คำร้ื�องพมิืพ์

ปร้บักั�ร้ต่ั �งคำ��ในำแทั้บ็ [พื�นำฐ�นำ]

เล่อืกั No.10 Envelope ส่ำ�ห้ร้บั [ข้นำ�ดต่น้ำฉบบั] แล่ะเล่อืกั 
[แนำวต่ั �ง] ส่ำ�ห้ร้บั [แนำวกัร้ะด�ษ]

เล่อืกั [เห้มือืนำต่น้ำฉบบั] ส่ำ�ห้ร้บั [ข้นำ�ดกัร้ะด�ษ]

เล่อืกั [ถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ] ส่ำ�ห้ร้บั [ถึ�ดป้อนำกัร้ะด�ษ]

กัำ�ห้นำดถึ�ดร้บัง�นำข้�ออกัในำ [ถึ�ดร้บัง�นำข้�ออกั] ในำแทั้บ็ [กั�ร้จดัชดุ] 

ปร้บักั�ร้ต่ั �งคำ��ในำแทั้บ็ [เคำ�้โคำร้ง]

เล่อืกั [180 องศ�] ส่ำ�ห้ร้บั [ห้มืนุำภ�พ]
แนำวกั�ร้พมิืพจ์ะถึก่ัห้มืนุำ 180 องศ�

คำล่กิั [ต่กัล่ง] เพื�อเส่ร้จ็ส่ิ�นำกั�ร้ต่ั �งคำ��

ภัาพิท่ี่�ได้้
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โหมด้ส่ี

เล่อืกัว��จะพมิืพส์่ห้้ร้อืพมิืพโ์ทั้นำส่เ้ดย้ว

สีองหน้า/หน้าเด่้ยว

กัำ�ห้นำดกั�ร้พมิืพห์้น้ำ�เดย้วห้ร้อืส่องห้น้ำ�
ทั้��นำส่�มื�ร้ถึปร้ะห้ยดักัร้ะด�ษโดยใชก้ั�ร้พมิืพส์่องห้น้ำ�

พิิมพิแ์ลืะหยดุ้พิกั

พมิืพต์่วัอย��งห้นึำ�งห้น้ำ�กัร้ะด�ษกั�อนำทั้ำ�กั�ร้พมิืพห์้น้ำ�กัร้ะด�ษ 
จำ�นำวนำมื�กั
ซึ�งจะทั้ำ�ให้ท้ั้��นำส่�มื�ร้ถึต่ร้วจส่อบผล่แล่ะกั�ร้ต่ั �งคำ��ได้

ช้นิด้กรุ่ะด้าษ

พมิืพโ์ดยใชส้่ท้ั้้�เห้มื�ะส่มืทั้้�ส่ดุกับัปร้ะเภทั้กัร้ะด�ษทั้้�เล่อืกั

ท่ี่�เกบ็

บนัำทั้กึัเอกัส่�ร้ล่งในำโฟัล่เดอร้ข์้องเคำร้ื�อง
ทั้��นำส่�มื�ร้ถึพมิืพข์้อ้มืล่่เมืื�อต่อ้งกั�ร้

รุ่วมหน้า

พมิืพห์้น้ำ�กัร้ะด�ษต่�อเนืำ�องบนำแผ�นำเดย้วกันัำ ทั้��นำส่�มื�ร้ถึใชก้ั�ร้ต่ั �งคำ��
น้ำ�เพื�อปร้ะห้ยดักัร้ะด�ษ

ในำส่�วนำน้ำ�จะอธิบิ�ยฟังักัช์ั �นำทั้้�ทั้��นำส่�มื�ร้ถึใชไ้ดข้้ณะใชไ้ดร้เวอร้เ์คำร้ื�องพมิืพข์้องเคำร้ื�องน้ำ�
ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิืข้องแต่�ล่ะฟังักัช์ั �นำ โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

 เกั้�ยวกับัฟังักัช์ั �นำกั�ร้พมิืพต์่��งๆ

การุ่เริุ่�มต้น
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ลืายนำ�า

เพิ�มืล่�ยนำำ��บนำง�นำพมิืพ์

งด้พิิมพิก์รุ่ะด้าษเป็ลื�า

ใชฟ้ังักัช์ั �นำน้ำ�เพื�อป้องกันัำไมื�ให้พ้มิืพก์ัร้ะด�ษเปล่��จ�กัต่น้ำฉบบั

การุ่บบ่อดั้ข้อมลูื

ล่ดข้นำ�ดไฟัล่ข์้อ้มืล่่ แล่ะเน้ำนำคำว�มืเร้ว็ในำกั�ร้ส่ื�อส่�ร้ผ��นำเคำร้อืข้��ย
มื�กักัว��คำณุภ�พข้องภ�พเมืื�อพมิืพ์

กำาหนด้พืิ�นท่ี่�บารุ่โ์คุ้ด้

พมิืพบ์�ร้โ์คำด้ทั้้�ส่�มื�ร้ถึอ��นำไดโ้ดยกั�ร้ส่แกันำไฟัล่ท์ั้้�ส่ร้�้งโดยใช้
ซอฟัต่แ์วร้ก์ั�ร้กัำ�ห้นำดพื�นำทั้้�บ�ร้โ์คำด้

การุ่พิิมพิโ์ป็สีเตอรุ่์

ข้ย�ยข้อ้มืล่่ร้ป่ภ�พห้นึำ�งห้น้ำ�แล่ะแบ�งออกัเพื�อพมิืพล์่งบนำกัร้ะด�ษ
ห้ล่�ยแผ�นำ

รุ่หสัี PIN

กัำ�ห้นำดร้ห้สั่ PIN กับัง�นำเพื�อป้องกันัำไมื�ให้ผ้่อ้ื�นำเข้�้ชมื

เก่�ยวกบัฟัังกช์้ั �นการุ่พิิมพิต์�างๆ
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การุ่บนัทึี่กข้อมลูืท่ี่�สีแกนลืงในท่ี่�เกบ็

1. โห้ล่ดต่น้ำฉบบั

2. แต่ะ [ทั้้�เกับ็] - [บนัำทั้กึั] บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั]

3. เล่อืกัโฟัล่เดอร้ป์ล่�ยทั้�ง

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึแต่ะ [เพิ�มื โฟัล่เด.] เพื�อส่ร้�้งโฟัล่เดอร้ใ์ห้มื�เพื�อใชเ้ป็นำปล่�ยทั้�ง

แต่ะ [ด ่โฟัล่เดอ.] เพื�อแส่ดงร้�ยกั�ร้เอกัส่�ร้ในำโฟัล่เดอร้ ์ซึ�งจะทั้ำ�ให้ท้ั้��นำแนำ�ใจไดว้��

โฟัล่เดอร้ท์ั้้�เล่อืกัเป็นำปล่�ยทั้�งทั้้�เห้มื�ะส่มืกับัข้อ้มืล่่

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึแต่ะ [เปล่้�ยนำกั�ร้ต่ั �งคำ��] เพื�อเปล่้�ยนำกั�ร้ต่ั �งคำ��

4. กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]

เร้ิ�มืต่น้ำ

กั�ร้ใชท้ั้้�เกับ็

การุ่เริุ่�มต้น

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึบนัำทั้กึัข้อ้มืล่่ทั้้�ส่แกันำไปยงัฮ�ร้ด์ดสิ่กัภ์�ยในำเคำร้ื�องข้องเคำร้ื�องน้ำ� กั�ร้ต่ั �งคำ��จะถึก่ับนัำทั้กึัไวส้่ำ�ห้ร้บัแต่�ล่ะง�นำ ทั้ำ�ให้ง้��ยต่�อกั�ร้พมิืพใ์นำภ�ยห้ล่งั

ดว้ยกั�ร้ต่ั �งคำ��เดย้วกันัำน้ำ�
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การุ่พิิมพิข้์อมลูืท่ี่�บนัทึี่กอยู�ในท่ี่�เกบ็

1. แต่ะ [ทั้้�เกับ็] - [โห้ล่ด] บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั]

2. เล่อืกัโฟัล่เดอร้ท์ั้้�ทั้��นำต่อ้งกั�ร้โห้ล่ด แล่ว้แต่ะ [เปิด]

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึแต่ะ [คำน้ำห้�] เพื�อคำน้ำห้�เอกัส่�ร้ในำโฟัล่เดอร้ไ์ด ้ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่

เพิ�มืเต่มิื โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

3. เล่อืกัเอกัส่�ร้

แต่ะ [ล่ะเอย้ด] เพื�อแส่ดงร้�ยล่ะเอย้ดข้องเอกัส่�ร้

ใส่�จำ�นำวนำชดุส่ำ�เนำ�โดยใชปุ้�มืห้มื�ยเล่ข้

4. กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]

เร้ิ�มืต่น้ำ

การุ่ใช้้ท่ี่�เกบ็
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ทั้��นำส่�มื�ร้ถึบนัำทั้กึัข้อ้มืล่่ทั้้�ส่แกันำล่งในำแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB
ทั้��นำส่�มื�ร้ถึพมิืพไ์ฟัล่ ์PRN ทั้้�บนัำทั้กึัอย่�ในำแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB ไดจ้�กัไดร้เวอร้เ์คำร้ื�องพมิืพ์

การุ่บนัทึี่กข้อมลูืท่ี่�สีแกนลืงในแฟัลืช้ได้รุ่ฟ์ั USB

1. โห้ล่ดต่น้ำฉบบัแล่ะเชื�อมืต่�อแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB เข้�้กับัเคำร้ื�อง

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึใชแ้ฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB ทั้้�ร้องร้บั Mass Storage Class แล่ะ 

ร้ป่แบบร้ะบบไฟัล่ ์(FAT16, FAT32, exFAT)

2. แต่ะ [USB] - [บนัำทั้กึั] บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั]

3. เปล่้�ยนำกั�ร้ต่ั �งคำ�� ห้�กัจำ�เป็นำ

แต่ะ [เมืน่ำเพิ�มืเต่มิื] เพื�อแส่ดงปุ�มืกั�ร้ต่ั �งคำ��อื�นำๆ ทั้้�ส่�มื�ร้ถึใชไ้ดก้ับั [บนัำทั้กึั]  

ในำโห้มืด USB

4. กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]

ข้อ้มืล่่จะถึก่ับนัำทั้กึัล่งในำแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB

ห้�้มืถึอดแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB ออกัจนำกัว��จะบนัำทั้กึัเส่ร้จ็เร้ย้บร้อ้ย

เร้ิ�มืต่น้ำ

 กั�ร้ใชแ้ฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB

การุ่เริุ่�มต้น
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การุ่ใช้้แฟัลืช้ได้รุ่ฟ์ั USB

การุ่พิิมพิข้์อมลูืจ็ากแฟัลืช้ได้รุ่ฟ์ั USB

1. เชื�อมืต่�อแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB เข้�้กับัคำอมืพวิเต่อร้ข์้องทั้��นำ

• ส่�มื�ร้ถึพมิืพไ์ดเ้ฉพ�ะไฟัล่ ์PRN ทั้้�บนัำทั้กึัจ�กัไดร้เวอร้เ์คำร้ื�องพมิืพ ์

ข้องเคำร้ื�องไปยงัแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB

• ห้�กัทั้��นำใชช้ดุเคำร้ื�องมือื PostScript ทั้้�เป็นำอุปกัร้ณ์เส่ร้มิื ทั้��นำจะส่�มื�ร้ถึ

ใชไ้ฟัล่ ์PDF ไดเ้ช�นำกันัำ ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิื โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

2. เล่อืกัต่วัเล่อืกักั�ร้พมิืพจ์�กัแอพพล่เิคำชั �นำ

เปิดไฟัล่ท์ั้้�ทั้��นำต่อ้งกั�ร้บนัำทั้กึัไปยงัแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB จ�กัแอพพล่เิคำชั �นำ

3. ต่ร้วจส่อบชื�อเคำร้ื�องพมิืพ ์แล่ะคำล่กิั [Properties]

4. เล่อืกั [บนัำทั้กึัในำ USB ไดร้ฟ์ั] ส่ำ�ห้ร้บั [ง�นำข้�ออกั]

• กัำ�ห้นำดกั�ร้ต่ั �งคำ��ในำแทั้บ็ [พื�นำฐ�นำ] บนำห้น้ำ�จอไดร้เวอร้เ์คำร้ื�องพมิืพ ์

• แต่ะ [ล่ะเอย้ด] เพื�อเล่อืกัโฟัล่เดอร้ป์ล่�ยทั้�งในำแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB 

มืต้่�อในำห้น้ำ�ถึดัไป
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กั�ร้ใชแ้ฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB (ต่�อ)

การุ่เริุ่�มต้น

5. เปล่้�ยนำร้�ยกั�ร้อื�นำๆ ต่�มืต่อ้งกั�ร้

6. คำล่กิั [ต่กัล่ง]

  ห้�กัแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB ไมื�มืโ้คำร้งส่ร้�้งโฟัล่เดอร้ ์RISO จะมืข้้อ้คำว�มืร้ะบุให้ท้ั้��นำ

ส่ร้�้งโฟัล่เดอร้ใ์ห้มื�ปร้�กัฏข้ึ�นำ 

คำล่กิั [ต่กัล่ง] เพื�อส่ร้�้งโฟัล่เดอร้ท์ั้้�ใชส้่ำ�ห้ร้บักั�ร้พมิืพบ์นำแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB 

เมืื�อส่ร้�้งโฟัล่เดอร้แ์ล่ว้ ข้อ้คำว�มืน้ำ�จะไมื�ปร้�กัฏ

7. คำล่กิั [Print] ในำกัล่�องข้อ้คำว�มืกั�ร้พมิืพ์

  ห้�้มืถึอดแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB ออกัจนำกัว��จะบนัำทั้กึัเส่ร้จ็เร้ย้บร้อ้ย ร้ะห้ว��งทั้้�

บนัำทั้กึัข้อ้มืล่่นำั �นำ ส่ญัล่กััษณ์เคำร้ื�องพมิืพจ์ะปร้�กัฏในำแถึบง�นำบนำคำอมืพวิเต่อร้ ์

เมืื�อบนัำทั้กึัเส่ร้จ็เร้ย้บร้อ้ยแล่ว้ ส่ญัล่กััษณ์เคำร้ื�องพมิืพจ์ะห้�ยไป ต่ร้วจส่อบให้้

แนำ�ใจว��ส่ญัล่กััษณ์ไดห้้�ยไปแล่ว้

8. ถึอดแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB ออกั

  ต่ร้วจส่อบให้แ้นำ�ใจว��ไฟัล่ ์PRN ไดถ้ึก่ัส่ร้�้งข้ึ�นำในำโฟัล่เดอร้ท์ั้้�กัำ�ห้นำดไวแ้ล่ว้ 

บนำแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB จ�กันำั �นำ ถึอดแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB ออกั
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9. เชื�อมืต่�อแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB เข้�้กับัเคำร้ื�อง

ส่�มื�ร้ถึพมิืพไ์ฟัล่ ์PRN ทั้้�บนัำทั้กึัอย่�ในำแฟัล่ชไดร้ฟ์ั USB จ�กัไดร้เวอร้์

ข้องเคำร้ื�องพมิืพ์

10. แต่ะ [USB] - [โห้ล่ด] บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั]

11. เล่อืกัเอกัส่�ร้ทั้้�ต่อ้งกั�ร้พมิืพ์

เล่อืกัโฟัล่เดอร้ ์แล่ว้แต่ะ [เปิด]

แต่ะ [ล่ะเอย้ด] เพื�อแส่ดงร้�ยล่ะเอย้ดข้องเอกัส่�ร้

ใส่�จำ�นำวนำชดุส่ำ�เนำ�โดยใชปุ้�มืห้มื�ยเล่ข้

12. กัดปุ�มื [เร้ิ�มืต่น้ำ]

เร้ิ�มืต่น้ำ

การุ่ใช้้แฟัลืช้ได้รุ่ฟ์ั USB
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 เมืื�อกัร้ะด�ษห้มืด

การุ่ด้แูลืเป็็นป็รุ่ะจ็ำา

การุ่ใสี�กรุ่ะด้าษในถาด้ป้็อน

ข้ณะใชก้ัร้ะด�ษ A4

  เคำร้ื�องจะต่ร้วจส่อบข้นำ�ดข้องกัร้ะด�ษต่�มืต่ำ�แห้นำ�ง
ข้องต่วักัั �นำ ต่ร้วจดใ่ห้แ้นำ�ใจว��ปร้บัต่ำ�แห้นำ�งข้อง 
ต่วักัั �นำให้อ้ย่�ทั้้�ข้อบกัร้ะด�ษแล่ว้

  เมืื�อทั้��นำเปล่้�ยนำกัร้ะด�ษเป็นำชนิำดอื�นำห้ร้อืข้นำ�ดอื�นำ 
ให้อ้พัเดทั้กั�ร้ต่ั �งคำ��ถึ�ดป้อนำจ�กัห้น้ำ�จอ  

[ห้น้ำ�ห้ล่กัั] - [ข้อ้มืล่่ร้ะบบ] - [ต่ั �งคำ��ถึ�ดกัร้ะด�ษ]

ใส่�กัร้ะด�ษในำถึ�ดป้อนำห้ร้อืถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ
เร้�แนำะนำำ�ให้ใ้ส่�กัร้ะด�ษปร้ะเภทั้ทั้้�ทั้��นำใชบ้�อยทั้้�ส่ดุในำถึ�ดป้อนำ

33
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34
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เมื�อกรุ่ะด้าษหมด้

การุ่ใสี�กรุ่ะด้าษในถาด้มาตรุ่ฐาน

ห้�้มืใชก้ัร้ะด�ษเห้ล่��น้ำ�

กั�ร้ใชก้ัร้ะด�ษเห้ล่��น้ำ�อ�จทั้ำ�ให้เ้กัดิปญัห้� เช�นำ กัร้ะด�ษต่ดิ ได้
• กัร้ะด�ษทั้้�ไมื�ต่ร้งกับัเงื�อนำไข้ในำข้อ้มืล่่จำ�เพ�ะทั้ั �วไป*
• กัร้ะด�ษทั้้�เคำล่อืบส่�ร้เคำมื ้เช�นำ กัร้ะด�ษแบบคำว�มืร้อ้นำ ห้ร้อื 
กัร้ะด�ษคำ�ร้บ์อนำ

• กัร้ะด�ษมืว้นำงอ (3 มืมื. ห้ร้อืมื�กักัว��)
• กัร้ะด�ษทั้้�มืร้้อยยบั
• กัร้ะด�ษทั้้�บดิงอ
• กัร้ะด�ษฉก้ั

• กัร้ะด�ษทั้้�มืร้้อยฉก้ัข้�ด
• กัร้ะด�ษเคำล่อืบ เช�นำ กัร้ะด�ษอ�ร้ต์่
• กัร้ะด�ษทั้้�ข้อบเป็นำร้อยฉก้ั
• กัร้ะด�ษกั�ว
• กัร้ะด�ษทั้้�มืร้้เ่จ�ะ
• กัร้ะด�ษเคำล่อืบเง�ส่ำ�ห้ร้บัภ�พถึ��ย
• แผ�นำใส่
• กัร้ะด�ษส่งัเคำร้�ะห้์

* ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิืข้องข้อ้มืล่่จำ�เพ�ะพื�นำฐ�นำ โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

  เคำร้ื�องจะต่ร้วจส่อบข้นำ�ดข้องกัร้ะด�ษต่�มืต่ำ�แห้นำ�ง

ข้องต่วัปร้บักัร้ะด�ษ ต่ร้วจดใ่ห้แ้นำ�ใจว��ปร้บั

ต่ำ�แห้นำ�งข้องต่วัปร้บักัร้ะด�ษให้อ้ย่�ทั้้�ข้อบกัร้ะด�ษ

แล่ว้

 •  ห้�้มืว�งกัร้ะด�ษส่ำ�ร้องบนำเซน็ำเซอร้ต์่ร้วจจบั
ข้นำ�ดกัร้ะด�ษเมืื�อใส่�กัร้ะด�ษข้นำ�ด A4 ห้ร้อื A5 
ห้�กัเซน็ำเซอร้ถ์ึก่ัปิดกัั �นำ เคำร้ื�องจะไมื�ส่�มื�ร้ถึ 
ต่ร้วจจบัข้นำ�ดกัร้ะด�ษไดอ้ย��งถึก่ัต่อ้ง

 •  เมืื�อทั้��นำเปล่้�ยนำกัร้ะด�ษเป็นำชนิำดอื�นำห้ร้อืข้นำ�ด
อื�นำ ให้อ้พัเดทั้กั�ร้ต่ั �งคำ��ถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำจ�กัห้น้ำ�จอ 
[ห้น้ำ�ห้ล่กัั] - [ข้อ้มืล่่ร้ะบบ] - [ต่ั �งคำ��ถึ�ดกัร้ะด�ษ]

ใส่�กัร้ะด�ษพเิศษ เช�นำ กัร้ะด�ษห้นำ� ไปร้ษณย้บตั่ร้ ห้ร้อืซองจดห้มื�ยในำถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ

31
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เมืื�อห้มืกึัห้มืด ข้อ้คำว�มืเปล่้�ยนำห้มืกึัจะปร้�กัฎข้ึ�นำแล่ะกั�ร้พมิืพจ์ะห้ยดุล่ง ทั้��นำจะไมื�ส่�มื�ร้ถึพมิืพไ์ดห้้�กัข้อ้คำว�มืดงักัล่��วแส่ดงข้ึ�นำ แมืว้��จะจำ�เป็นำต่อ้ง
เปล่้�ยนำเพย้งส่เ้ดย้ว

 เมืื�อห้มืกึัห้มืด

การุ่ด้แูลืเป็็นป็รุ่ะจ็ำา

การุ่เป็ล่ื�ยนตลืบัหมึก

เปล่้�ยนำต่ล่บัข้องส่ท้ั้้�แส่ดง

C

Y

ต่ล่บัห้มืกึัให้มื�
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เมื�อหมึกหมด้

การุ่ใช้้งานตลืบัหมึก

ปฏบิตั่ติ่�มืข้ั �นำต่อนำต่�อไปน้ำ�ข้ณะใชง้�นำต่ล่บัห้มืกึั

 ข้อ้คำวร้ร้ะวงั

•  ห้ล่ก้ัเล่้�ยงไมื�ให้ห้้มืกึัส่มัืผสั่กับัผวิห้นำงัห้ร้อืดวงต่�ข้องทั้��นำ

•  ต่ร้วจดใ่ห้แ้นำ�ใจว��มืก้ั�ร้ร้ะบ�ยอ�กั�ศเพย้งพอร้ะห้ว��งกั�ร้พมิืพ์

•  ห้�กัทั้��นำเร้ิ�มืร้่ส้่กึัไมื�ส่บ�ยเมืื�อใชเ้คำร้ื�อง ให้ป้ร้กึัษ�แพทั้ยท์ั้นัำทั้้

• เร้�แนำะนำำ�ให้ใ้ชห้้มืกึัข้อง RISO ข้องแทั้้

• กั�ร้ใชห้้มืกึัทั้้�ไมื�ใช�ห้มืกึัข้อง RISO อ�จทั้ำ�ให้ป้ร้ะส่ทิั้ธิภิ�พข้องเคำร้ื�องพมิืพล์่ดล่งได ้คำว�มืผดิปกัต่แิล่ะปร้ะส่ทิั้ธิภิ�พทั้้�ล่ดล่งทั้้�เกัดิจ�กั
กั�ร้ใชห้้มืกึัทั้้�ไมื�ใช�ห้มืกึัข้อง RISO จะไมื�คำร้อบคำลุ่มือย่�ในำกั�ร้ร้บัปร้ะกันัำผล่ติ่ภณัฑ์ห์้ร้อืบร้กิั�ร้

• ใชต้่ล่บัห้มืกึัภ�ยในำ 24 เดอืนำนำบัจ�กัวนัำทั้้�ผล่ติ่ (เมืื�อเกับ็ร้กััษ�ภ�ยใต่อุ้ณห้ภม่ืหิ้อ้ง) เพื�อร้กััษ�คำณุภ�พกั�ร้พมิืพท์ั้้�ด ้ให้ต้่ร้วจด ่
วนัำทั้้�ผล่ติ่แล่ะใชท้ั้นัำทั้ห้้ล่งัจ�กัซื�อ  
ทั้��นำส่�มื�ร้ถึดว่นัำทั้้�ผล่ติ่ไดจ้�กัต่ล่บัห้มืกึั

• เพื�อให้ค้ำงคำณุภ�พง�นำพมิืพท์ั้้�ด ้โปร้ดส่งัเกัต่วนัำผล่ติ่แล่ะใชง้�นำทั้นัำทั้ห้้ล่งัจ�กัซื�อมื�

• ห้�้มืถึอดต่ล่บัห้มืกึัจนำกัว��ข้อ้คำว�มืเปล่้�ยนำห้มืกึัจะปร้�กัฏข้ึ�นำ

•  ห้�้มืเข้ย��ต่ล่บัห้มืกึั กั�ร้เข้ย��จะทั้ำ�ให้เ้กัดิฟัองอ�กั�ศ ซึ�งจะทั้ำ�ให้ห้้มืกึัไห้ล่ออกัไมื�ถึก่ัต่อ้งแล่ะทั้ำ�ให้ง้�นำพมิืพพ์ร้��มืวั

• ต่ล่บัห้มืกึัทั้ำ�มื�จ�กักัร้ะด�ษแล่ะพล่�ส่ต่กิั ห้�้มืทั้ำ�ต่ล่บัห้มืกึัห้ล่�นำห้ร้อืทั้ำ�ให้เ้ส่ย้ห้�ย

• ห้ล่งัจ�กันำำ�ต่ล่บัห้มืกึัออกัจ�กัซองพล่�ส่ต่กิั ให้ต้่ดิต่ั �งล่งในำเคำร้ื�องทั้นัำทั้้

• ห้�้มืถึอดฝ�ปิดต่ล่บัห้มืกึั ห้�กัไมื�ต่อ้งกั�ร้ใชต้่ล่บัห้มืกึัในำข้ณะนำั �นำ

• ห้ล่งัจ�กัถึอดฝ�ปิดต่ล่บัห้มืกึั ให้ด้�้นำทั้้�มืช้�องร้ะบ�ยห้มืกึัห้ง�ยข้ึ�นำ ห้�กัช�องทั้�งร้ะบ�ยห้มืกึัอย่�ด�้นำล่��ง ห้มืกึัอ�จไห้ล่ออกัได้

•  อ�จมืห้้มืกึัอย่�ทั้้�บร้เิวณทั้้�ทั้��นำถึอดฝ�ปิด ห้�้มืส่มัืผสั่ห้มืกึัดงักัล่��ว  
ห้มืกึัทั้้�เล่อะบนำเส่ื�อผ�้จะเป็นำร้อยเปื�อนำถึ�วร้

• ห้�้มืเต่มิืห้มืกึัล่งในำต่ล่บัห้มืกึั

ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้คำวร้ร้ะวงัเพิ�มืเต่มิืทั้้�เกั้�ยวข้อ้งกับัต่ล่บัห้มืกึั โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้
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ทั้ำ�คำว�มืส่ะอ�ดส่แกันำเนำอร้อ์ย��งส่มืำ��เส่มือเพื�อให้ค้ำณุภ�พข้องส่ำ�เนำ�แล่ะภ�พส่แกันำดท้ั้้�ส่ดุ

กั�ร้ดแ่ล่ส่แกันำเนำอร้์

การุ่ด้แูลืเป็็นป็รุ่ะจ็ำา

วตั่ถุึแปล่กัปล่อมื เช�นำ ฝุ�นำ เศษดนิำ ห้มืกึั กั�ว ห้ร้อืนำำ��ย�ล่บคำำ�ผดิ 

บนำแผ�นำกัร้ะจกัห้ร้อืแผ�นำข้�วข้อง ADF อ�จล่ดคำณุภ�พข้องส่ำ�เนำ�
ห้ร้อืภ�พส่แกันำ ใชผ้�้เนืำ�อนุำ�มืเชด็ต่ร้งบร้เิวณทั้้�ร้ะบุด�้นำล่��งเบ�ๆ 
ห้ล่�ยๆ คำร้ั �ง

กัร้ะจกัส่แกันำเนำอร้ ์(ด�้นำล่��ง)

•  แผ�นำส่ข้้�ว
•  กัร้ะจกัส่แกันำเนำอร้ ์

(ด�้นำบนำ)

แผ�นำกัร้ะจกั

แผ�นำต่น้ำฉบบั

• ห้�้มืทั้ำ�กั�ร้ใดๆ ทั้้�นำอกัเห้นืำอจ�กัทั้้�อธิบิ�ยไวใ้นำคำ่�มือืน้ำ�  

กั�ร้ปร้บัห้ร้อืซ�อมืแซมืเคำร้ื�อง ให้ต้่ดิต่�อผ่จ้ดัจำ�ห้นำ��ย 

ห้ร้อืศน่ำยบ์ร้กิั�ร้ทั้้�ไดร้้บักั�ร้ร้บัร้องเทั้��นำั �นำ

• แผ�นำกัร้ะจกับอบบ�งมื�กั ดงันำั �นำ ห้�้มืให้โ้ดนำวตั่ถุึแข้ง็ 

ห้ร้อืไดร้้บัแร้งกัร้ะแทั้กั

กรุ่ะจ็กสีแกนเนอรุ่์

ห้�กักัร้ะจกัส่แกันำเนำอร้ส์่กัปร้กั อ�จมืเ้ส่น้ำส่ด้ำ�บนำส่ำ�เนำ�ห้ร้อืภ�พ
ส่แกันำ
ใชผ้�้เนืำ�อนุำ�มืเชด็กัร้ะจกัส่แกันำเนำอร้์
ปฏบิตั่ติ่�มืข้ั �นำต่อนำต่�อไปน้ำ�เมืื�อเชด็กัร้ะจกัส่แกันำเนำอร้ท์ั้้�ส่�วนำบนำข้อง
ส่แกันำเนำอร้์

31
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 โภคำภณัฑ์์
เมืื�อแต่ะ [ข้อ้มืล่่ร้ะบบ] บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั] ทั้��นำจะส่�มื�ร้ถึต่ร้วจส่อบส่ถึ�นำะข้อง
โภคำภณัฑ์ ์เช�นำ ปร้มิื�ณห้มืกึัทั้้�เห้ล่อือย่� แล่ะจำ�นำวนำกัร้ะด�ษทั้้�เห้ล่อือย่�ถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ
แล่ะถึ�ดกัร้ะด�ษ

RISO Console
RISO Console จะส่�มื�ร้ถึใชเ้คำร้ื�องจ�กัร้ะยะไกัล่ผ��นำทั้�งเวบ็เบร้�วเ์ซอร้ข์้อง
คำอมืพวิเต่อร้ไ์ด ้ทั้ำ�ให้ท้ั้��นำต่ร้วจดส่่ถึ�นำะแล่ะกั�ร้ต่ั �งคำ��ข้องเคำร้ื�อง ต่ล่อดจนำจดักั�ร้
ข้อ้มืล่่จ�กัส่ถึ�นำทั้้�อื�นำได้
นำอกัจ�กัน้ำ� ทั้��นำยงัส่�มื�ร้ถึต่ร้วจส่อบส่ถึ�นำะข้องโภคำภณัฑ์ ์เช�นำ ห้มืกึัแล่ะกัร้ะด�ษ
ไดอ้ก้ัดว้ย
ในำกั�ร้ใช ้RISO Console ให้ต้่ร้วจดว่��เคำร้ื�องเชื�อมืต่�ออย่�กับัเคำร้อืข้��ยแล่ว้

กั�ร้ล่�้งห้วัพมิืพ์
กัร้ะด�ษทั้้�พมิืพอ์อกัมื�อ�จมืเ้ส่น้ำส่ข้้�วห้ร้อืพร้��มืวัเนืำ�องจ�กัห้วัพมิืพอุ์ดต่นัำ  
แต่ะ [บำ�ร้งุร้กััษ�] - [กั�ร้ล่�้งห้วัพมิืพ]์ บนำห้น้ำ�จอ [ห้น้ำ�ห้ล่กัั] เพื�อล่�้งห้วัพมิืพ ์
ทั้้�อุดต่นัำ โดยปกัต่แิล่ว้ ให้ต้่ั �งคำ�� [กั�ร้ล่�้งปกัต่]ิ ห้�กักั�ร้ทั้ำ�เช�นำน้ำ�แกัไ้ข้ปญัห้�ไมื�ได ้ 

ให้ด้ำ�เนิำนำกั�ร้ [กั�ร้ทั้ำ�คำว�มืส่ะอ�ดทั้ั �งห้มืด]

กั�ร้กัำ�ห้นำดคำ��เคำร้ื�องพมิืพ์
เมืื�อเพิ�มือุปกัร้ณ์เส่ร้มิืเข้�้กับัเคำร้ื�อง ให้ป้ร้บักั�ร้ต่ั �งคำ��ข้องเคำร้ื�องพมิืพใ์นำแทั้บ็ 
[ส่.แวดล่อ้มื] ข้องเคำร้ื�องพมิืพ ์คำล่กิั [ข้อ้มืล่่เคำร้ื�องพมิืพ]์ เพื�อดข่้อ้มืล่่กั�ร้ต่ั �งคำ�� 
อุปกัร้ณ์เส่ร้มิืจ�กัเคำร้ื�องพมิืพ์

ข้อ้มืล่่เป็นำปร้ะโยชน์ำ

ข้อมูลเป็นประโยชน์
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ส่ิ�งทั้้�ทั้��นำส่�มื�ร้ถึทั้ำ�ไดก้ับัเคำร้ื�อง

ห้วัข้อ้น้ำ�จะอธิบิ�ยง�นำพมิืพบ์�งอย��งทั้้�ทั้��นำส่�มื�ร้ถึส่ร้�้งดว้ยเคำร้ื�องน้ำ�ได้

● ตวัอย�างของรุ่ปู็แบบท่ี่�ใช้้แลืะงานพิิมพิ์
ส่ำ�ห้ร้บัข้อ้มืล่่เพิ�มืเต่มิืเกั้�ยวกับัวธิิก้ั�ร้พมิืพ ์โปร้ดด ่“คำ่�มือืผ่ใ้ช”้

การุ่พิิมพิท์ี่ั �วไป็

การุ่พิิมพิโ์ป็สีเตอรุ่์ การุ่พิิมพิซ์ึ่องจ็ด้หมาย (ป็รุ่บัป็รุ่งุภัาพิซึ่องจ็ด้หมาย)

ป้็ายโฆษณา ป้็ายสีญัลืกัษณ์ (เช้�น ป้็ายห้อยป็รุ่ะด้บั) หวัข้อป็รุ่ะกาศ

Information

แผ�นพิบั เอกสีารุ่สีรุ่ปุ็เนื�อหา กำาหนด้การุ่รุ่ายสีปั็ด้าห์ บตัรุ่ลืงเวลืา

DM แคุต็ตาลือ็ก จ็ด้หมายตอบรุ่บั

กรุ่อบป้็ายป็รุ่ะกาศ ข�าว สืี�อการุ่สีอน

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึพมิืพง์�นำดว้ยเคำร้ื�องน้ำ�เพื�อจดุปร้ะส่งคำท์ั้้�ห้ล่�กัห้ล่�ยได้

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึส่ร้�้งง�นำพมิืพข์้นำ�ดให้ญ�ไดโ้ดยใชฟ้ังักัช์ั �นำโปส่เต่อร้์

โป็สีเตอรุ่์

ทั้��นำส่�มื�ร้ถึพมิืพล์่งบนำซองจดห้มื�ยไดโ้ดยต่ร้ง

ซึ่องจ็ด้หมาย

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

คู่่�มือืฉบับััย่�อ ComColor FT Series



35

การุ่พิิมพิเ์อกสีารุ่ที่างธุรุุ่กรุ่รุ่ม

ส่�มื�ร้ถึพมิืพข์้อ้มืล่่ทั้้�มืค้ำว�มืแต่กัต่��งกันัำในำแต่�ล่ะคำร้ั �งทั้้�พมิืพ ์(ข้อ้มืล่่ห้ล่�ยแบบ) ดว้ยคำว�มืเร้ว็ส่ง่ได้

แบบการุ่ที่ำาธุรุุ่กรุ่รุ่ม แบบการุ่ที่ำาธุรุุ่กรุ่รุ่มท่ี่�ม่เอกสีารุ่การุ่จ็�ายเงิน

งานพิิมพิท่์ี่�สีรุ้่างจ็ากอปุ็กรุ่ณ์เสีริุ่ม

ห้�กัเชื�อมืต่�ออุปกัร้ณ์เส่ร้มิืกับัเคำร้ื�องน้ำ� ทั้��นำจะส่�มื�ร้ถึใชง้�นำฟังักัช์ั �นำอื�นำๆ ไดอ้ก้ั

เอกสีารุ่อ้างอิง ข้อสีอบ

เยบ็ลืวด้

ต่อ้งใชช้ดุเยบ็ล่วดเห้ล่ื�อมืร้ะห้ว��งชดุง�นำ
ห้ร้อืต่วัจดัชดุเอกัส่�ร้อเนำกัปร้ะส่งคำ์

โป็รุ่แกรุ่มสีมดุ้ขนาด้เลืก็

พิบั 3 ตอน

จำ�เป็นำต่อ้งใชต้่วัจดัชดุเอกัส่�ร้
อเนำกัปร้ะส่งคำ ์ทั้้�มืเ้คำร้ื�องพบัเอกัส่�ร้  

ต่ดิต่ั �งอย่�

พิบั 2 ตอน

จำ�เป็นำต่อ้งใชต้่วัจดัชดุเอกัส่�ร้
อเนำกัปร้ะส่งคำ์

 สีมดุ้ขนาด้เลืก็พิรุ่้อมเยบ็ลืวด้ตรุ่งกลืาง

จำ�เป็นำต่อ้งใชต้่วัจดัชดุเอกัส่�ร้อเนำกัปร้ะส่งคำ์

รุ่ายงาน

งาน หนังสืีอ (ใบเสีนอรุ่าคุา, ใบแจ็้งหน่�)

เจ็าะรุู่

จำ�เป็นำต่อ้งใชต้่วัจดัชดุเอกัส่�ร้
อเนำกัปร้ะส่งคำ ์ทั้้�มืช้ดุเจ�ะร้ ่

ต่ดิต่ั �งอย่�
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 ● ห้ามใช้้เคุรุ่ื�องน่�ในการุ่ที่ำาผิด้กฎหมายหรุ่ือลืะเมิด้
ลิืขสิีที่ธิุ� แม้จ็ะเป็็นการุ่ที่ำาสีำาเนาเพืิ�อใช้้เป็็นการุ่สี�วน
ตวักต็าม ป็รุ่ึกษาผูจ้็ดั้จ็ำาหน�ายหรืุ่อผูแ้ที่นจ็ำาหน�ายท่ี่�
ได้้รุ่บัอนุญาตของที่�านเพืิ�อขอที่รุ่าบรุ่ายลืะเอ่ยด้ 
เพิิ�มเติม โด้ยที่ั �วไป็แล้ืวให้ใช้้ด้ลุืพิินิจ็แลืะสีามญัสีำานึก

 ● ห้ามใช้้เคุรุ่ื�องที่ำาสีำาเนาเอกสีารุ่ต�อไป็น่�
• ส่ำ�เนำ�เอกัส่�ร้เกั้�ยวกับัธิุร้กัจิ เช�นำ ใบถึอืหุ้น้ำทั้้�ออกัส่่�ส่�ธิ�ร้ณะ 

ต่ั �วแล่กัเงนิำ แล่ะเชค็ำ ทั้้�นำอกัเห้นืำอจ�กัส่ำ�เนำ�ทั้้�ใชใ้นำธิุร้กัจิ

• ส่ำ�เนำ�ห้นำงัส่อืเดนิำทั้�งทั้้�ออกัโดยร้ฐับ�ล่ ใบข้บัข้้� ในำอนุำญ�ต่แล่ะ

เอกัส่�ร้แส่ดงต่วับุคำคำล่ทั้้�ออกัโดยองคำก์ัร้ส่�ธิ�ร้ณะห้ร้อืองคำก์ัร้

เอกัชนำ แล่ะบตั่ร้ผ��นำ บตั่ร้อ�ห้�ร้ แล่ะบตั่ร้อื�นำๆ

• ส่ำ�เนำ�ร้�ยกั�ร้ล่ขิ้ส่ทิั้ธิิ � เช�นำ ส่ิ�งต่พ้มิืพ ์เพล่ง ง�นำศลิ่ปะ  
ง�นำพมิืพ ์ภ�พว�ด ภ�พถึ��ย ทั้้�นำอกัเห้นืำอจ�กัใชส้่�วนำต่วั 

ห้ร้อืในำคำร้อบคำร้วั

ต้นฉบบัท่ี่�อาจ็ไม�สีามารุ่ถที่ำาสีำาเนาได้้

 ● ท่ี่�เกบ็แลืะการุ่จ็ดั้การุ่กรุ่ะด้าษ
• ใชก้ัร้ะด�ษทั้้�อย่�ในำบร้ร้จภุณัฑ์ท์ั้้�ปิดผนึำกัแนำ�นำห้นำ�เส่มือ

• ห้ล่งัจ�กัทั้��นำพมิืพเ์ส่ร้จ็แล่ว้ ให้น้ำำ�กัร้ะด�ษทั้้�ไมื�ไดใ้ชอ้อกัจ�กั

ถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ เกับ็ในำบร้ร้จภุณัฑ์เ์ดมิื แล่ะเกับ็ไวจ้นำกัร้ะทั้ั �ง

ทั้��นำต่อ้งกั�ร้ใชอ้ก้ัคำร้ั �ง ห้�กัทั้��นำทั้ิ�งกัร้ะด�ษไวใ้นำถึ�ดมื�ต่ร้ฐ�นำ

กัร้ะด�ษอ�จมืว้นำงอ ทั้ำ�ให้ก้ัร้ะด�ษต่ดิได้

•  ห้�กักัร้ะด�ษทั้้�ต่ดัไวไ้มื�เร้ย้บร้อ้ย ห้ร้อืห้�กักัร้ะด�ษมืล้่วดล่�ย 

(เช�นำ กัร้ะด�ษว�ดเข้ย้นำ) ให้ก้ัร้ด้กัร้ะด�ษกั�อนำใช้

•  เกับ็กัร้ะด�ษโดยว�งร้�บไวใ้นำทั้้�ทั้้�ไมื�ร้อ้นำ ชื�นำ ห้ร้อืไดร้้บั

แส่งแดดโดยต่ร้ง

 ● การุ่เกบ็ตลืบัหมึก
เนืำ�องจ�กัต่ล่บัห้มืกึับ�งส่�วนำทั้ำ�มื�จ�กักัร้ะด�ษ จงึอ�จเส่ย้ร้ป่ 

แล่ะใชง้�นำไมื�ไดห้้�กัเกับ็อย��งไมื�ถึก่ัต่อ้งห้ร้อืในำส่ภ�พแวดล่อ้มื 

ทั้้�ไมื�เห้มื�ะส่มื เกับ็ต่ล่บัห้มืกึัอย��งถึก่ัต่อ้งต่�มืคำำ�แนำะนำำ�ด�้นำล่��ง

ต่�อไปน้ำ�

• เกับ็ต่ล่บัห้มืกึัในำบร้ร้จภุณัฑ์เ์ดมิื แล่ะต่ร้วจดใ่ห้แ้นำ�ใจว��จดัเกับ็

ต่�มืเคำร้ื�องห้มื�ย “ด�้นำน้ำ�ข้ึ�นำ” อย��งเห้มื�ะส่มื

•  เกับ็ไวใ้นำทั้้�ทั้้�มือุ้ณห้ภม่ืริ้ะห้ว��ง 5°C แล่ะ 35°C ห้�้มืเกับ็ไวใ้นำ 

ทั้้�ทั้้�อุณห้ภม่ืเิปล่้�ยนำแปล่งบ�อย

•  เมืื�อเกับ็ห้มืกึัห้ล่งัจ�กันำำ�ออกัจ�กัซองพล่�ส่ต่กิั ให้จ้ดัว�ง 

ต่�มืแนำวทั้้�ร้ะบุอย่�บนำต่ล่บั แล่ะใส่�ล่งในำเคำร้ื�องทั้นัำทั้้

การุ่เกบ็โภัคุภัณัฑ์์
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