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關於本管理員指南

前言

感謝您使用 ComColor 系列產品。 
本指南說明管理員設置。
根據用途與使用條件，您可以配置使用者與位址簿注冊設置、允許與限制操作設置、以及使用環境設置。
配置易於使用的環境，以便更方便地使用機器。

● 某些管理員設置可能會對機器操作產生較大的影響。請務必指定唯一的管理員，使其利用管理員權限進行單獨管

理和執行操作。 
另外，請小心保管管理員密碼。

● 可設置的項目，因所連接的選購設備與設置而異。

本機附帶有下列四本指南。

● 基礎指南

該指南說明印表機、複印與掃描儀的基本操作以及耗材更換方法。

請首先閱讀該指南。

● 管理員指南 （本指南）

本指南說明通過管理員執行的機器設置。

● 故障排除指南

該指南說明出現卡紙或其他問題時應採取的措施。

● 安全資訊

本指南說明安全注意事項與規格。

關於本指南
(1) 未經理想科學工業株式會社許可，禁止複製本指南的部分或全部內容。
(2) 本指南的內容可能會因產品改進而隨時變更，恕不事先通知。 
(3) RISO 對使用本指南或機器產生的任何後果，恕不承擔任何責任。

商標信譽
Microsoft 與 Windows 是微軟公司在美國和 / 其他國家的注冊商標。
ColorSet 是 Monotype Imaging Inc. 已在美國專利與商標局註冊的注冊商標，可能也已在其他管轄區域註冊。
Intel 與 Celeron 是英特爾公司在美國與其他國家的注冊商標。 
ComColor 與 FORCEJET 是理想科學工業株式會社的注冊商標。

是理想科學工業株式會社在日本與其他國家的注冊商標。
本指南中的所有其他產品名稱與公司名稱，均為各公司相應的商標或注冊商標。
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■ 本指南中使用的符號

表示為了安全操作本機應注意的事項。

表示應注意或禁止的重要事項。

表示實用資訊或附加資訊。

■ 按鍵與按鈕名稱

操作面板上的硬鍵名稱和觸摸面板屏或電腦窗口中的按鈕名稱，均用方括號 [ ] 標示。

■ 選購件設備的名稱

以下為本指南中使用的選購設備的名稱。描述設備的獨特性能時，各設備項目使用單獨的名稱。

■ 本指南中使用的插圖

本指南中包括的螢幕截圖，可能會因使用環境 （包括連接的選購設備）而與實際螢幕顯示不同。

本指南中使用的名稱 選購設備

堆疊紙盤 寬堆疊紙盤
RISO 自動控制堆疊紙盤

本指南中使用的符號、標志與螢幕截圖

示例：按下 [STOP] 鍵。

示例：按下 [ 自動進紙器掃描並暫停 ]。

示例：選擇 [ 混合大小 ] 複選框。

操作面板 觸摸面板畫面 電腦窗口
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關於管理員

配置工作流程如下所示。

● 要將本機用作網絡印表機，請首先在 “網路設定”中配置 IP 位址。

● 要在複印或掃描模式下配置默認設置，請登錄為具有管理員權限的使用者，然後進入模式畫面。

（請參閱第 26 頁）

管理員具有下述 2 種管理員權限。

• 變更默認設置和設置使用環境。

• 使用本機時，僅可由管理員使用的訪問功能。

■ 管理員設置

管理員可配置 “管理員設置”（請參閱 10 頁）中描述的設置。
有關設置的配置方法，請參閱 “配置管理員設置”（第 8 頁）。

■ 僅管理員可用的功能

使用本機時，某些功能僅可由管理員使用。 
這些功能可通過如下登錄為管理員的方式進行控制。

1 登錄為具有管理員權限的使用者。

2 按下模式螢幕中的 [ 管理模式 ]。

3 按下模式按鈕。

1 設置管理員密碼

2
登錄為具有管理員權限的
使用者

3 配置管理員設置

配置管理員步驟

管理員權限
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以下為各模式下僅可由管理員使用的功能。

功能 僅可由管理員執行的操作

模式螢幕

狀態 [ 系統 ] 螢幕

進入 [ 備註 ] 欄位

列印模式

作業清單 [ 活動 ] 畫面、[ 請稍候 ] 畫面與 [ 完成 ] 畫面中的作業
所有使用者的確認、清除與列印作業

[ 檔案夾 ] 畫面中的作業

所有使用者的確認、清除與列印個人箱作業

帶有 PIN 碼的作業
清除未輸入 PIN 碼的作業

複印模式

直接訪問輸入 無需登錄訪問各種模式時，變更條目。

選擇輸入

複印模式與掃描模式

檢查設置 無需登錄以訪問各種模式時
在複印與掃描模式下變更默認設置。

（按下 [ 儲存為預設值 ] 或 [ 初始化 ]）

需要登錄以訪問各種模式時

如果使用者沒有保存自己的默認設置，請在複印與掃描模式下變更默認設置；如果

已經保存自己的默認設置，請按下 [ 初始化 ]。

有關默認設置的設置方法，請參閱 “在複印 / 掃描模式下變更默認設置”（第 26

頁）。

儲存 / 調用設定 無需登錄訪問各種模式時，輸入所有使用者共用的設置。

清除與重命名共用設置條目 （按鈕上的共用標記 ）
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初次使用機器時，請設置管理員密碼。按下述步驟設置密碼。 

設置管理員密碼

1 按下模式畫面中的 [ 登入 ]，顯示

[ 登入 ] 畫面。

2 按下 [Admin]。

顯示輸入舊密碼的畫面。

3 在不進行輸入的情況下，按下 [ 確定 ]。

顯示輸入新密碼畫面。

4 輸入新密碼。

密碼長度必須在 0 至 16 個字元 （字母或數字）之

間。

5 按下 [ 確定 ]。

要變更使用者名，請參閱第 19 頁。
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配置管理員設置

管理員設置有 2 種配置方法。

• 利用機器的操作面板進行設置

• 利用 PC 上的 RISO Console 進行設置

要配置管理員設置，使用者必須以管理員權限進行登錄。

利用操作面板進行設置

1 登錄為具有管理員權限的使用者。

在模式畫面中登錄。

2 按下 [ 管理模式 ]。

狀態條中的使用者名左側顯示皇冠圖標 。

3 按下 [ 設定 ]。

4 配置設置。

配置設置後，按下 MODE 鍵退出管理員設置。

按下畫面底部的按鈕，顯示其對應的設置。

第 10 頁及後續頁中的表格，根據按鈕名稱進行分

類。
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利用 RISO Console 進行設置

1 啟動 RISO Console。

啟動網頁瀏覽器，在地址欄中輸入本機的 IP 地

址，然後按下 [Enter] 鍵。

2 登錄為具有管理員權限的使用者。

單擊 [ 登入 ]，然後輸入使用者名與密碼。

3 單擊 [ 管理模式 ]。

4 單擊 [ 管理員 ]。

5 配置設置。

配置設置之後，單擊 [ 登出 ] 或關閉畫面，退出管

理員設置。
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管理員設置

以下所示為管理員設置。

如果設置所需的選購設備未連接，則不顯示該設置。

工廠設定值帶有下劃線。

使用者管理

設置 / 說明 設定值 / 細節

登入設定

指定輸入模式時是否需要登錄。設置此項來限制可使用此機器的使用者。

請參閱第 17 頁

用戶設定

使用該設置來限制可使用此機器的使用者。

該設置可限制各使用者的可用模式、彩色模式或副本數量。

當 [ 登入設定 ] 已設為 [ 不要求 ] 時，使用者無需是注冊使用者。 

請參閱第 19 頁

檔案夾功能

允許或禁止將作業保存到箱中的功能。當該設置設為 [ 關 ] 時，列印模式下的 [ 檔案夾 ] 畫

面以及複印模式下的 [ 功能 ] 畫面中 [ 儲存到檔案夾 ] 不顯示。

關，開

共用檔案夾設定

規定用於保存作業的共用箱。您最多可配置 30 個箱。當 [ 登入設定 ] 已設為 [ 要求 ] 時，

可按組限制每個箱的使用者。使用 [ 選定群組 ] 最多選擇 3 個組。

當 [ 檔案夾功能 ] 已設為 [ 關 ] 時，該功能變灰。

• 檔案夾名稱

• 可使用該資料夾的使用者
所有用戶，選定群組

管理員設置清單
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群組設定

規定要按使用者內容使用的組。您最多可配置 60 個組。此處設置的組與下述設置一起使

用。

• 選擇 [ 用戶設定 ] 的 [ 群組 ]

• [ 共用檔案夾設定 ] 的 [ 選定群組 ]

• 賬戶記錄

當 [ 登入設定 ] 已設為 [ 不要求 ] 時，不需要組設置。

請參閱第 18 頁

索引輸入

規定 [ 用戶列表 ] 與 [ 郵件收件人 ] 在 [ 登入 ] 畫面中顯示的索引按鈕名稱。您可將預期的

文本分配給 6 個按鈕。

請參閱第 19 頁

帳戶記錄設定

指定是否以固定周期自動清除賬戶記錄。以設置保存的周期自動清除。

賬戶記錄是由本機執行的作業的歷史記錄。此記錄用於記錄列印、複印或掃描作

業、所有人姓名、處理時間、頁數、件數以及作業開始 （日期與時間）的完成狀

態。

• 儲存到歷史檔案

以固定間隔保存賬戶記錄。歷史文件以此處設置的周期進行保存。已保存的歷史文件可
利用 [ 帳戶記錄歷史 ] 或 [ 帳戶記錄列表 ] 再次調用。

• 透過 FTP 獲取帳戶記錄

設置該設置以便通過 FTP 獲取賬戶記錄。

• 手動刪除，自動刪除

• 按小時，按天

（選擇一個。）
1 - 99

（出廠設置：按 7 天）
• 儲存到歷史檔案

關，每日，每月

• 透過 FTP 獲取帳戶記錄
禁止，許可

• FTP 密碼

帳戶記錄歷史 （僅在操作面板上）

使用該設置來清除賬戶記? 震史文件或將文件保存到 USB 閃存驅動器中

必須事先將 [ 帳戶記錄設定 ] 中的 [ 儲存到歷史檔案 ] 設為 [ 每日 ] 或 [ 每月 ]。

• 要刪除文件： 

從清單中選擇要刪除的文件，然後按下

[ 刪除 ]。
• 要將文件保存到 USB 閃存驅動器中：將

USB 閃存驅動器連接到機器上，從清
單中選擇要保存的文件，然後按下 [ 儲

存到 USB 快閃碟 ]。

帳戶記錄列表 （僅在 RISO Console 上）

使用該設置來清除賬戶記錄清單 （保存周期之前的）中的當前作業清單或歷史文件，或者

將其下載到電腦中。

必須事先將 [ 帳戶記錄設定 ] 中的 [ 儲存到歷史檔案 ] 設為 [ 每日 ] 或 [ 每月 ]。

• 要刪除文件： 

從 [ 目前 ] 畫面的清單中選擇要刪除的
文件，然後單擊 [ 刪除 ]。

• 要下載到電腦中：
從 [ 歷史 ] 畫面的清單中選擇文件，然後

單擊 [ 下載 ]。

設置 / 說明 設定值 / 細節
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系統

設置 / 說明 設定值 / 細節

客訂紙張輸入

使用該設置注冊最多 5 種不規則的紙張大小。已注冊的紙張大小在 [ 進紙盤 ] 中顯示為選項。

• 紙張大小

90 mm × 148 mm - 

340 mm × 550 mm 
• 紙張名稱

功能鍵輸入

使用該設置將常用模式和功能分配給操作面板上的功能鍵。從右欄中選擇 3 個功能，並將

其分配給功能鍵 F1、F2 與 F3。

登錄 / 登出、狀態、列印模式、

複印模式、掃描模式、前門釋放

時鐘 / 日期

規定日期與時間。

• 年 / 月 / 日

• 小時：分鐘
• 風格

yyyy/mm/dd，mm/dd/yyyy，

dd/mm/yyyy

省電設定

機器在固定期間內未進行操作時，切換為節電模式。

• 背光燈關
觸摸面板處於關以及 [ 喚醒 ] 鍵點亮時的狀態。將原稿送入掃描儀，或按下操作面板上

的 [ 喚醒 ] 鍵，將恢復正常狀態。

• 休眠
觸摸面板處於關以及 [ 喚醒 ] 鍵點亮時的狀態。按下 [ 喚醒 ] 鍵恢復正常狀態。

• 背光燈關
關 / 開，啟動時間：1 - 60 分

（出廠設置：10 分）
• 休眠

關 / 開，啟動時間：1 - 60 分

（出廠設置：55 分）

自動重置設定

機器在固定期間內未進行操作時，自動將機器復位成默認設置。

• 關 / 開

• 啟動時間：1 - 60 分
（出廠設置：3 分）

清潔週期設定

設定的紙張數量列印之後，自動清潔列印頭。

500 - 3000 頁

（出廠設置： 1000)

顯示語言

指定觸摸面板上顯示的語言。設置語言之後，所有顯示均切換為選擇的語言。

有關可選擇的語言，請參閱機器的操作

面板。

蜂鳴聲

指定在進行鍵與按鈕操作時以及發生錯誤時是否啟動蜂鳴音。

• 關

不發出蜂鳴音。
• 有限

僅發出錯誤音。

• 開
確認音與錯誤音都有效。

關，有限，開

公制 / 英制切換

指定觸摸面板上顯示的長度與紙張大小的測量單位。

mm，inch

啟動顯示

指定電源打開時或自動復位啟動之後顯示的畫面。

黨已將 [ 登入設定 ] 設為 [ 要求 ] 進入任意模式後，啟動顯示被設置為該模式畫

面。

模式畫面， 

列印模式、複印模式、掃描模式
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列印管理設定

列印管理員設定的設定值清單。

將 A4 尺寸的紙張裝入到標準紙盤中。

按照顯示的資訊進行操作。

初始化 （僅在操作面板上）

清除管理員設置並刪除使用者資訊，將所有設置恢復為其默認值。

• 刪除所有使用者資訊： 

刪除所有利用使用者設置注冊的使用者資訊以及所有個人資料夾。

• 清除管理員設置： 
將使用者資訊以外的所有管理員設置恢復為出廠設置。

機器初始化之後，資訊 （數據）便不能恢復，請務必在進行初始化之前仔細確認。

刪除所有資訊，恢復為出廠設置

非 RISO 墨水設定 （僅在操作面板上）

使用非 RISO 墨水時，指定是否禁止或允許使用各種墨水顏色。

請參閱第 23 頁

存墨管理 （僅在操作面板上）

輸入購買的墨水匣數量，查看當前墨水匣庫存。庫存已達到 [ 限制 ] 中輸入的墨水匣數量

時，將會顯示確認資訊。

該功能可能不顯示。要使用該功能，請聯繫您的經銷商 （或 授權的服務代表）。

• 購買數量 0 - 99

• 限制 0 - 99

設置 / 說明 設定值 / 細節
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印表機

設置 / 說明 設定值 / 細節

網路設定

設置該設置以將本機連接到網絡上。

• 印表機名稱

• 功能變數名稱

（僅在 RISO Console 上）
• 備註

（僅在 RISO Console 上）
• DHCP 伺服器

未使用，使用

• IP 位址
• 子網路遮罩

• 閘道位址
• DNS*

• 代理伺服器 *

未使用，使用
• 位址 *

• 埠 *

• RISO Console 連接 *

• 連接速度 / 雙工模式

（僅在 RISO Console 上）
* 要通過操作面板配置該設置，使用

[ 更改 ]。

請參閱第 24 頁

IP 位址限制

使用該設置限制可使用本機的電腦。輸入允許訪問本機的電腦的 IP 地址與子網掩碼。

請參閱第 25 頁

完成任務設定

指定是否在列印模式下將已完成的作業保存到 [ 完成 ] 畫面中。保存已完成作業時，設置

保存周期及是否禁止或允許重新列印。 

如果將重新列印設為 [ 禁止 ]，則在 [ 完成 ] 畫面中不顯示 [ 列印 ] 選項。

• 關，儲存
• 按小時、按天，已儲存任務

（選擇一項。）
1 - 99

（出廠設置：按 1 天）

• 允許重新列印
禁止，許可

等待任務設定

指定在列印模式下，是否以固定周期自動刪除 [ 請稍候 ] 畫面中的等待作業。以設置保存

周期自動清除清單。也用於設置是否從電腦等待作業中接收所有作業。

• 手動刪除，自動刪除

• 按分鐘、按小時、按天 （選擇一項。）
1 - 99 （出廠設置：按 1 小時）

• 您是否將從 PC 接收的所有作業放入等

待作業清單中 ? 
否，是
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可列印區域

本機不能列印在紙張邊緣 （頁邊空白）的某些區域，這與原稿尺寸無關。使用該設置來設

置頁邊空白的尺寸。通常使用 [ 標準 ]。 

ComColor 9050/9050R/7050/7050R

• [ 標準 ]
上、下、左、右側的 3 mm 頁邊空白

• [ 最大 ]
上、下、左、右側的 1 mm 頁邊空白

ComColor 7010R/7010/3050R/3050/3010R/3010

• [ 標準 ]

上、下、左、右側的 5mm 頁邊空白
• [ 最大 ]

上、下、左、右側的 3mm 頁邊空白

當此已設為 [ 最大 ] 時，根據原稿狀況，印表機內部 （傳輸通路）可能會被墨水弄
髒。

結果導致紙張邊緣或背面變髒。  

標準，最大

各模式下出紙盤 （當使用多功能整理器或堆疊紙盤時）

指定在複印模式下 [ 功能 ] 畫面中的 [ 出紙盤 ] 設為 [ 自動 ] 時，或印表機驅動程式的 [ 出

紙盤 ] （在 [ 整理 ] 標簽上）設為 [ 自動 ] 時，各模式下哪個紙盤優先。（當裝訂、打孔、

紙張折疊或其他整理功能已設置時，紙張輸出與優先級無關。）

• 當使用多功能整理器時：

面朝下紙盤、上紙盤、堆疊紙盤

• 當使用寬堆疊紙盤時：
面朝下紙盤、Wide Stacking Tray

• 使用 RISO 自動控制堆疊紙盤時：
面朝下紙盤、

RISO Auto-Ctrl Stacking Tray

疊紙引導控制 （當使用 RISO 自動控制堆疊紙盤時）

指定在紙張裝入 RISO 自動控制堆疊紙盤內的情況下，按下紙張導板時，哪個紙張導板

打開。

末端、側面、兩者

任務名稱顯示

指定是否在列印模式下，公開顯示在作業清單中的作業名稱。當此設為 [ 關閉 ] 並需要登

錄時，已登錄使用者以外的那些作業顯示為 [∗∗∗∗∗]。當具有管理員權限的使用者登錄時，

不論本設置為何，所有的作業名稱都會公開。

關閉、披露

設置 / 說明 設定值 / 細節
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掃描儀

設置 / 說明 設定值 / 細節

彩色 / 黑色檢測水準

指定在複印模式或掃描模式下 [ 彩色模式 ] 設為 [ 自動 ] 時，原稿被自動確定為彩色原稿或

黑白原稿時的電平。該值越大，就越容易將原稿確定為彩色原稿。

1, 2, 3, 4, 5

額外份數

在複印模式下，允許或禁止 [ 功能 ] 畫面中的 [ 額外份數 ] 功能。

使用 [ 額外份數 ] 追加複印以前複印的作業。

關，開

掃描資料儲存設定

在掃描模式下，指定是否以固定周期自動刪除保存在機器硬碟中的數據。以設置保存周期

自動清除清單。

• 手動刪除，自動刪除
• 按小時，按天

（選擇一個。） 

1 - 99 
（出廠設置：按天 1）

掃描格式確認

當在模式畫面中輸入掃描模式時，指定是否顯示文件格式確認畫面。有關文件保存格式確

認畫面的資訊，請參閱 “基礎指南”中的 “掃描模式畫面”。

無顯示，已顯示

掃描器資料目錄

使用該設置可最多注冊 256 個已掃描數據的存儲目錄。

在掃描模式下，此處注冊的存儲目錄顯示在 [ 目錄 ] 畫面中。

• 顯示名稱

• 傳輸協議
FTP，SMB，SMB （UNC）

• 儲存伺服器 IP 位址或 URL

• 儲存目錄
• 目錄共用名稱

• 儲存目錄
• 目錄登入名稱

• 目錄登入密碼

請參閱第 25 頁

該設置可能會因 [ 傳輸協議 ] 設
置而異。

郵件收件人

使用該設置，最多可注冊 256 個電子郵件目標，向其發送已掃描的數據。在掃描模式下，

此處注冊的目標顯示在 [ 目錄 ] 畫面中。

• 郵件地址

• 顯示名稱

• 索引
• 讀取 CSV 文件 *

• 寫入到 CSV 文件 *

* 只能利用 RISO Console 讀寫電子郵件

目標文件。

郵件收件人直接輸入

當指定一個用於掃描數據的目錄時，指定是否允許直接輸入電子郵件地址。當此設為

[ 許可 ] 時，在掃描模式下，直接輸入按鈕顯示在 [ 目錄 ] 畫面中。當已設為 [ 禁止 ] 時，

使用者不能將電子郵件發送到注冊目標以外的目標地址。 

禁止，許可

郵件設定

規定郵件伺服器設置為發送掃描資料。

發送者郵件位址是指接收郵件時，顯示在發送者欄的位址。

• 郵件發送伺服器 (SMTP) 

• 埠
• 發件人郵件位址

• SSL 連接
• SMTP 驗證

• 帳戶

• 密碼
• 郵件容量：1 - 500 MB

（出廠設置：5 MB）
• 超時：30 - 300 秒 （出廠設置：60 秒）

該設置可能會因 [SMTP 驗證 ] 設
置而異。
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要註冊用戶，管理員需要配置若干設定。
根據機器的使用情況，某些設定無需進行。

按下表所示正確的順序進行配置。

如果順序不正確，必須從頭重新進行配置。

該設置必須按上述順序進行配置。

順序 管理設定 目標 設置說明 注

1

登入設定 限制機器用戶時配置該設定。 ■ 是否需要登入 如果任意模式設為 [ 要求 ]，

則需要使用者設置。

■ 自動登出時間

2
群組設定 創建具有檔案夾功能的共用檔案夾時

配置該設定。

指定可使用共用檔案夾的群組。 此處配置的群組會對其他設

定起作用。（參見第 18 頁） 

3

索引輸入 設定用戶索引以便在通過觸摸面板畫

面上的用戶列表進行登入時或使用

[ 郵件收件人 ] 時容易查找。

您可將預期的文本分配給 6 個 [ 索引 ]

按鈕。

最多 3 個字元 （字母或數字）

出廠設置為按字母順序排

列。

4

用戶設定 使用該設定註冊可登入的用戶。 ■ 用戶名

■ 臨時密碼 （0 - 16 個字元）

■ 電腦登入名

■ 群組 （可選）

■ 索引 （可選）

■ 管理員許可權

■ 禁止 / 許可各模式的登入 （可選）

在 RISO Console 上管理設定

中的 [ 用戶設定 ] 下可選擇

[ 讀取 CSV 文件 ] 和 [ 寫入

到 CSV 文件 ] 功能。這在添

加大量用戶時很有用。

用戶註冊

登錄設置

指定輸入模式及輸入自動登出時間時是否需要登
錄。如果要限制可使用本機的使用者，為各模式選
擇 [ 要求 ]。當選擇了 [ 要求 ] 時，請始終在上表中
設置 2、3、4。

< 設置說明 >

• 各模式的登錄設置

設定值： 不要求，要求

（出廠設置：不要求）

• 自動登出時間

指定當機器在一個固定周期內未進行操作時的自

動登出時間。

設定值： 1 - 60 分 （出廠設置：5 分）

■ 利用操作面板進行設置

1 按 [ 管理設定 ] 畫面中的 [ 登入設定 ] 。

2 配置設置。

3 按下 [ 確定 ]。
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■ 利用 RISO Console 進行設置

1 單擊 [ 管理員 ] 畫面中的 [ 登入設定 ]。

2 配置設置。

3 單擊 [ 確定 ]。

群組設定

指定顯示用戶屬性的群組。此處設定的群組將用在
[ 用戶設定 ] 的 [ 群組 ]。您最多可配置 60 個群組。

■ 利用操作面板進行設定

1 按下 [ 管理設定 ] 畫面中的 [ 群組設

定 ]。

2 按下 [ 添加 ]。

3 輸入群組名稱並按下 [ 確定 ]。

● 要更改或刪除群組設定，執行下述操作。

更改群組名稱：

選擇 [ 群組設定 ] 畫面上的群組，按下 [ 更改 ]

並重新命名群組。

刪除設定：

選擇 [ 群組設定 ] 畫面上的群組，按下 [ 刪除 ]。

● 此處設定的群組對下述設定也起作用。

[ 共用檔案夾設定 ] 的 [ 選定群組 ]、[ 帳戶記錄

列表 ] （僅在 RISO Console 上）和 [ 用戶設定 ]

的 [ 群組 ]

■ 利用 RISO Console 進行設定

1 點按 [ 管理員 ] 畫面中的 [ 群組設定 ]。

2 點按 [ 添加群組 ]。

3 輸入群組名稱並按下 [ 確定 ]。

● 要更改或刪除群組設定，選擇 [ 群組設定 ] 畫面的

群組並執行下述操作。

更改群組名稱：

重新命名群組名稱，然後點按 [ 確定 ]。

刪除設定：

點按 [ 刪除此群組 ]。

● 此處設定的群組也對下述設定起作用。

[ 共用檔案夾設定 ] 的 [ 選定群組 ]、[ 帳戶記錄

列表 ] （僅在 RISO Console 上）和 [ 用戶設定 ]

的 [ 群組 ]
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索引輸入

指定 [ 登入 ] 畫面中 [ 用戶列表 ] 與 [ 郵件收件人 ]
所顯示的索引按鈕名稱。此處設定的索引按鈕對
[ 用戶設定 ] 的 [ 索引 ] 起作用。

■ 利用操作面板進行設定

1 按下 [ 管理設定 ] 畫面中的 [ 索引輸

入 ]。

2 按下索引按鈕進行更改。

3 輸入索引名稱並按下 [ 確定 ]。

■ 利用 RISO Console 進行設定

1 點按 [ 管理員 ] 畫面中的 [ 索引輸入 ]。

2 點按索引按鈕進行更改。

3 輸入索引名稱並按下 [ 確定 ]。

使用者設置

[ 登入設定 ] 設為 [ 要求 ] 後，注冊可使用本機的使
用者。設置使用者內容與使用限制。

< 設置說明 >

• 用戶名

輸入用於登錄的使用者名。

• 臨時密碼

輸入臨時密碼。

• 電腦登入名

當已注冊使用者執行一個列印作業時，輸入使用的

PC 登錄名。

• 群組

使用該設置可在最多 3 個組中注冊使用者。但必須

事先配置 [ 群組設定 ]。

• 索引

指定一個注冊使用者所屬的索引。必須事先利用

[ 索引輸入 ] 配置索引按鈕名稱。

• 管理員許可權

指定是否將管理員權限授予一個注冊使用者。

設定值：否，是

• 禁止 / 許可各模式的登錄

指定可用於注冊使用者的模式。

設定值：禁止，許可

• 讀取 CSV 文件 （僅在 RISO Console 上）

使用該設置將使用者清單文件從電腦讀取到本機硬

碟中。

• 寫入到 CSV 文件 （僅在 RISO Console 上）

使用該設置將使用者清單文件從本機硬碟寫到電腦

中。

• 限制

指定列印模式與複印模式的功能限制。

- 全彩複印

指定是否允許已注冊使用者進行彩色複印。

設定值：禁止，許可
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■ 利用操作面板進行設置

配置使用者設置之前，配置 [ 群組設定 ] 和 [ 索引

輸入 ]。（請參閱第 18 頁 至 第 19 頁）

1 按 [ 管理設定 ] 畫面中的 [ 用戶設定 ] 。

2 按下 [ 添加 ]。

3 輸入使用者名並按下 [ 下一步 ]。

4 設置臨時密碼並按下 [ 下一步 ]。

5 重新輸入臨時密碼並按下 [ 下一步 ]。

6 配置設置。

● 如果 [ 電腦登入名 ] 錯誤，則不能從電腦接收作

業。輸入資訊，確認其是否正確。

● 請務必配置 [ 索引 ]。

7 按下 [ 確定 ]。

使用掃描儀時，您可繼續配置電子郵件位址。按

照-畫面資訊進行配置。

要變更或刪除使用者設置，執行下述操作。

要刪除設置： 

選擇 [ 用戶設定 ] 畫面中的一個使用者刪按下

[ 刪除 ]。

要變更設置： 

選擇 [ 用戶設定 ] 畫面中的一個使用者刪按下

[ 更改 ]。



21

管理員設置

ComColor 系列 管理員指南 05

■ 利用 RISO Console 進行設置

配置使用者設置之前，配置 [ 群組設定 ] 和 [ 索引

輸入 ]。（請參閱第 18 頁至第 19 頁）

1 單擊 [ 管理員 ] 畫面中的 [ 用戶設定 ]。

2 單擊 [ 添加用戶 ]。

3 配置設置。

● 如果 [ 電腦登入名 ] 錯誤，則不能從電腦接收作

業。輸入資訊，確認其是否正確。

● 請務必配置 [ 索引 ]。

4 單擊 [ 確定 ]。

要變更或刪除使用者設置，在 [ 用戶設定 ] 畫面中

選擇一個使用者並執行下述操作。

要刪除設置：單擊 [ 刪除此用戶 ]。

要變更設置：變更設置，然後單擊 [ 確定 ]。

添加大量使用者 （使用者設置）

您可使用 RISO Console，通過電腦同時配置大量使
用者。
將格式 （CSV 文件）保存到電腦中，輸入使用者資
訊，然後再次讀出文件。

1 單擊 [ 管理員 ] 畫面中的 [ 用戶設定 ]。

2 單擊 [ 寫入到 CSV 文件 ]，將 CSV 文

件保存到電腦中。
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3 打開寫入的 CSV 文件，並輸入使用者

資訊。

根據格式輸入使用者資訊，然後保存該資訊。您最

多可添加 300 個使用者。

4 單擊 [ 讀取 CSV 文件 ]，然後讀出輸

入的文件。
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當使用非 RISO 墨水時，針對每種墨水顏色配置該設置。

< 設置說明 >

禁止，許可

● 使用非 RISO 墨水時，可能會發生下述問題。

- 列印褪色，或者色調改變，因墨水性能而異。

- 由於墨水與直接接觸墨水的部件 （噴墨列印頭、供墨通路等）間產生的化學反應，可能會導致列印褪色或噴

墨列印頭損壞 （需要更換）。

- 由於墨水與供墨通路 （墨水管等）之間的化學反應，可能會導致空氣進入供墨通路，從而造成墨水泄漏 （需

更換供墨通路）。

● 因使用非 RISO 墨水而導致的故障和性能降低，不在產品保質或服務合約範圍之內。噴墨列印頭與供墨通路是昂

貴的零件。另外，更換這些零件也需要很長時間。

● 根據墨水匣狀況，即使將該設置設為 [ 許可 ]，也可能無法使用墨水匣。

非 RISO 墨水設定 （僅在操作面板上）

配置下述設置之前，請務必理解使用非 RISO 墨水可
能帶來的上述風險。

1 按 [ 管理設定 ] 畫面中的 [ 非 RISO 墨

水設定 ] 。

2 選擇 [ 許可 ]，然後按下 [ 確定 ]。

3 對確認資訊的內容進行確認，然後按

下 [ 是 ]。
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網路設定

將機器連接至網路環境時需要進行這些設定。

< 設置說明 >

• 印表機名稱

輸入網路上顯示的印表機名稱。該名稱不得超過 16

個字元。

• DHCP 伺服器

DHCP 伺服器自動將 IP 位址分配給網路上的各台用

戶端電腦。

• IP 位址、子網路遮罩、閘道位址

不使用 DHCP 伺服器時，請指定 IP 位址、子網路遮

罩和閘道位址。

• 更改

配置 DNS、代理伺服器和 RISO Console 連接等設

定。

■ 利用操作面板設定網路詳細資訊

< 設置說明 >

• DNS

將功能變數名稱轉換為 IP 位址。

• 代理伺服器

控制外部訪問以增強安全性。請指定位址和埠。

• RISO Console 連接

指定 RISO Console 的連接協定。https 是已加密的

http。

1 按下 [ 管理設定 ] 畫面中的 [ 網路設

定 ]。

2 配置網路的各項設定並按下 [ 更改 ]。

3 配置網路的詳細資訊並按下 [ 確定 ]。

● 當代理伺服器設為[使用]時，請指定用戶名和密

碼。

● 通過 RISO Console 進行設定時，請指定網路傳

輸模式 [ 連接速度 / 雙工模式 ]。
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IP 位址限制

指定可訪問機器的電腦。

< 設置說明 >

• IP 位址

• 子網路遮罩

■ 利用操作面板進行設定

1 按下 [ 管理設定 ] 畫面中的 [IP 位址限

制 ]。

2 選擇 [ 有限 ] 並輸入將授予訪問許可

權的電腦的 IP 位址和子網路遮罩。

● 授予指定的電腦訪問許可權時

指定所指定電腦的 IP 位址的子網路遮罩為

255.255.255.255。

● 授予多台電腦訪問許可權時

指定各台電腦的 IP 位址的子網路遮罩為

255.255.255.0。

示例：當 IP 位址設為 “192.168.0.100”時，

僅限 IP 位址位於 “192.168.0.0”至

“192.168.0.255”範圍內的電腦有權訪問機

器。其他位址的電腦將無權訪問。

3 按下 [ 確定 ]。

掃描器資料目錄

將一台聯網電腦註冊為掃描資料儲存目錄。

< 設置說明 >

• 顯示名稱

輸入儲存目錄的名稱。該名稱不得超過 20 個字元。

• 傳輸協議

指定 [FTP]、[SMB] 或 [SMB (UNC)]。

以下設定會因所指定的協議而異。輸入項不得超過

256 個字元。

儲存伺服器 IP 位址或 URL、儲存目錄、目錄共用

名稱、儲存目錄、目錄登入名稱、目錄登入密碼

■ 利用操作面板進行設定

1 按下 [ 管理設定 ] 畫面中的 [ 掃描器資

料目錄 ]。

2 按下 [ 添加 ] 顯示添加掃描器儲存目

錄的畫面。

3 配置設定。

將 FTP 伺服器指定為傳輸協定時

4 按下 [ 確定 ]。
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在複印 / 掃描模式下變更默認設置

無需登錄以訪問各種模式時，變更默認設置。
需要登錄時，使用者可設置自己的默認值。如果使
用者沒有保存自己的默認設置，或者在保存自己的
默認設置之後按下了 [ 初始化 ]，則管理員可以設置
默認設置。

1 登錄為具有管理員權限的使用者。

2 按下 [ 管理模式 ]。

3 按下 [ 複製 ] 或 [ 掃描器 ]。

4 配置複印或掃描設置。

5 按下 [ 功能 ] 畫面中的 [ 檢查設定 ]，

然後選中該設置。

6 按下 [ 儲存為預設值 ]。

7 按下 [ 確定 ]。
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印表機驅動程式的安裝與卸載

CD-ROM 內容

附帶的 CD-ROM 包括安裝程式和安裝包製作工具，
均包含在 [Windows 32-bit] 和 [Windows 64-bit] 資
料夾中。選擇位數與您的作業系統相匹配的資料
夾。

• 標準印表機驅動器安裝程式

這是一個標準安裝程式。

• Setup Maker

該實用程式用於創建一個快速安裝程式。使用該實

用程式創建一個帶有定制設置的安裝程式。

安裝程式

有 2 個安裝程式。

• 標準安裝程式

這是刻錄在 CD-ROM 中的安裝程式。使用該安裝程

式時，每個使用者都必須配置印表機驅動程式選項。

• 快速安裝程式

該安裝程式利用 Setup Maker 創建。 

（有關該安裝程式的創建方法，請參閱 “利用

Setup Maker 創建快速安裝程式”。）

您可以利用快速安裝程式，安裝帶有定制設置的印表

機驅動程式。使用者無需配置設置，可以立即開始使

用印表機驅動程式通過電腦進行列印。在需要許多使

用者都要安裝印表機驅動程式時，這非常有用。 

這也可以用於管理和操作印表機，比如將 [ 雙面列

印 ] 與 [ 黑色 ] 設為其默認設置，或限制彩色列印的

使用。 

下列設置可定制。

• 彩色模式限制

• 列印優先項默認設置

• [ 打印機和傳真 ] 的 [ 物產 ] 對話框的設置

利用 Setup Maker 創建
快速安裝程式

1 利用標準安裝程式，安裝印表機驅動

程式。

2 配置設置。

配置列印優先項的默認設置，以及 [ 打印機和傳真 ]

的 [ 物產 ] 對話框的設置。

3 起動 Setup Maker。

雙擊 [SetupMaker.exe]。該檔案位於 CD-ROM 上

[Windows 64-bit] （或 [Windows 32-bit]）資料夾

下的 [SetupMaker] 資料夾中。

選擇位數與您的作業系統匹配的資料夾。否則，將

無法啟動安裝包製作工具軟體。

4 按照顯示的資訊，配置設置。

快速安裝程式創建完成。
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安裝印表機驅動程式

■ 利用標準安裝程式，安裝印表機驅動程式

將 CD-ROM 插入電腦，起動安裝嚮導。
按照顯示的說明，進行安裝。安裝印表機驅動程式
之後，重新起動電腦。 
有關此安裝方法的更多資訊，請參閱 “基礎指南”
中的 “安裝印表機驅動程式”。

■ 利用快速安裝程式，安裝印表機驅動程式

雙擊快速安裝程式 [QuickSetup.exe] 文件，按顯示的
資訊進行安裝。安裝印表機驅動程式之後，重新起動
電腦。 

卸載印表機驅動程式

■ 適用於 Windos 8, Windos 8.1, 

Windows Server 2012 以及

Windows Server 2012 R2

開啟 " 應用程式 " 螢幕，並在 "RISO ComColor" 群組
中按下 [ 解除安裝程式 ] 鍵。
按照顯示資訊進行解除安裝。 請在印表機驅動程式
已解除安裝後，重新啟動電腦。

■ 針對其他作業系統

從任務欄選擇 [ 開始 ] → [ 全部程序 ] ( 或 [ 程序 ]) 
→ [RISO] → [ComColor] → [ 解除安裝程式 ].
按照顯示的說明，進行卸載。
卸載印表機驅動程式之後，重新起動電腦。
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